Beslut om riktlinjer for planering, genomférande
samt uppfoljning och utveckling av kurser

Beslut

Linkopings universitet (LiU) beslutar att “Riktlinjer for planering, genomforande
samt uppfoljning och utveckling av kurser” ska trida i kraft den 12 juni 2023 (se
bilaga).

Riktlinjerna ska borja tillampas den 1 januari 2024.

Prefekterna ges i uppdrag att uppdatera sina uppdragsbeskrivningar for
studierektorer eller i forekommande fall uppdragsbeskrivningar for kursansvariga
for programkurser for att 6verensstimma med de obligatoriska uppgifter som anges
i riktlinjerna. Utover de obligatoriska uppgifterna kan prefekten fatta beslut om
ytterligare uppgifter som ska ingé i uppdraget.

Detta beslut ersitter Riktlinjer som underlag for prefektens instruktion till
studierektorer, (dnr LiU-2012-00116) fattat den 13 januari 2012.

Beslutet ska foras in i LiU:s regelsamling.

Skal till beslut

Det har identifierats ett behov av att uppdatera regelverket for studierektorernas
arbete for att dels alagga dem nya uppgifter, dels justera skrivningarna sa att de
béttre 6verensstaimmer med den organisation som finns idag vid LiU. I
nedanstaende punkter anges de huvudsakliga forandringarna jamfort med det
tidigare beslutet om riktlinjer som underlag for prefektens instruktion till
studierektor:

e Institutionens uppdrag avseende planering, genomforande samt
uppfoljning och utveckling av kurser har tydliggjorts genom ett antal
obligatoriska uppgifter.

e Ansvaret for planering, genomférande samt uppf6ljning och utveckling av
LiU:s jamstélldhet och lika villkorsarbete ingar i de obligatoriska
uppgifterna.

¢ De obligatoriska uppgifterna anges under rubrikerna planering,
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genomforande samt uppfoljning och utveckling for att pa ett tydligare vis
strukturera uppgifterna.

e Ansvaret for de obligatoriska uppgifterna for programkurser kan utforas av
en kursansvarig i de fall da institutionen véljer att inte utse en studierektor
for programkurser.

¢ En studierektor utses i normalfallet for en tredrsperiod, med mojlighet till
forlangning. I de fall prefekten utser flera studierektorer ska
jamstalldhetsaspekter beaktas dar s ar majligt.

Handlaggningen av beslutet

Beslut i detta drende har fattats av rektor Jan-Ingvar Jonsson vid rektors
beslutsméte i ndrvaro av universitetsdirektoren Peter Yngve, chefsjuristen Christina
Helmér, studentrepresentanten Lydia Toft och sekreteraren Maria Filt, efter
foredragning av utbildningsradet Ragnhild Lofgren.

I drendets beredning har proprefekten vid Institutionen for ekonomisk och
industriell utveckling Jonas Detterfelt, prefekten vid Institutionen for
beteendevetenskap och larande Gisela Eckert, proprefekten vid Institutionen for
teknik och naturvetenskap Michael Hornquist, prefekten vid Institutionen for
datavetenskap Henrik Eriksson, prefekten vid Institutionen for hélsa, medicin och
vard Sussanne Borjesson, proprefekten vid Institutionen for biomedicinska och
kliniska vetenskaper Ann-Charlotte Ericson, koordinatorn Linda Schultz,
universitetsjuristen Jenny Wasstrom och vicerektor Per-Olof Brehmer deltagit.
Delyttrande har ocksa inhdmtats fran prodekanen for utbildning vid Medicinska
fakulteten Malin Lindqvist Appell, prodekanen for utbildning vid Filosofiska
fakulteten Asa Danielsson, prodekanen for utbildning vid omradet
Utbildningsvetenskap Anna Johnsson Harrie och prodekanen for utbildning vid
Tekniska fakulteten Helena Herbertsson.

Arendet har varit foremal for samverkan med de lokala fackliga organisationerna.

Redaktionen for regelsamlingen har granskat beslutets form.

Jan-Ingvar Jonsson

Ragnhild Lofgren
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Sandlista:

Universitetsledningen

Fakultets- och omradesstyrelser (funktionsadresser)
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Prefekterna
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Internrevisionen
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Studentkérerna
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Riktlinjer for planering, genomférande samt
uppfoljning och utveckling av kurser

1 Bakgrund

Av instruktionen for institutionerna vid Link6pings universitet (LiU) framgar att
prefekterna bland annat har ansvar for planering, genomforande, uppfoljning och
utveckling av kurser/kursmoment inom utbildningen pa grundnivé och avancerad
niva, inklusive uppdragsutbildning. Det framgar ocksa att prefekterna kan utse
studierektorer for att utfora dessa uppgifter.

For att arbetet kring planering, genomforande samt uppfoljning och utveckling av
kurser pa forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva ska ske pa ett effektivt
och dndamaélsenligt sitt ges i detta dokument riktlinjer f6r hur dessa
arbetsuppgifter kan fordelas inom institutionen.

2 Ansvaret for planering, genomforande, uppfoéljning och
utveckling av kurser pa forutbildningsniva, grundniva och
avancerad niva

Institutionernas ansvar for kurser (programkurser, fristdende kurser,
behorighetsgivande kurser [s.k. forutbildning] och uppdragskurser) enligt de
befintliga styrdokumenten innebér ett ansvar for planering, genomforande,
uppfoljning och utveckling av kurser enligt fakulteternas och omradet
Utbildningsvetenskaps bestillning. Ansvaret omfattar bland annat uppgifterna
enligt avsnitt 3. I normalfallet utser prefekterna en eller flera studierektorer for att
utfora dessa uppgifter.

Ansvaret som aligger institutionerna for planering, genomforande samt uppfoljning
och utveckling av programkurser fordelas vid fakulteterna och omradet
Utbildningsvetenskap dock i olika utstrackning hos fakulteten eller omradet
respektive institutionerna. Vid vissa institutioner finns det ddrmed ingen utsedd
studierektor for programkurser utan motsvarande uppdrag vid institutionerna
utfors i de fallen av kursansvariga.

Prefekterna kan utse en eller flera personer som far uppdrag att hantera uppgifter
avseende planering, genomférande samt uppfoljning och utveckling av kurser pa
forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva. Uppgifterna kan ges till en
person som far titeln studierektor men den kan dven ingé i ett annat uppdrag som

LINKOPINGS 2023-06-12
UNIVERSITET DNR LiU-2023-01937
RIKTLINJER

1(3)

LINKOPINGS UNIVERSITET
UNIVERSITETSLEDNINGEN



LINKOPINGS UNIVERSITET
UNIVERSITETSLEDNINGEN

exempelvis avdelningschef eller proprefekt. Ovan framgar att det vid vissa
institutioner dven forekommer att uppgifterna avseende programkurser kan ges till
kursansvariga.

For att kunna forordnas som studierektor kravs att personen innehar en
lararanstallning vid LiU. For att ndgon annan &an en studierektor ska kunna fa i
uppdrag att utfora uppgifterna som beskrivs i avsnitt 3 kravs att personen ar
behorig att inneha en lararanstéllning vid LiU.

En studierektor ska i normalfallet utses for en trearsperiod. En studierektor kan
utses for en eller flera ytterligare tredrsperioder nér en trearsperiod ar slut. Om flera
studierektorer utses vid en institution ska jaimstélldhetsaspekter beaktas dar sa ar
mojligt.

3 Uppgifter avseende planering, genomférande samt
uppfoljning och utveckling av kurser

3.1 Obligatoriska uppgifter

Det finns ett antal obligatoriska uppgifter for att institutionen ska kunna se till att
kurser pa forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva planeras, genomfors
samt f6ljs upp och utvecklas pa ett effektivt och andamalsenligt sitt i enlighet med
lamnade bestillningar samt i 6verensstimmelse med foreskrifter och andra
styrdokument. Utover de obligatoriska uppgifterna kan prefekten fatta beslut om
ytterligare uppgifter.

I avsnitten 3.2—3.4 anges vilka uppgifter som &r obligatoriska uppdelat pa
omradena planering, genomférande samt uppfoljning och utveckling. Utéver dessa
uppgifter ska studierektorn, eller ndgon annan som har ansvar for de obligatoriska
uppgifterna, medverka vid méten av relevans for uppgifterna som foretradare for
institutionen eller berord fakultet eller omradet Utbildningsvetenskap kallar till.

3.2 Planering av kurs
Inom omréadet planering av kurs ar foljande uppgifter obligatoriska:

e Se till att studenterna fortlépande och i rétt tid far information om sin kurs.

e Se till att underlag for schema och lokalbokning ldamnas in enligt gallande
rutiner.

e Se till att kursen planeras pa ett sddant sétt att den kan genomforas i
enlighet med universitetets lika villkorsarbete, dvs. att kursmoment,
examinationer och bedomningar ska formuleras och utformas pa ett sadant
sitt att det rader lika réattigheter och mojligheter oavsett kon,
konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller
annan trosuppfattning, funktionsnedsittning, sexuell 1aggning eller alder.
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3.3

Genomforande av kurs

Inom omradet genomférande av kurs ar foljande uppgifter obligatoriska:

34

Se till att kursen genomfors i enlighet med kursplanen.

Se till att kursen bedrivs pa ett sddant sitt att den kan genomforas i enlighet
med universitetets lika villkorsarbete (jamfor sista punktsatsen i avsnitt
3.2).

Se till att misstankta fall av fusk och plagiat eller storande av verksamheten
anmals till universitetets disciplinndmnd.

Se till att registrering av studenternas studieresultat gors i ratt tid och pa ett
sakert satt.

Se till att kursvarderingar genomfors i enlighet med géllande beslut vid LiU.

Uppfoljning och utveckling av kurs

Inom omradet uppfoljning och utveckling av kurs ar féljande uppgifter
obligatoriska:

Systematiskt folja upp att kursen genomforts i enlighet med kursplanen.
Systematiskt folja upp studenternas genomstrémning och
studieprestationer.

Systematiskt folja upp att kursen bedrivits i enlighet med universitetets lika
villkorsarbete (jamfor sista punktsatsen i avsnitt 3.2).

Systematiskt folja upp kursvarderingar och se till att aterkoppling gors till
studenter som genomfort kursviarderingen, till studenter som ska lasa
kursen samt till medverkande larare.

Overviga om det behovs, och i forekommande fall foresla, utvecklings- och
forbattringsatgarder i relation till punkterna ovan samt kommunicera dessa
med relevanta aktorer vid institutionen och med berord fakultet eller
omradet Utbildningsvetenskap.

Bistd i arbetet med kvalitetssdkring av utbildning i dialog med berérd
prefekt och fakultet eller omradet Utbildningsvetenskap, enligt gillande
beslut vid LiU.
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