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Instruktion for samt arbetsordning och drendehantering for
Styrelsen for utbildningsvetenskap

Grundldggande bestimmelser om styrelsen finns i 2 kap., 5, 6 och 7§§ 1 hogskole-
lagen. Dartill finns av universitetsstyrelsen faststélld instruktion for Styrelsen for
utbildningsvetenskap (Dnr LiU-2011-01355).

Sammantridestider

Styrelsen ska senast fore utgdngen av maj och november manad besluta om vilka
ordinarie sammantriddestider som ska gélla ndrmast foljande termin. Normalt
sammantridder styrelsen minst fyra ganger per termin. Styrelsen beslutar ocksa om
extra sammantriade. I bradskande fall kan beslut om extra sammantréde fattas av
ordféranden.

Kallelse
Kallelse, foredragningslista och handlingar distribueras senast en vecka innan samman-
tradet genom l6senordsskyddad publicering pé fakultetens hemsida.

Ledamot dr skyldig att halla styrelsens sekreterare skriftligen underrittad om tillfalliga
eller permanenta adressdndringar [hakan.johanson@lu.se)]

Sammantridesordning
Ledamot som inte kan delta vid styrelsens sammantride skall snarast mgjligt meddela
detta till styrelsens sekreterare.

Styrelsen ar enligt 2 kap 4 § 1 hogskoleforordningen beslutsfor nar fler dn hélften av
ledamoterna/tjanstgorande erséttare dr narvarande, bland dem ordforanden.

Vid sammantrdde med styrelsen deltar normalt, utdver ledaméterna och tjanstgorande
ersittare, sekreteraren samt den eller de som utsetts av ordféranden att vara foredra-
gande. Styrelsens ersittare, kanslichef, controller samt adjungerade personer med
sakkunskap i viss fraga har ratt att ndrvara och yttra sig. Adjungerade personer med
sakkunskap kan vara sdval larare som tjansteman.

Vid sammantride utser styrelsen en justerare (bland ledamoterna i turordning) att
jamte ordforande justera protokollet. Justering bor normalt ske inom tva veckor efter
sammantridet.

Arendena i styrelsen avgérs efter foredragning. Féredragning dr muntlig om inte
styrelsen beslutar annat.

Beslut i styrelsen sker genom acklamation, om inte omrostning begirs. Omrostning
skall ske oppet i enlighet med 18§ forvaltningslagen. Utgangen bestims med enkel
majoritet. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Ledamot som deltagit i styrelsens beslut kan enligt 19§ forvaltningslagen reservera sig
mot detta beslut genom att lata anteckna avvikande mening till protokollet.
Foredraganden och andra tjinstemén som dr med om den slutliga handldggningen utan
att delta i avgorandet har ritt att fa avvikande mening antecknad.
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Jav

For styrelsen giller de bestimmelser om jiv som anges i 11§ forvaltningslagen. Det
ankommer pa ledamot och tjdnstgérande ersittare att till ordféranden fore
sammantrddet anmala forhallande som kan innebéra jav.

Kallelse, foredragningslista och handlingar

Ordforanden faststéller foredragningslistans slutliga utformning. Kanslichefen ansva-
rar for att kallelsen jdmte 6vriga drendeunderlag och forslag till beslut distribueras till
ledamoéter och ersittare 1 styrelsen inom foreskriven tid. Sekreteraren uppréttar
kallelse och foredragningslista samt distribuerar dessa tillsammans med handlingar till
ledamoter, ersittare i styrelsen och kallade tjansteman.

Arendeberedning, beslut, utskick beslut

Arenden till styrelsens sammantriden bereds av en tjdnsteman (eller motsvarande)
utsedd av ordforanden, ledningsgruppen eller kanslichefen. Arendet ska beredas i
ledningsgruppen ca tre veckor innan sammantradet. Foredragande ansvarar for att ta
fram underlag, vilket innebir att formulera och uppritta handling, samt forse
sekreteraren med denna i god tid, dock senast en vecka innan sammantriadet. Da
arendet forts upp pa sammantréidets foredragningslista distribueras handlingen
tillsammans med foredragningslista enligt gillande tidsangivelser.

Dir varje drende ar underlag for beslut i styrelsen skall finnas en handling som visar
beslutsdatum, beslutets innehall, att beslutet fattats av styrelsen, vilka som varit
ndrvarande och vem som varit foredragande. Foredragande ansvarar for att, i
samforstdnd med sekreteraren, revidera de eventuella dndringar som styrelsen beslutat
om samt forse sekreteraren med fardigstillt beslutsunderlag inom en vecka efter
sammantradet. Varje enskilt beslut till styrelsen skall dér sa behovs vara diariefort
senast 1 samband med att kallelsen och foredragningslistan faststilles. Sekreteraren
ansvarar for detta.

Ordfoéranden eller den ordféranden utser (normalt den foredragande i ett enskilt
arende) ansvarar for att erforderlig information om styrelsens beslut limnas till
berorda. Efter att styrelsens protokoll justerats, besluten undertecknats av ordforande
och foredragande tjdnsteman, ansvarar foredragande for att besluten skickas till
styrelsens ledaméter och suppleanter, samt till sdrskilt berérda av beslutet, berérda
prefekter och kansliet.

Protokoll

Sekreteraren for protokoll vid styrelsens sammantréden. Protokoll skall uppréttas
skyndsamt och undertecknas av sekreteraren, justeras av ordforanden och den
justerare som utsetts. Protokollet publiceras pa hemsidan och meddelande om att detta
ar utlagt skickas inom 14 dagar efter sammantrédet till styrelsens ledaméter och
ersittare, prefekter, programansvariga, kansliet samt 6vriga intresserade enligt
sdndlista.

Bradskande avgoranden

Om ett darende ar sa bradskande att styrelsen inte hinner sammantridda far drendet
avgoras genom ett beslut per capsulam, vilket innebiar meddelande mellan ordféranden
och Ovriga ledamoter i styrelsen. Om detta forfarande inte dr lampligt kan ordféranden
fatta ett delegationsbeslut om styrelsen givit sddant bemyndigande. Beslut som fattas
enligt ovan skall anmadlas vid ndrmast foljande styrelsesammantride. Arende av storre
principiell vikt och/eller Gvergripande karaktér bor ej avgoras pa detta sitt.
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Information

Ordféranden eller den ordforanden utser svarar for att varje ledamot far den informa-
tion, vigledning och stdd som erfordras for att fullgora sitt uppdrag. Formerna for
mera generell spridning av information om styrelsens beslut och arbete skall fort-
l6pande utvecklas och vid behov foridndras.

Beslut att faststélla denna instruktion och arbetsordning har fattats vid SUV:s
sammantrade 2012-02-07. I beslutet har deltagit undertecknad dekanus, ordférande
samt ledamdterna Thomas Ostholm, Birgitta Plymoth, Joakim Samuelsson, Asa Ridne,
Niklas Cederwall och Linnéa Bodén samt tjdnstgorande ersattarna Gunnel Colnerud, Lotta
Holme, Hans Nilsson, Polly Bjork Willén och Lotta Gylling.

Dirutdver har nérvarit ersittarna Elisabeth Eriksson, Tommy Johansson och Jesper
Thorén, fakultetskoordinator Hakan Johanson, sekreterare och foredragande, con-
troller Samuel Zethson och kanslichef Christina Akerlund.
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