BESLUT
2011-04-26
Dnr LiU-2008-02737

Oversyn av instruktioner fér OSU:s nimnder och ledningsgrupp

Beslutas faststdlla reviderad instruktion och arbetsordning enligt bilagor for
Omrédesstyrelsen for Utbildningsvetenskap

Anstillningsndmnden

Forsknings- och forskarutbildningsndimnden

Grundutbildningsndmnden

Internationaliseringsndmnden

OSU:s ledningsgrupp

Instruktionerna géller till utgdngen av nuvarande mandatperiod for OSU (2011)

Beslut i detta &rende har fattats vid OSU:s sammantrdde 2011-04-26. I beslutet har
deltagit undertecknad dekanus, ordforande samt ledaméterna Thomas Ostholm,
Eva Reimers, Joakim Samuelsson Bjorn Segrell, Richard Weibull, Gustav
Andersson och Emil T heologou samt tjdnstgorande ersittaren Lotta Lindholm.

Dérutdéver har ndrvarit fakultetskoordinator Hikan Johanson, sekreterare och
foredragande samt controller Samuel Zethson.

Karin Mards;jo Blume.
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Hakan Johanson

Linkdpings universitet
Omréadesstyrelsen for Utbildningsvetenskap




Instruktion for samt arbetsordning och
drendehantering for Omradesstyrelsen for
utbildningsvetenskap (UV)

Grundliggande bestimmelser om Omradesstyrelsen som sérskilt organ finns i 2 kap., 5a och
6§§ 1 hogskolelagen. Dartill finns av universitetet faststillda lokala bestimmelser avseende
fakultetsndmnder och om handldggning av drenden i sédana ndmnder samt av
universitetsstyrelsen faststilld instruktion for Omradesstyrelsen for utbildningsvetenskap
(instruktion for OSU dnr LiU 741/01-10).

Sammantradestider

Styrelsen ska senast fore utgdngen av maj och november ménad besluta om vilka ordinarie
sammantridestider som ska gélla ndrmast foljande termin. Normalt sammantrider styrelsen
fyra gnger per termin. Styrelsen beslutar ocksd om extra sammantride. I bradskande fall kan
beslut om extra sammantréde fattas av ordféranden.

Kallelse

Kallelse, foredragningslista och handlingar distribueras senast en vecka innan sammantrédet
genom lésenordsskyddad publicering pé fakultetens hemsida. Ledamot eller tjénstgérande
erséttare kan, efter begiran, fi papperskopior av samtliga handlingar.

Ledamot &r skyldig att hélla styrelsens sekreterare skriftligen underréttad om tillfélliga eller
permanenta adressédndringar (hakan.johanson@liu.se).

Sammantradesordning

Ledamot som inte kan delta vid styrelsens sammantride skall snarast mojligt meddela detta
till styrelsens sekreterare och samtidigt sjilv kalla sin erséttare.

Styrelsen &r enligt 3 kap 12§ i hdgskoleforordningen beslutsfor nér fler &n hilften av
ledamoéterna/tjdnstgorande ersittare dr ndrvarande, bland dem ordféranden/ vice
ordféranden.

Vid sammantrdde med styrelsen deltar normalt, utdver ledamdterna och tjénstgérande
ersittare, sekreteraren samt den eller de som utsetts av ordforande att vara foredragande.
Styrelsens ersittare, kanslichef, controller samt adjungerade personer med sakkunskap i viss
fradga har ritt att ndrvara och yttra sig. Adjungerade personer med sakkunskap kan vara savél
ldrare som tjdnstemaén. '




Vid sammantréde utser styrelsen en justerare (bland ledaméterna i turordning) att jimte
ordforande justera protokollet.

Arendena i styrelsen avgérs efter foredragning. Féredragning dr muntlig om inte styrelsen
beslutar annat.

Beslut i styrelsen sker genom acklamation, om inte omrostning begérs. Omrostning skall
ske Oppet 1 enlighet med 18§ forvaltningslagen. Utgdngen bestdims med enkel majoritet. Vid
lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Ledamot som deltagit i styrelsens beslut kan enligt 18§ forvaltningslagen reservera sig mot
detta beslut genom att lata anteckna avvikande mening till protokollet. Féredraganden och
andra tjdnsteman som dr med om den slutliga handlidggningen utan att delta i avgérandet har
rétt att £ avvikande mening antecknad.

Jav

For styrelsen géller de bestimmelser om jav som anges i 11§ forvaltningslagen. Det
ankommer pa ledamot och tjdnstgérande ersittare att till ordféranden fore sammantradet
anméla forhallande som kan innebéra jiv.

Arendehantering, foredragningslista

Ordféranden faststéller foredragningslistans slutliga utformning. Kanslichefen ansvarar for
att kallelsen jdmte dvriga drendeunderlag och forslag till beslut sénds till ledaméter och
erséttare i styrelsen inom foreskriven tid. Sekreteraren uppréttar kallelse och
foredragningslista samt skickar dessa tillsammans med handlingar till styrelsens ledaméter,
ersittare i styrelsen och kallade tjinstemén.

Arendeberedning, beslutshandling, expediering av beslut

Arenden till styrelsens sammantréden bereds av en tjinsteman (eller motsvarande) utsedd
av ordfdranden, OSU:s ledningsgrupp eller kanslichefen. Arendet ska beredas i lednings-
gruppen ca tva veckor innan sammantradet. Féredragande ansvarar for att ta fram underlag,
vilket innebér att formulera och upprétta handling, samt forse sekreteraren med denna i god
tid, dock senast en vecka innan sammantridet. D4 drendet forts upp pa sammantridets
foredragningslista skickas handlingen ut tillsammans med foredragningslista enligt géllande
tidsangivelser. Varje enskilt drende skall dir sa beh6vs vara diariefort senast i samband med
att kallelsen och foredragningslistan faststélles enligt de regler som gdller for diarieféring.

Av beslutshandling skall framga beslutets innehall, att beslutet fattats av styrelsen, vilka
som varit ndrvarande, vem som varit féredragande och eventuell avvikande mening.
Sekreteraren ansvarar for att, i samforstind med foredraganden utforma beslutshandlingen
inom en vecka efter sammantrddet. I denna uppgift ingdr ocksd att gora en sdndlista som
skall finnas pd varje beslutshandling.
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Efter att styrelsens protokoll justerats, och beslutshandlingarna undertecknats av ordférande
och foredragande tjinsteman, ansvarar sekreteraren for att besluten skickas till styrelsens
ledamoéter och ersdttare, samt till sdrskilt berdrda av beslutet enligt sindlista.

Protokoll

Sekreteraren for protokoll vid styrelsens sammantriden. Protokoll skall upprittas skyndsamt
och undertecknas av sekreteraren, justeras av ordféranden och den justerare som utsetts.
Protokollet publiceras pa hemsidan och meddelande om att detta &r utlagt skickas inom 14
dagar efter sammantrédet till styrelsens ledamdéter och erséttare samt dvriga enligt sindlista.

Bradskande avgéranden

Om ett drende &r s& bradskande att styrelsen inte hinner sammantrida fr det avgoras genom
ett beslut per capsulam. Det innebdr att ordforanden formulerar ett forslag till beslut som
skickas till styrelsens samtliga ledaméter. Om detta forfarande inte dr limpligt kan ordfo-
randen fatta ett delegationsbeslut om styrelsen givit sidant bemyndigande. Protokoll
upprdittas och beslut som fattas enligt ovan skall anmélas vid nidrmast foljande styrelse-
sammantride. Arende av stérre principiell vikt och/eller 6vergripande karaktir bor ej
avgoras pé dessa sitt.

Information

Ordféranden eller den ordféranden utser svarar for att varje ledamot fir den information,
vigledning och stod som erfordras for att fullgdra sitt uppdrag. Formerna fér mera generell
spridning av information om styrelsens beslut och arbete skall fortlépande utvecklas och vid

behov fordndras.






