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LINKOPINGS UNIVERSITET BESLUT
Rektorskansliet 2003-01-15 Dnr LiU 92/03-50

ANVISNINGAR FOR RAPPORTERING AV UPPGIFTER OM
" FORSKARUTBILDNING

Enligt férordningen om redovisning av studier mm vid universitet och hogskolor (SFS 1993:1153)
skall varje hogskola fora ett studieregister &ver sina studerande i grund- och forskarutbildning.
Inom Linkopings universitet skall dokumentation goras med hjilp av LADOK med iakttagande av
foljande lokala anvisningar (ersitter Dnr 1760/97-50) samt lokala regelverket LiU 877/98-10 ang
forskarutbildning.

Studieplaner for dmne i forskarutbildning (HF kap 8, § 6) faststills av respektive fakultets-
namnd/motsv. P4 studieplanen skall forutom svensk och engelsk dmnesbenéimning dven anges
dmnets klassificering enligt SCB:s nationella forteckning &ver forskningsdmnen. Student-Centrum
ansvarar for inldggning av kataloguppgifter i LADOK.

Antagning

Antagning till forskarutbildning sker till ett &mne.Varje &mne i forskarutbildningen skall ha en
faststilld studieplan.

Antagning sker pa sérskild blankett och skall undertecknas av prefekt vid resp institution.
Observera att datum for underskrift av prefekten 4r detsamma som antagningsdatum.

Antagning ska avse forskarutbildning som leder antingen till licentiat- eller doktorsexamen, vilket
ska anges pé antagningsblanketten. (SFS 2002:139) For stud som antagits till licentiat-examen,
maste ny antagning ske till doktorsexamen.

Blanketten limnas till StudentCentrum (filosofisk och teknisk fakultet, samt nimnden for ut-
bildningsvetenskap) resp handldggas vid HU’s institutioner. Den anvéinds for inrapportering i
LADOK enl lokala foreskrifter (SA90). Vid ifyllande av blanketten bor foljande noteras:

Uppgift om behdrighetsgivande hogskoleexamen — enbart kontrollerade uppgifter fir rapporteras
till LADOK. Vidimerad kopia av examensbevis frn annan hogskola 4n Link6ping skall bifogas.
Anknytning till annan hdgskola — skall anges i de fall en doktorand har tjinst eller annan fast
anknytning till annan hogskola. Aven anknytning till utlindskt lirosite samt land for detsamma
skall anges.

Starttermin for forskarutbildning — ange den termin utbildningen forviéntas ta sin brjan (inte
nodvindigtvis samma termin som beslut om antagning sker)

Uppgift om huvudhandledare och ev bitr handledare skall anges.

Individuell studieplan

For varje doktorand skall det upprittas en individuell studieplan (HF kap 8, § 8). Individuell
studieplan skall finnas dokumenterad vid institutionen. Uppgift om individuell studieplan kan
ldggas in i LADOK (SA92). Vid dndringar i studieplanen finns méjlighet att spara de gamla
uppgifterna. Inrapportering i LADOK ér 4n sé lange frivillig.

Aktivitet

Varje termin (kalenderhalvar) skall uppgift om aktivitet i forskarutbildningen dokumenteras for
samtliga forskarstuderande som inte avbrutit forskarutbildningen fore den aktuella terminen

(RG90). Aktivitet skall avse faktiska insatser i forskarutbildningen och anges i % av heltid (40
tim/vecka) i genomsnitt under terminen. Aktivitet rapporteras till SCB med faktiska procenttal.
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Uppgifterna rapporteras kontinuerligt vidare till SCB som i sin redovisning tillimpar foljande

procentsatser:
LADOK  SCB
0-9 <10
10-40 25
41-60 50
61-80 75
81-100 100

Aktivitet 0 % skall anges for doktorander som varit tillfilligt inaktiva. Huvudhandledaren har
ansvar for att uppge aktivitet och forsorjning efter samrad med doktoranden. Doktorander som ej
uppger aktivitet och eventuell forsdrjning (eller for vilka uppgifter ej gér att i fram) bor endast som
en sista utviig anges med 0 % aktivitet for terminen. Observera att aktivitet skall rapporteras dven
for dem som tagit ut examen eller slutat under den aktuella terminen.

De doktorander som har utbildningsbidrag eller doktorandtjénst och som har undervisnings-
skyldighet eller administrativt arbete, skall minska aktiviteten i motsvarande grad.

I samtliga fall déir aktiviteten varierar §ver terminen, t ex beroende pa studieavbrott eller examen
skall den inrapporterade aktiviteten avse ett genomsnitt 6ver terminen. Aven for en doktorand som
pabdrjar studierna mitt i terminen skall aktiviteten avse ett genomsnitt ver terminen.

Registrering

Registrering av doktorand for viss termin kan goras i LADOK (RG90).
Oavsett om uppgiften aktivt Idggs in, ligger LADOK automatiskt in registreringsmarkering
samtidigt som aktivitetsrapportering sker (for aktivitet > 0%) i slutet av terminen.

Forsorjning

Uppgift om forsdrjning skall enbart avse den del av doktorandens verksamhet som avser
forskarutbildning. Summan av forsérjningstyper skall alltid bli 100 for en person en termin dven

om angiven aktivitet den aktuella terminen @r mindre. Vid angivande av forsorjningsgrad skall ett
genomsnitt dver terminen framriknas. Detta innebir t ex att den som haft helt utbild-ningsbidrag
halva terminen och redovisat 100 % aktivitet skall rapporteras for utbildnings-bidrag 50 % och t ex
ovrigt 50 %. Den som haft halvt utbildningsbidrag och redovisat 50 % aktivitet rapporteras for
utbildningsbidrag 100 %.

Den som har 100 % doktorandtjinst och som undervisar eller har institutionstjénstgoring med

t ex 20 % redovisar 80 % aktivitet men 100 % doktorandtjénst.

Foljande f6rsorjningstyper skall anviéindas:

ASS assistenttjanst kombinerad med utbildningsbidrag el klinisk assistenttjénst

DTJ doktorandtjinst (oberoende av vem som finansierar tjénsten)

EXT yrkesverksamhet utanfor hogskolan med anknytning till forskarutbildningen

HTJ tjanst inom den egna eller annan hogskola med uppgifter som giller forskning eller
undervisning (adjunkt, lektor etc)

IND doktorand som helt eller delvis #r finansierad av foretag, myndighet eller organisation

STM studiemedel

STP stipendium

UBB utbildningsbidrag

USL ldkartjanst el dylikt p& undervisningssjukhus eller motsv

OVR forsorjning saknas eller yrkesverksamhet utan anknytning till forskarutbildning

I de fall sirskilda medel avsatts for forskarutbildningen av ldrare kan ldmpligen foljande koder
anvéndas:




ADJ adjunkt som forskarutbildas via sérskilda medel
LEK lektor som forskarutbildas via sirskilda medel

For alla som rapporteras med en aktivitet av 1-100 % skall forsorjning alltid anges.

Studieavbrott

For studerande som avbryter sin forskarutbildning anges avbrott, vilket medfor att ingen ytterligare
inrapportering dr majlig (SA93). Om den studerande aterupptar studierna tas avbrottet bort.

Genomford andel av forskarutbildningen

Varje handledare skall varje termin uppskatta i vilken mén ytterligare nigon doktorand klarat 50
respektive 80 % av examensfordringarna for doktorsexamen (RS92). Som vigledning vid
beddmning skall licentiatexamen normalt bedémas motsvara 50 % avklarade doktorandstudier. 80 %
avklarade doktorandstudier skall rapporteras for dem som beddms bli klara inom ungefir ett ar.

Godkinda kurser och andra moment

Uppgift om godkinda kurser och &vriga utbildningsmoment skall fortlopande inrapporteras i
LADOK av kursanordnaren (RS90). Inrapportering skall ske inom tre veckor fran provdatum eller
motsvarande. Arkivlista skall undertecknas av examinator och arkiveras. Kurstitel skall anges pa
svenska och engelska (alternativt enbart engelska).

Beslut om tillgodoriknande av kurser eller andra moment frdn annat universitet/motsv skall
fortlspande dokumenteras (RS90). I Ladok skall noteras termin for néir den ursprungliga
kursen/momentet godkints. Beslut skall undertecknas av huvudhandledare och arkiveras pé

institutionen,
Uppgift om slutford kursdel i forskarutbildningen

Uppgift om att en studerande slutfért kursdelen enligt fordringarna for licentiat- respektive
doktorsexamen skall omgéende inrapporteras i LADOK (RS93). Datum for godkéinnande skall
normalt anges med datum for sista godkiinda/tillgodoréknade kurs. Arkivlista skall undertecknas av
huvudhandledare och arkiveras pa institutionen.

Huvudhandledaren har mojlighet att prova och podngsitta godkénda kurser beroende pd kursens vikt
inom det aktuella dmnet (RS94). Giller kurser som har lésts vid Linkopings Universitet utanfor
ramen for det egna dmnet.

Disputation/licentiatseminarium

Efter godkinnande i samband med disputation eller licentiatseminarium skall detta dokumenteras
liksom avhandlingens titel pA svenska och engelska (alternativt enbart engelska). Protokoll frén
disputation skall férutom uppgifter om beslut om betyg och deltagande innehélla uppgift om &mne
samt personnummer for doktoranden. Inrapportering i LADOK sker vid StudentCentrum resp HU-

kansliet (RS95).
Examen

Utfiardad examen i forskarutbildningen dokumenteras kontinuerligt i LADOK (RS96). Vid
utfardande av doktorsexamen skall avbrott rapporteras. Avbrott skall liggas in vid utfirdande av
licentiatexamen da doktoranden antagits till licentiatexamen. Inrapportering i LADOK sker vid
StudentCentrum resp HU-kansliet.




Ytterligare inrapporteringar

Varje institution ansvarar for att dokumentation om institutionens forskarstuderande hélls aktuell.
Fortlopande uppdatering skall ske betriffande:

- personuppgifter och adresser (SAO1)

- handledare och ev bitridande handledare (SA91)

- byte av dmne (avbrott och antagning till nytt #mne)
Avrapporteringstidpunkter

Uppgifter ur LADOK anvinds kontinuerligt. Uppgifter rapporteras fortlopande till SCB for
anvindning i nationell och internationell statistik. Inom universitetet hiimtas uppgifter for publicering
i delérsrapport och arsredovisning samt 6vrig statistik. Tidpunkter for samman-stéllning av uppgifter
publiceras i samband med att tidplan for delarsrapport och arsredovisning faststills.

Forskarskolor

For doktorander vid de sexton nationella forskarskolor som inriittades under varen 2001 kriver
SCB, férutom alla uppgifter enligt ovan, separat rapportering av vissa tilldggsuppgifter.
Rapporteringen skéts av den sa kallade virdhogskolan. Linkopings Universitet dr virdhdgskola for:

Forskarskola i grundliggande datavetenskap
Forskarskola i naturvetenskapernas och teknikens didaktik

Sérskilda anvisningar finns f6r dessa forskarskolor.
Ovrigt

For att slippa dubbelbokforing kan den kursanordnare som sa énskar i LADOK (RS90) bokfora att
doktorander fran andra universitet/hdgskolor deltagit i och godkints pé kurser inom
forskarutbildningen. Sadana personer maste forst definieras i funktion SA95.

Uppgifterna redovisas under rubriken ”Godk#nda kurser i forskarutbildning” i intygsfunktionen
UT92.

Beslut i detta drende har tagits av undertecknad rektor efter féredragning av Inga-Maj Palmberg.
Eventuella fragor kan stillas till Inga-Maj Palmberg.
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