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Handliggning av ny programkursplan:

1) Bestillning av kurs laggs till institution av utbildningsledare /motsv inom
aktuella tidsfonster.

2) Institutionen tar fram programkursplaneforslag som ldggs in i Bilda av
institutionen inom aktuella tidsfénster.

a) Institution ser till att programkursplanen genomgar innehalislig
granskning.

b) Institution ser till att programkursplanen ar i enlighet med vad som anges
for kursplan i hégskoleférordningen, att den 6verensstimmer med LiU:s
regelverk for kursplan och gillande kursplanemall inom det
utbildningsvetenskapliga omradet och lamnar férslag pa kursklassificering.

c) Forkunskapskravet for programkursen granskas av institutionen.

d) Institutionen markerar i Bilda nar programkursplanen ar klar fran
institutionen inom aktuella tidsfonster.

3) Granskning av de formella krav som stills pd kursplan samt dven de krav som
stalls i férhdllande till bestaliningen gors av av KfU:s tjinstemdn inom aktuella
tidsfonster. Om nédvandigt sker dialog mellan KfU:s tjanstemin och institution.
Om oenighet rader gar drendet vidare till Grundutbildningsndmnden eller
motsv.

4) Beslut om faststallande av ny programkursplan beslutas av
Grundutbildningsndmnden inom aktuella tidsfénster.

5) Rektor faststaller kursklassificering.

6) Tjansteman pa KfU skickar information om ny programkurs till
examensenheten.

7) Examensenheten etablerar programkursen i Ladok!.

Handladggning vid revidering av faststalld programkursplan:

1) Programansvarig utbildningsledare initierar alt. institutionen tar fram
revideringsforslag som ldggs in i Bilda av@institutionen inom aktuella tidsfonster
och hanteras enl ovan.

2) Granskning av KfU:s tjansteman sker enl ovan inom aktuella tidsfonster. Om
noédvandigt sker dialog mellan KfU:s tjansteman och institution. Om oenighet
rader gar arendet vidare till Grundutbildningsndmnden eller motsv.

1 Efter etablering i LADOK kan kurser bla schemalédggas, studenter registreras.
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3) Beslut om revidering av faststilld programkursplan beslutas av
Grundutbildningsndmnden inom aktuella tidsfonster.

Handlaggning vid andring av redaktionell natur eller mindre
betydelse av faststilld programkursplan?.

1) Programansvarig utbildningsledare initierar alt. institutionen tar fram
andringsforslag som ldggs in i Bilda av@institutionen inom aktuella tidsfonster.

2) Granskning av KfU:s tjansteman enl ovan inom aktuella tidsfonster. Om
nodviandigt sker dialog mellan KfU:s tjansteman och institution. Om oenighet
rader gar drendet vidare till Grundutbildningsnamnden eller motsv.

3) Beslut om dndring av redaktionell natur eller mindre betydelse av faststalld
kursplan beslutas av programansvarig utbildningsledare inom aktuella
tidsfonster.

Publicering av faststalld programkursplan.

1) Publicering av faststélld programkursplan sker infér narmaste vt och infér
niarmaste ht inom aktuella tidsfénster. Detta gors automatiskt av systemet.

Hantering av kurslitteratur for faststalld programkursplan.
1) Obligatorisk kurslitteratur ldggs in av institution i Bilda inom aktuella
tidsfonster.

2) Ovrig kurslitteratur och 6vriga lairomedel laggs i huvudsak in av institution i
Bilda inom samma tidsfonster men dessa delar kan kompletteras fram till
kursstart och under kursens gang.

3) Kurslitteraturlistan publiceras pd webben senast 8 veckor innan kursstart.

4) Kurslitteraturlistan sting efter kursslut for arkivering.

2 Med andring av redaktionell natur menas layoutfel, stavfel och grammatiska fel. Med 4ndring
av mindre betydelse menas mindre dndringar av befintlig text som inte paverkar den
innehallsméssiga betydelsen.
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Handldggning av ny fristiende kursplan.

1) Initierande arbete startar rorande utbudet av fristdende kurser.

2) Kurskod erhélls av fakulteten for ny fristdende kurs i anslutning till aktuella
tidsfonster.

3) Institutionen tar fram fristdende kursplaneforslag och lagger in detta i Bilda
inom aktuella tidsfonster.

a) Institution tillser att den fristdende kursplanen genomgar innehallslig
granskning.

b) Institution tillser att kursplanen &r i enlighet med vad som anges for
kursplan i hogskoleforordningen, att den 6verensstimmer med LiU:s
regelverk for kursplan och gillande kursplanemall inom det
utbildningsvetenskapliga omradet och ldmnar férslag pa kursklassificering.

c) Forkunskapskravet for den fristdende kursplanen granskas av
institutionen.

d) Institutionen markerar i Bilda nar den fristdende kursplanen ar Klar fran
institutionen inom aktuella tidsfoénster.

4) Granskning av de formella krav som stélls pa kursplan sker av KfU:s
tjansteman i Bilda inom aktuella tidsfonster. Om nédvéndigt sker dialog mellan
KfU:s tjansteméan och institution. Om oenighet rader gar arendet vidare till
Grundutbildningsndmnden eller motsv.

5) Granskning av férkunskapskravet till den fristdende kursplanen gors av
antagningsenheten inom aktuella tidsfonster.

6) Beslut om faststillande av ny fristdende kursplan beslutas av
Grundutbildningsndmnden inom aktuella tidsfénster.

7) Rektor faststaller kursklassificering.

8) Tjansteman pd KfU skickar information om ny fristdende kurs till
examensenheten.

9) Examensenheten etablerar den fristdende kursen i Ladok.

10) Antagningsinformation laggs in och justeras av institutionen inom aktuella
tidsfonster.

11) Antagningsinformation granskas av fakulteten inom aktuella tidsfénster.

12) Antagningsinformation granskas och anmalningskod ldggs in av
antagningsenheten inom aktuella tidsfonster.

Handlaggning vid revidering av faststalld fristdende kursplan.

1) Institution tar fram revideringsforslag som ldggs in i Bilda avBinstitutionen
inom aktuella tidsfonster och hanteras enl ovan.
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2)

3)

4)

5)

6)
7)

Granskning av KfU:s tjansteman sker enl ovan inom aktuella tidsfénster. Om
nodvandigt sker dialog mellan KfU:s tjdnsteman och institution. Om oenighet
rader gar drendet vidare till Grundutbildningsndmnden eller motsv.

Beslut om faststillande av revidering av faststilld fristdende kursplan beslutas
av Grundutbildningsndmnden inom aktuella tidsfonster.

Granskning av forkunskapskrav pa den fristdende kursplanen gérs av
antagningsenheten inom aktuella tidsfonster.

Antagningsinformation laggs in och justeras av institutionen inom aktuella
tidsfonster.

Antagningsinformation granskas av fakulteten inom aktuella tidsfénster.

Antagningsinformation granskas och anmalningskod laggs in av
antagningsenheten inom aktuella tidsfonster.

Handlaggning vid andring av redaktionell natur eller mindre

betydelse av faststalld fristaende kursplan.

1

2)

3)

Institutionen tar fram dndringsforslag som laggs in i Bilda av@institutionen
inom aktuella tidsfonster.

Granskning av KfU:s tjansteman enl ovan inom aktuella tidsfonster infor vt resp ht.

Om nodvandigt sker dialog mellan KfU:s tjanstemdn och institution. Om
oenighet rader gar drendet vidare till Grundutbildningsndmnden eller motsv.

Beslut om dndring av redaktionell natur eller mindre betydelse av faststalld
fristdende kursplan beslutas av utbildningsledare eller motsvarande inom
aktuella tidsfonster.

Publicering av faststalld fristaende kursplan.

2)

Publicering av faststalld fristdende kursplan sker infér narmaste vt och infor
nirmaste ht inom aktuella tidsfonster. Detta gors automatiskt av systemet.

Hantering av aktuell kurslitteratur for faststalld fristdende kursplan.

1)

2)

3)
4)

Obligatorisk kurslitteratur laggs in av institution i Bilda inom aktuella
tidsfonster.

Ovrig kurslitteratur och évriga liromedel lidggs i huvudsak in av institution i
Bilda inom samma tidsfonster men dessa delar kan kompletteras fram till
kursstart och under kursens gang.

Kurslitteraturlistan publiceras pa webben senast 8 veckor innan kursstart.

Kurslitteraturlistan sting efter Kursslut for arkivering.
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Handldggning av ny kursplan - uppdragsutbildning som soks via
antagning.se.

1) Offertforfragan kommer.

2) Institution arbetar fram kursplan i de mallar som erhallits inom aktuella
tidsfonster.

a) Institution tillser att kursplanen genomgar innehallslig granskning.

b) Institution tillser att kursplanen ar i enlighet med vad som anges for
kursplan i offertforfragan och hégskoleférordningen, att den
overensstimmer med LiU:s regelverk for kursplan och gillande
kursplanemall inom det utbildningsvetenskapliga omradet och lamnar
forslag pa kursklassificering.

c) Institutionen skickar in den till kansliet nar den ar klar fran institutionen
inom aktuella tidsfonster.

3) Granskning av de formella krav som stélls pa kursplan sker av
KfU:s tjansteman som darefter skickar in kursplanerna inom aktuella
tidsfonster. Om nédvandigt sker dialog mellan KfU:s tjdnsteman och
institution. Om oenighet rader gar drendet vidare till
Grundutbildningsndmnden eller motsv.

4) Om kursen upphandlas ges den en kurskod och kansliet ldgger in den i Bilda.

5) Granskning av forkunskapskravet till kursen gors av antagningsenheten inom
aktuella tidsfonster.

6) Antagningsinformation laggs in och justeras av institutionen inom aktuella
tidsfonster.

7) Antagningsinformation granskas av fakulteten inom aktuella tidsfonster.

8) Antagningsinformation granskas och anmalningskod laggs in av
antagningsenheten inom aktuella tidsfonster.

9) Beslut om faststillande av ny kursplan beslutas av Grundutbildningsndmnden.
10) Rektor faststaller kursklassificering.

11) Tjansteman pa KfU skickar information om nya kurser till examensenheten.
12) Examensenheten etablerar kursen i Ladok.

Handldggning vid revidering av faststalld kursplan -
uppdragsutbildning som sdks via antagning.se.

1) Uppdragsutbildning revideras inte. Nytt avtal skrivs ndr detta ar aktuella, se
handlaggningen ovan.

Hantering av aktuell kurslitteratur for faststalld kursplan -

uppdragsutbildning som sdks via antagning.se.
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5)

6)

7)
8)

Obligatorisk kurslitteratur laggs in av institution i Bilda inom aktuella
tidsfonster.

Ovrig kurslitteratur och évriga laromedel liggs i huvudsak in av institution i
Bilda inom samma tidsfonster men dessa delar kan kompletteras fram till
kursstart och under kursens gang.

Kurslitteraturlistan publiceras pd webben senast 8 veckor innan kursstart.

Kurslitteraturlistan stang efter kursslut for arkivering.

Handldggning av ny kursplan - uppdragsutbildning som inte

soks via antagning.se.

1
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

Avtal uppréttas mellan uppdragsgivare och institution.

Kurskod erhalls av fakulteten.

Institution lagger in kursplaneférslag i Bilda.

a) Institution ser till att kursplanen genomgar innehallslig granskning.

b) Institution tillser att kursplanen &r i enlighet med vad som anges for
kursplan i hdgskoleférordningen, att den 6verensstaimmer med LiU:s
regelverk for kursplan och gillande kursplanemall inom det

utbildningsvetenskapliga omradet och lamnar forslag pa kursklassificering.

¢) Forkunskapskravet for kursen granskas av institutionen.
d) Institutionen markerar i Bilda nar kursplanen ar Kklar fran institutionen.

Granskning av de formella krav som stalls pa kursplan sker av KfU:s
tjansteman i Bilda. Om nédvandigt sker dialog mellan KfU:s tjdnsteméan och
institution. Om oenighet rader gar drendet vidare till
Grundutbildningsndmnden eller motsv.

Beslut om faststéllande av ny kursplan beslutas av Grundutbildningsnamnden.
Rektor faststaller kursklassificering.
Tjansteman pa KfU skickar information om nya kurser till examensenheten.

Examensenheten etablerar kursen i Ladok.

Handlaggning vid revidering av kursplan - uppdragsutbildning som

inte soks via antagning.se.

1)

Uppdragsutbildning revideras inte. Nytt avtal skrivs nar detta ar aktuella, se
hantering ovan.

Hantering av aktuell kurslitteratur for uppdragsutbildning som inte

soks via antagning.se.
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1) Eventuell kurslitteratur faststalls av institution.

a) Kurslitteratur laggs in i Bilda.

Styrelsen for utbildningsvetenskap beslutar att faststalla Tidsplan f6r hantering av
kursplan; programkurs, fristdende kurs samt uppdragsutbildning for omradet
Utbildningsvetenskap.

Detta beslut ersdtter tidigare beslut Kursplanehantering fr.o.m. 1 januari 2009
och Besluts- och granskningsordning for utbildningsplaner och kursplaner (dnr
LiU-2009-00135, SUV 2009-01-27).
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