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Anvisningar fér rapportering av uppgifter pa
forskarniva

Enligt forordningen om redovisning av studier m.m. vid universitet och
hogskolor (SFS 1993:1153) skall varje hégskola féra ett studieregister éver sina
studenter pa grund-, avancerad och forskarniva. Inom Linképings universitet
skall dokumentation avseende utbildning pa forskarniva géras med hjilp av
Ladok med iakttagande av

- dessa lokala anvisningar (ersdtter LiU 92/03-50)

- det lokala regelverket angaende utbildning pa forskarniva (LiU 779/07-10)
- beslut tagna av respektive fakultetsnimnd (motsv.).

Varje institution ansvarar for att dokumentation i Ladok om institutionens
doktorander halls aktuellt. Fortlépande uppdatering skall ske.

Uppgifter ur Ladok anvinds kontinuerligt. Exempelvis rapporteras uppgifter
fortlépande till SCB for anvéndning i nationell och internationell statistik. Inom
universitetet hdmtas uppgifter fér publicering i deldrsrapport och
arsredovisning samt som underlag for dvrig statistik.

Allman studieplan

Fér varje dmne inom vilket utbildning pa forskarniva anordnas skall det enligt
hégskoleférordningen finnas en allmin studieplan som fakultetsnimnden

faststiller.

I studieplanen skall forutom det som hégskoleférordningen foreskriver anges
admnets svenska och engelska bendmning samt dmnets klassificering enligt
SCB:s nationella forteckning éver forskningsamnen.

Examensenheten ansvarar for inldggning av kataloguppgifter i Ladok (KA90).
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Antagning till utbildning pa forskarniva

Antagning till utbildning pa forskarniva sker till ett &mne. Ansékan om
antagning sker pa sarskild blankett och skall pa delegation fran respektive
fakultetsnamnd (om inte fakultetsndmnd beslutar annat) undertecknas av
institutionens prefekt (motsv.) Datum fér underskrift &r detsamma som datum
fér antagning. Antagning skall avse studier pé forskarniva som leder antingen
till licentiat- eller doktorsexamen. Fér doktorand som antagits till
licentiatexamen, maste ny antagning ske till doktorsexamen (senare del).

Antagningsblankett skall ldmnas till Examensenheten (avser teknisk och
filosofisk fakultet samt utbildningsvetenskap) respektive handlaggas vid
Halsouniversitetets institutioner fér inrapportering i Ladok (SA90).

Pa antagningsblanketten skall féljande noteras:

- Om antagningen avser studier som leder till doktorsexamen,
licentiatexamen eller doktorsexamen efter avlagd licentiatexamen

- Datum fér antagning och kalenderhalvar fér studiernas pabérjande —
ange det kalenderhalvar som studierna férvéntas ta sin bérjan (inte
nédvandigtvis samma kalenderhalvar som beslut om antagning sker)

- Uppgift om behérighetsgivande hégskoleutbildning (grundexamen),
svensk eller utldindsk — enbart kontrollerade uppgifter far rapporteras till
Ladok. Vidimerad kopia av examensbevis fran annat ldrosate i Sverige
(@n Linkopings universitet) eller utlindskt lirosate skall bifogas.

- Anknytning till annat ldrosate — skall anges fér doktorand som har sin
forsdrjning (t ex anstéllning) vid annat ldrosate Aven anknytning till
utlédndskt ldrosdte samt land for detsamma skall anges

- Uppgift om huvudhandledare och samtliga bitridande handledare skall

anges
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Om antagning avser byte till annat amne skall dven avbrott liggas in pa den
féregaende antagningen (SA93).

Handledare

Uppgift om bade huvudhandledare och bitridande handledare skall
dokumenteras i Ladok (SA91). Eventuella byten av huvudhandledare och
bitrédande handledare som sker under studiernas gang skall dokumenteras i
Ladok (SA91) av institutionen. Historiken skall sparas. Slutdatum skall anges for
den férre handledaren respektive startdatum, efterféljande dag, fér den

nuvarande handledaren.
Individuell studieplan

For varje doktorand skall det enligt hogskoleférordningen upprittas en
individuell studieplan. Den skall beslutas av fakultetsnimnden i samrad med

doktoranden och dennes handledare.

Individuell studieplan skall finnas dokumenterad vid institutionen. Datum for
upprattande av studieplanen skall ldggas in i Ladok. Vid dndringar i
studieplanen finns méjlighet att spara flera versioner, datum anges (SA92).

Registrering

De doktorander som berdknas vara aktiva ett visst kalenderhalvar kan
registreras i borjan av det aktuella kalenderhalvaret (RG90). Oavsett om
uppgiften aktivt l3ggs in, ligger Ladok i slutet av kalenderhalvaret automatiskt
in registreringsmarkering samtidigt som aktivitetsrapportering sker (for
aktivitet >0%).

Doktorander som aktivt bedriver studier pa forskarniva under innevarande
kalenderhalvar kan sjélva registrera sig pa Studentportalen. Det férutsitter att
doktoranden har 6ppnat ett eget studentkonto, dr nyantagen under
innevarande kalenderhalvar eller har haft aktivitet inrapporterat i Ladok senast
ett ar tillbaka i tiden och e]j har gjort avbrott.
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Aktivitet och forsorjning

Varje kalenderhalvar skall uppgift om aktivitet och férsérjning fér utbildning pa
forskarniva dokumenteras for samtliga doktorander som inte avbrutit studierna
fore kalenderhalvarets borjan (RG90). Huvudhandledaren har ansvar fér att
uppge aktivitet och férsérjning efter samrad med doktoranden. Uppgifterna
rapporteras kontinuerligt vidare till SCB.

Aktivitet

Aktivitet skall avse faktiska insatser inom ramen for utbildning pa forskarniva
och anges i % av heltid (40 tim/vecka) i genomsnitt under kalenderhalvaret. De
doktorander som har utbildningsbidrag eller doktorandtjinst och som har
undervisningsskyldighet eller admini-strativt arbete, skall minska aktiviteten i
motsvarande grad d.v.s. undervisning och admini-strativt arbete skall inte

rdknas in i aktiviteten.

Aktivitet 0% skall anges for doktorander som varit tillflligt inaktiva, t ex
studieuppehall, under hela kalenderhalvaret.

Observera att aktivitet skall rapporteras dven fér dem som tagit ut examen eller
slutat under det aktuella kalenderhalvaret.

| samtliga fall dar aktiviteten varierar och avser del av kalenderhalvaret, t ex
beroende pa studieavbrott, examen eller om doktoranden tillfilligt varit inaktiv
under en viss period skall den inrapporterade aktiviteten avse ett genomsnitt
for hela kalenderhalvaret.

Aven fér en doktorand som pabérjar studierna mitt i kalenderhalvaret skall

aktiviteten avse ett genomsnitt dver terminen.
Forsorjning

Till aktiviteten skall ocksa kopplas en eller flera férsérjningstyper. De
forsorjningstyper som skall rapporteras vidare till SCB redovisas i séarskilda
anvisningar fran SCB (KA92).
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For alla som rapporteras med en aktivitet av 1-100% skall férsérjning alltid
anges. Vid angivande av forsorjningsgrad skall ett genomsnitt dver
kalenderhalvaret framraknas.

Uppgift om forsérjning skall enbart avse den del av doktorandens verksamhet
som avser att bedriva utbildning pa forskarniva. Summan av alla
forsorjningstyper for den del som avser utbildning pa forskarniva skall alltid bl
100% for en doktorand @ven om den angivna aktiviteten under det aktuella

kalenderhalvaret &r mindre.

Detta innebdr exempelvis att det for en person som har en anstillning som
doktorand om 100% och som undervisar 20% och till 80% ér aktiv i utbildning
pa forskarniva, skall anges férsorjningen anstéllning som doktorand (DTJ) med
100 procent. Fér en doktorand som har haft helt utbildningsbidrag halva
halvaret, men redovisar 100% aktivitet skall anges utbildningsbidrag 50% och
exempelvis "dvrigt” 50%.

For att underldtta det framtida arbetet med rapportering av aktivitet och
férsérjning kan uppgift om preliminar aktivitets- och férsérjningsplan liggas in i
Ladok, for ett eller flera kalenderhalvar i taget (SA96). Vid rapportering av
aktivitet och forsorjning varje kalenderhalvar bekriftas eller indras dessa
uppgifter i Ladok (RG90).

Genomférd andel av forskarutbildningen

Varje handledare skall varje kalenderhalvar uppskatta i vilken man respektive
doktorand klarat 50% respektive 80% av examensfordringarna fér
doktorsexamen (RS92). Som végledning vid bedémning skall licentiatexamen
normalt beddmas motsvara 50% avklarade doktorandstudier. 80% avklarade
doktorandstudier skall rapporteras for dem som bedéms bli klara inom ungefar

ett ar.
Godkidnda kurser och andra moment

Uppgift om godkédnda kurser som ingar i utbildning pa forskarniva skall
fortlopande inrapporteras i Ladok (RS90) av kursanordnaren (kursansvarig
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institution). Kursanordnaren skall rapportera in godkdnda kurser for samtliga
doktorander antagna vid LiU oavsett vilket amne som doktoranden &r antagen
till. Inrapportering skall ske inom tre veckor fran godkant datum eller

motsvarande.

Kurstiteln skall anges pa svenska och engelska (alternativt enbart engelska), i
enlighet med gangse skrivregler (fritext eller kod fér forskarkurs i KA94).
Arkivlistan skall undertecknas av examinator och arkiveras pa institutionen.

Tillgodordknande

En doktorand som genomgatt en del av sin utbildning pa forskarniva vid en
annan ldaroanstalt inom eller utom Sverige kan enligt hégskoleférordningen fa
denna utbildning tillgodordknad. Beslut om tillgodordaknande av kurs eller andra
moment inom utbildning pa forskarniva skall fortlépande dokumenteras (RS21).
| Ladok skall noteras ursprungligt datum fér nar den ursprungliga kursen
godkants, samt beslutsdatum. Kursbenamning skall anges pa svenska och
engelska (alternativt enbart engelska). Arkivlistan skall undertecknas av
huvudhandledare/beslutsfattare och arkiveras pa institutionen med beslut.

Vérdering av forskarutbildningskurs

Huvudhandledaren/annan beslutsfattare har efter beslut av fakultetsnamnd
mdjlighet att, beroende pa kursens vikt inom det aktuella
forskarutbildningsamnet (RS94), préva och poangsatta godkanda kurser vid
Linkdpings universitet som ligger utanfér ramen for det egna dmnet

Uppgift om slutford kursdel i utbildning pa forskarniva

For att uppfylla fordringarna for examen skall doktoranden dels blivit godkdand
pa de kurser och andra moment som ingar i utbildningen pa forskarniva, dels ha
fatt en vetenskaplig avhandling (uppsats) godkand.

Uppgift om att en doktorand har slutfért kursdelen enligt fordringarna for
licentiat- respektive doktorsexamen enligt 2007- rs studieordning skall
omgaende inrapporteras i Ladok (R$93). Datum foér godkdnnande skall normalt

BESLUT
6(9)



LINKOPINGS UNIVERSITET

LINKOPINGS UNIVERSITET

2015-06-23

UNIVERSITETSLEDNINGEN DNR LIU-2015- 01247

anges med datum for sista godkinda/ tillgodoriknade kurs. Arkivlistan skall
undertecknas av huvudhandledaren/beslutsfattare enligt delegation och

arkiveras pa institutionen.
Disputation/licentiatseminarium

Den andra delen av fordringar for forskarexamen &r godkind vetenskaplig

avhandling (uppsats).

Efter godkdnnande i samband med disputation eller licentiatseminarium skall
dels datum fér godkénd disputation (licentiatseminarium) dokumenteras dels
avhandlingens (uppsatsens) titel pd svenska och engelska (alternativt
originalsprak och engelska) eller enbart engelsk titel. Protokoll fran disputation
skall férutom uppgifter om beslut om betyg och deltagande innehalla uppgift
om @mne samt personnummer for doktoranden. Original av protokoll skall
skickas till registrator, hus Origo. Inrapportering i Ladok sker vid
Examensenheten respektive Halsouniversitetets kansli (RS95).

Examen

Doktorand som uppfyller fordringarna fér examen skall enligt
hégskoleférordningen pa begéran fa examensbevis av universitetet. Ansékan
om examensbevis dokumenteras i Ladok vid Examensenheten respektive HU-
kansliet (SA60).

Utfardad examen fér utbildning pa forskarnivé dokumenteras i Ladok (RS96).
Vid utférdande av doktorsexamen skall avbrott rapporteras. Avbrott skall ocks3
ldggas in vid utfirdande av licentiatexamen om doktoranden antagits till
licentiatexamen. Inrapportering i Ladok sker vid Examensenheten respektive
HU-kansliet.

Diploma supplement utfardas i samband med examensutfirdande och &r en
engelsksprakig bilaga som beskriver utbildningen och dess plats i
utbildningssystemet. Diploma supplement utfirdas fr o m 2007-07-01 for den
som slutfért utbildning efter detta datum (utfirdas ej retroaktivt).
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Studieavbrott

For doktorander som avbryter sin utbildning pa forskarniva dokumenteras
studieavbrott i Ladok (SA93). Vid studieuppehall rapporteras 0 % aktivitet.

Vid byte av forskarutbildningsamne skall avbrott anges pa det gamla dmnet i
samband med antagning till det nya, sdvida inte doktoranden har for avsikt att
disputera i bada &mnena. Om avbrottet inte sker vid halvarsskiftet sa skall
aktivitetsuppgift dven rapporteras fér det kalenderhalvar som avbrottet sker.

Ovrigt

Person-/adressuppgifter - folkbokféringsadress eller tidsbegrinsad adress kan
dokumenteras i Ladok (SA01). P4 Studentportalen kan doktorand sjilv l3gga till
eller dndra uppgift om tidsbegrinsad adress.

Fér doktorander vid de nationella forskarskolorna som finns inrattade, kriver
SCB, férutom alla uppgifter enligt ovan, separat rapportering av vissa
tillaggsuppgifter. Rapporteringen skéts av den sa kallade virdhégskolan.
Sarskilda anvisningar finns fér dessa forskarskolor fran SCB.

En doktorands anknytning till en viss forskarskola kan laggas in i Ladok (SA94).
Forskarskolan maste forst definieras i Ladok, d&ven andra forskarskolor 3n ovan
kan anges (KA95).

For att slippa dubbelbokféring kan den kursanordnare vid LiU som sa énskar i
Ladok (RS90) bokféra att doktorander fran andra universitet/hégskolor deltagit
i och godkants pa kurser pa forskarniva. Sddana personer maste férst definieras
i SA95. Uppgifterna redovisas under rubriken “Godkénda kurser pa forskarniva”
i intygsfunktionen UT92.

Detta beslut ersdtter beslut daterat 2010-09-17 med diarienummer LiU-2010-
00649 och skall publiceras i universitetets regelsamling.
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Beslut i detta drende har fattats av undertecknad rektor efter féredragning av
utbildningsdirektéren Rydberg.
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Lars Rydberg
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