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Webborganisation vid Linkopings universitet

Rektor ar ytterst ansvarig for all webbrelaterad verksamhet och publicering vid LiU. Han har

delegerat systemdgandet till vicerektorn for IT-fragor.

e Webbstyrgruppen utses av vicerektor och bestar av vicerektorn, IT-strategen,
informationschefen och chefen for UNIT. Webbkoordinatorn och webmastern ar
foredragande. Webbstyrgruppen har ett 6vergripande ansvar for utvecklingen av centrala
och gemensamma webbfunktioner vid LiU. (Ansvar och roll framgar av bilaga 1.)
Webbforum och vicerektorns IT-grupp, med en representativ sammanséttning fran hela

LiU, fungerar som referensgrupp for webbstyrgruppen.

e Systemforvaltningen skots av ett arligt projekt (www.liu.se).

e webbkoordinatorn vid Informationsavdelningen svarar for
- projektledning,
- prioritering av centrala resurser inom ramen for projektet
- den innehéllsmissiga forvaltningen pa den centrala webben,
- for centrala och gemensamma fragor (form, struktur, tjdnster) (Ansvar och roll

framgar av bilaga 2.)
e webmastern vid UNIT svarar for:

- teknik och drift av den centrala servern (Ansvar och roll framgar av bilaga 2.)

e Varje institution/enhet ska utse en webbansvarig som fungerar som kontaktperson for

webbkoordinatorn och webbstyrgruppen. (Ansvar och roll framgér av bilaga 2.)

e Vissa storre centrala projekt eller tjdnster (som t.ex. utbildningswebb) bor ocksa ha en

utsedd webbansvarig.
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Ett kompetensnitverk (webbforum) har inrittats for diskussion och erfarenhetsutbyte kring
webbteknik, innehall/publicering och design. Webbansvariga ska inga i detta forum som
pa sa sitt utgor en naturlig lank mellan webbkoordinatorn (som é&r ordférande 1
webbforum), webbstyrgruppen och institutioner/enheter. Webbforum bor triffas minst en
gang per termin. Det kontinuerliga utbytet kan indelas efter intresseomrade och ska i forsta
hand ske elektroniskt via webb och diskussionsgrupper.

Oversikt: Ansvarsfordelning/organisation for central webbserver:

| Vice-rektorn |

Webbstyrgruppen V-r:s IT-grupp

Webbforum

Rektor r ytterst ansvarig for all webbrelaterad verksamhet och publicering vid LiU. Det
16pande ansvaret for innehallet pa den centrala webbservern kan delegeras till
webbkoordinatorn, som arbetar i samrad med webbstyrgruppen, webbforum samt

webbkoordinatorn (se bilaga 2).

Oversikt: Ansvarsfordelning/organisation for lokal webbplats:

Prefekt/enhetschef

Webbansvarig Webbkoordinator
& Webbforum

Ev. Webmaster

Och/eller webred.

”Webbansvarig” innebir i forsta hand att vara kontaktperson i webbfragor gentemot

webbforum och webbkoordinator. Ytterst ansvarig for innehallet pa institutionens/enhetens



webbserver dr alltid prefekten/enhetschefen. Det praktiska arbetet kan delegeras till annan
lamplig person, dvs. prefekt/enhetschef utser en webbansvarig (se bilaga 2) som deltar i

webbforum for kompetensutbyte och kan ev. dven ha hjilp av en lokal webmaster (eller sjalv

svara dven for denna roll).

Anknytande dokument:

Webbstyrgruppens roll och ansvar

Webbansvar vid Linkopings universitet. Roll och ansvar f6r webbkoordinator, central
webmaster samt webbansvarig vid institution/enhet

Webbpolicy vid Linkopings universitet

)~

Mille Millnert

Vicerektor for IT-fragor
Patrick Moreau-Raquin

Webbkoordinator

Clear o o~
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Webborganisation vid Linkopings universitet, bilaga 1

Webbstyrgruppens roll och ansvar

Webbstyrgruppen utses av vicerektor for IT-fragor och bestar av vicerektorn, IT-strategen,

informationschefen och chefen for UNIT. Webbkoordinatorn och webmastern ar foredragande.

Webbstyrgruppen har ett dvergripande ansvar for utvecklingen av centrala och gemensamma

webbtjanster vid Linkdpings universitet och har tva huvudsakliga roller:

1. dels att vara ett beredande organ som kan lamna vicerektor forslag till beslut, svara pa remisser
eller yttra sig i sakfragor.

2. dels att fungera som ett stdd till webmastern och webbkoordinatorn i det praktiska arbetet,

men dven besluta om riktlinjer och rekommendationer samt ge direktiv till webbmastern och

webbkoordinatorn.

For att garantera en bred forankring inom universitet, finns tva referensgrupper, vicerektorns IT-

grupp och webbforum.

Webbstyrgruppen:

e har 6vergripande strategiska och samordnande uppgifter vad giller den gemensamma delen av
webben. Definierar vad som dr gemensamma/centrala webbfragor.

e utvecklar en permanent webborganisation inklusive ansvarsfordelning avseende webbtjinster
vid LiU

e r policyskapande. Ar stod, bollplank for webbmastern och webbkoordinatorn och i knivigare
fragor beslutfattare.

e Prioriterar de centrala resurserna

e Ta beslut i fragor som giller samordnad, struktur, form, funktioner.

e limnar underlag for budget avseende den egna verksamheten samt yttra sig dver

budgetidskanden som avser den dvergripande webbutvecklingen



medverkar till att strama upp verksamheten och ytterligare frimja anvindandet av
webbtekniken vid LiU, inom savil utbildning och forskning samt nir det giller universitetets
tredje uppgift

bereder fragor som kréver rektors beslut

Webbstyrgruppen bor dven:

driva pa webbutvecklingen och vara bollplank till olika projekt inom universitetet
frimja kompetensnitverk (webbforum) for savil publicering/innehall som for teknik
frimja och initiera utbildning inom webbomradet

delegera resurser och ansvar inom LiU i enlighet med faststilld organisation

sammantrida minst fyra ganger per ar.
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Webborganisation vid Linkopings universitet, bilaga 2
Roll och ansvar for webbkoordinator, central webmast er, webbansvarig vid
institution/enhet

BAKGRUND

Webbkoordinator

Vid Linkopings universitet ska finnas en webbkoordinator vars uppgifter &r av 6vergripande
karaktir. Begreppet webbkoordinator omfattar inte bara de uppgifter som normalt aligger en
central "webbredaktor", "webbinformator" eller sk "infomaster", utan innebér dven att ha en
samordnande roll samt att se till helheten nér det giller webbutvecklingen vid LiU.

Webbkoordinatorn ska dven utgora en resurs for institutioner/enheter.
Webbkoordinatorn 4r organisatoriskt knuten till Informationsavdelningen.

Webbkoordinatorn:

e har en samordnande roll och ansvarar for helheten nér det géller webbutveckling, funktion och
innehall vid LiU.

e ir foredragande i webbstyrgruppen.

e ir ordférande i webbforum.

e Ar projektledare for projektet liu.se, prioriterar de centrala resurserna inom ramen for projektet

e ansvarar for information/innehall, struktur/arkitektur, utseende/design och profil/image pa LiU
officiella ingdng pa nitet, dvs. den centrala webbservern med adress: http://www.liu.se

e ansvarar for att den centrala webbplatsen uppfyller regler och riktlinjer formulerade i "Policy
for webbpublicering vid Linkdpings universitet", samt regler for utseende/design och struktur.

e ska utgora en resurs for institutioner/enheter, fraimst avseende innehall, design och utveckling
av webbsidor och webbtjénster.

e besvarar eller formedlar centralt inkommande forfragningar och bestillningar via e-post.

e medverkar i utvecklingen av webbrelaterade tjénster



e haller sig ajour med utvecklingen inom webb/Internet -omradet med betoning pa

anvindningen vid universitet och hogskolor.

2/ Central webmaster

Vid LiU finns en central webmaster vars uppgifter dr av overgripande karaktir. Begreppet
webmaster omfattar inte bara de uppgifter som normalt aligger en webbtekniker eller centralt
placerad teknik och driftansvarig person utan innebir @ven en samordnande roll, ett dvergripande
ansvar for webbutvecklingen for centrala och gemensamma webbtjéanster vid LiU samt att utgora

en resurs for institutioner/enheter, fraimst avseende teknik. Webmastern ska vara organisatoriskt

knuten till UNIT.

Den centrala webmastern:

e ansvarar for teknik, drift, underhall och utveckling av LiU officiella ingdng pa nitet, dvs. den
centrala webbservern (webbhotellet) med adress: http://www.liu.se.

e medverkar till att den centrala webbplatsen uppfyller regler och riktlinjer formulerade i "Policy
for webbpublicering vid Link&pings universitetet".

e medverkar i webbforum, (kompetensnitverk for webbteknik, innehall/publicering och design
dér varje webbansvarig ingar) och i webbstyrgruppen.

e fungerar som ett stod for institutioner och enheter avseende teknik, drift, underhall och
utveckling inom webbteknik, webbtjénster, hard- och mjukvara samt programmering.

e besvarar eller formedlar centralt inkommande forfragningar av teknisk natur.

e medverkar i utvecklingen av webbrelaterade tjinster (t ex utbildningsdatabas, personalkatalog,
dokumenthantering etc.).

e haller sig ajour med teknik-, hard- och mjukvaruutveckling inom webb/Internet/intrant -

omradet med betoning pa anvindningen vid universitet och hogskolor.

3/ Webbansvarig vid institution/enhet
Det ska endast finnas en webbansvarig vid respektive institution/enhet pa LiU. Begreppet
webbansvarig innebir i férsta hand att vara kontaktperson i webbfragor gentemot

webbstyrgruppen och webbkoordinator pa sin institution/enhet. Ytterst ansvarig for innehallet



pa institutionens/enhetens webbserver, ir alltid prefekten/enhetschefen. Han/hon kan dock

vilja att delegera det praktiska arbetet till annan ldmplig person, dvs. utse en webbansvarig.

En webbansvarig kan dven fungera som lokal webbredaktor eller teknisk webmaster eller ocksé

kan institutionen/enheten vilja att fordela dessa funktioner pa flera personer, beroende pa

omfattningen. Inget av ndmnda begrepp kan dock ersitta "webbansvarig".

Webbansvarig ska vara organisatoriskt knuten till respektive institution/enhet.

Webbansvarig:

bor utses av prefekt/enhetschef vid varje institution/enhet, namn meddelas webkoordinatorn.
ar kontaktperson for webbkoordinatorn och webbstyrgruppen.

besvarar eller formedlar lokalt inkommande forfragningar och bestillningar via e-post.
ansvarar for att webbsidorna uppfyller de grundliggande krav som kan stillas pa dem enligt
"Policy for webbpublicering vid Linkopings universitet" och andra policydokument.

ar institutionens/enhetens representant i webbforum.



