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Anvisningar for rapportering av uppgifter pa

forskarniva

Enligt forordningen om redovisning av studier m.m. vid universitet och hdgskolor (SFS
1993:1153) skall varje hogskola fora ett studieregister Gver sina studenter pa grund-,
avancerad och forskarniva. Inom LinkSpings universitet skall dokumentation avseende
utbildning pé forskarniva géras med hjalp av Ladok med iakttagande av:

e dessalokala anvisningar
e det lokala regelverket angdende utbildning pa forskarniva (LiU 779/07-10)
e Dbeslut tagna av respektive fakultetsnamnd eller motsvarande

Varje institution ansvarar for att dokumentation i Ladok om institutionens doktorander
halls aktuellt. Fortlopande uppdatering skall ske.

Uppgifter ur Ladok anvinds kontinuerligt. Exempelvis rapporteras uppgifter
fortlopande till SCB f6r anvéndning i nationell och internationell statistik. Inom
universitetet himtas uppgifter for publicering i delarsrapport och &rsredovisning samt
som underlag for ovrig statistik.

Allman studieplan

For varje amne inom vilket utbildning pa forskarniva anordnas skall det enligt
hogskoleférordningen finnas en allmén studieplan som fakultetsndmnden faststiller.

I studieplanen skall férutom det som hégskoleférordningen foreskriver anges amnets
svenska och engelska bendmning samt dmnets klassificering enligt SCB:s nationella
forteckning 6ver forskningsdmnen.

Examensenheten ansvarar for inlaggning av kataloguppgifter i Ladok.

Antagning till utbildning pa forskarniva

Antagning till utbildning pé forskarniva sker till ett &mne. Ansokan om antagning sker
pa sirskild blankett och skall pa delegation frén respektive fakultetsnamnd (om inte
fakultetsnamnd beslutar annat) undertecknas av institutionens prefekt (motsvarande).
Datum f6r underskrift dr detsamma som datum for antagning. Antagning skall avse
studier pa forskarniva som leder antingen till licentiat- eller doktorsexamen. For
doktorand som antagits till licentiatexamen, méste ny antagning ske till doktorsexamen
(senare del).

Antagningsblankett skall handlaggas vid respektive institution for inrapportering i
Ladok. Blanketten arkiveras pé institutionen.
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Pa antagningsblanketten skall féljande noteras:

e Om antagningen avser studier som leder till doktorsexamen, licentiatexamen
eller doktorsexamen efter avlagd licentiatexamen.

e Datum f6r antagning och kalenderhalvér for studiernas paboérjande — ange det
kalenderhalvar som studierna forvéntas ta sin bérjan (inte nédvéandigtvis
samma kalenderhalvar som beslut om antagning sker).

e Uppgift om behérighetsgivande hogskoleutbildning (grundexamen), svensk
eller utldndsk — enbart kontrollerade uppgifter far rapporteras till Ladok.
Vidimerad kopia av examensbevis frin annat larosite i Sverige (dn Linkopings
universitet) eller utlandskt larosite skall bifogas.

e Anknytning till annat larosate — skall anges for doktorand som har sin
forsorjning (t ex anstéllning) vid annat liroséte. Aven anknytning till utlindskt
larosdte samt land for detsamma skall anges.

o Uppgift om huvudhandledare och samtliga bitridande handledare skall anges.

Om antagning avser byte till annat &mne skall &ven avbrott ldggas in pa den foregiende
antagningen.

Handledare

Uppgift om bade huvudhandledare och bitradande handledare skall dokumenteras i
Ladok. Eventuella byten av huvudhandledare och bitridande handledare som sker
under studiernas ging skall dokumenteras i Ladok av institutionen. Historiken ska
sparas. Slutdatum skall anges for den férre handledaren respektive startdatum,
efterféljande dag, for den nuvarande handledaren.

Individuell studieplan

For varje doktorand skall det enligt hogskoleférordningen upprittas en individuell
studieplan. Den skall beslutas av fakultetsndimnden i samrdd med doktoranden och
dennes handledare.

Individuell studieplan skall finnas dokumenterad vid institutionen. Datum fér
upprattande av studieplanen skall liggas in i Ladok. Vid dndringar i studieplanen finns
mojlighet att spara flera versioner, datum anges.

Registrering

De doktorander som berdknas vara aktiva ett visst kalenderhalvar kan registreras i
borjan av det aktuella kalenderhalvéret. Oavsett om uppgiften aktivt lidggs in, lagger
Ladok i slutet av kalenderhalvaret automatiskt in registreringsmarkering samtidigt som
aktivitetsrapportering sker (for aktivitet >0%).
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Aktivitet och forsérjning

Varje kalenderhalvar skall uppgift om aktivitet och férsorjning for utbildning pé
forskarnivd dokumenteras for samtliga doktorander som inte avbrutit studierna fore
kalenderhalvirets borjan. Huvudhandledaren har ansvar for att uppge aktivitet och
forsorjning efter samrad med doktoranden. Uppgifterna rapporteras kontinuerligt
vidare till SCB.

Aktivitet

Aktivitet skall avse faktiska insatser inom ramen for utbildning pa forskarniva och anges
i % av heltid (40 tim/vecka) i genomsnitt under kalenderhalvaret. De doktorander som
har utbildningsbidrag eller doktorandtjanst och som har undervisningsskyldighet eller
administrativt arbete, skall minska aktiviteten i motsvarande grad dvs undervisning och
administrativt arbete skall inte rdknas in i aktiviteten.

Aktivitet 0% skall anges for doktorander som varit tillfalligt inaktiva, t ex
studieuppehall, under hela kalenderhalvaret.

Observera att aktivitet skall rapporteras dven for dem som tagit ut examen eller slutat
under det aktuella kalenderhalviret.

I samtliga fall dar aktiviteten varierar och avser del av kalenderhalvéret, t ex beroende
pa studieavbrott, examen eller om doktorander tillfalligt varit inaktiv under en viss
period skall den inrapporterade aktiviteten avse ett genomsnitt for hela
kalenderhalvaret.

Aven for en doktorand som pabdrjat studierna mitt i kalenderhalvaret skall aktiviteten
avse ett genomsnitt 6ver terminen.

Férsérjning
Till aktiviteten skall ocksa kopplas en eller flera férsorjningstyper. De forsorjningstyper
som skall rapporteras vidare till SCB redovisas i sarskilda anvisning frdn SCB.

For alla som rapporteras med en aktivitet av 1-100% skall forsorjning alltid anges. Vid
angivande av forsorjningsgrad skall ett genomsnitt 6ver kalenderhalvaret framréaknas.

Uppgift om forsorjning skall enbart avse den del av doktorandens verksamhet som avser
att bedriva utbildning pa forskarnivd. Summan av alla férsérjningstyper for den del som
avser utbildning pa forskarnivé skall alltid bli 100% f6r en doktorand d4ven om den
angivna aktiviteten under det aktuella kalenderhalvaret 4r mindre.

Detta innebir exempelvis att det for en person som har en anstillning som doktorand
om 100% och som undervisar 20% och till 80% &r aktiv i utbildning pé forskarniva, skall
anges forsorjningen anstallning som doktorander (DTJ) med 100%. For en doktorand
som har haft helt utbildningsbidrag halva halvéaret, men redovisar 100% aktivitet skall
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anges utbildningsbidrag 50% och exempelvis 6vrigt 50%.

For att underldtta det framtida arbetet med rapportering av aktivitet och forsérjning kan
uppgift om preliminar aktivitets- och forsérjningsplan laggas in i Ladok, for ett eller
flera kalenderhalvar i taget. Vid rapportering av aktivitet och forsérjning varje
kalenderhalvar bekriéftas eller andras dessa uppgifter i Ladok.

Genomford andel av forskarutbildningen

Varje handledare skall varje kalenderhalvar uppskatta i vilken mén respektive
doktorand klarat 50% respektive 80% av examensfordringarna fér doktorsexamen. Som
vigledning vid bedémning skall licentiatexamen normalt bedémas motsvara 50%
avklarade doktorandstudier. 80% avklarade doktorandstudier skall rapporters fér dem
som bed6ms bli klara inom ungefir ett ar.

Godkanda kurser och andra moment

Uppgift om godkanda kurser som ingar i utbildning pa forskarnivé skall fortlopande
inrapporteras i Ladok av kursanordnaren (kursansvarig institution). Kursanordnaren
skall rapportera in godkénda kurser f6r samtliga doktorander antagna vid LiU oavsett
vilket &mne som doktoranden dr antagen till. Inrapportering skall ske inom tre veckor
fran godkédnt datum eller motsvarande.

Kurstiteln skall anges pa svenska och engelska (alternativt enbart engelska) i enlighet
med gangse skrivregler (fritext eller kod for forskarkurs). Arkivlistan skall undertecknas
av examinator och arkiveras pa institutionen.

Tillgodordaknande

En doktorand som genomgatt en del av sin utbildning pé forskarniva vid en annan
laroanstalt inom eller utom Sverige kan enligt hégskoleférordningen fi denna
utbildning tillgodordknad. Beslut om tillgodordaknande av kurs eller andra moment
inom utbildning pé forskarniva skall fortlopande dokumenteras. I Ladok skall noteras
ursprungligt datum for nar den ursprungliga kursen godkénts, samt beslutsdatum.
Kursbendmning skall anges pa svenska och engelska (alternativt enbart engelska).
Arkivlistan skall undertecknas av huvudhandledare/beslutsfattare och arkiveras pé
institutionen med beslut.

Vérdering av forskarutbildningskurs

Huvudhandledaren/annan beslutsfattare har efter beslut av fakultetsnimnd mgjlighet
att, beroende pa kursens vikt inom det aktuella forskarutbildningsdmnet, préva och
podngsatta godkidnda kurser vid Link6pings universitet som ligger utanfér ramen for det
egna amnet.

Uppgift om slutférd kursdel i utbildning pa forskarniva
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For att uppfylla fordringarna for examen skall doktoranden dels blivit godkiand pé de
kurser och andra moment som ingar i utbildningen pé forskarniva, dels ha fatt en
vetenskaplig avhandling (uppsats) godkand.

Uppgift om att en doktorand har slutfért kursdelen enligt fordringarna for licentiat- och
doktorsexamen enligt 2007 &rs studieordning skall omgéiende inrapporteras i Ladok.
Datum f6r godkdnnande skall normalt anges med datum for sista
godkanda/tillgodoraknade kurs. Arkivlistan skall undertecknas av huvudhandledare/
beslutsfattare enligt delegation och arkiveras pa institutionen.

Disputation/licentiatseminarium

Den andra delen av fordringar for forskarexamen ar godkind vetenskaplig avhandling
(uppsats).

Efter godkdnnande i samband med disputation eller licentiatseminarium skall dels
datum for godkénd disputation (licentiatseminarium) dokumenteras dels
avhandlingens (uppsatsens) titel pa svenska och engelska (alternativt originalsprik och
engelska) eller enbart engelsk titel. Protokoll fran disputation skall férutom uppgifter
om beslut om betyg och deltagande innehalla uppgift om dmne samt personnummer f6r
doktoranden. For Filosofiska fakulteten, Tekniska fakulteten samt for
Utbildningsvetenskap sker inrapporteringen i Ladok vid respektive institution.
Originalen av protokollen skall skickas till registrator. Fér Medicinska fakulteten sker
inrapporteringen i Ladok av Medicinska fakultetens kansli som dven skickar originalen
av protokollen till registrator.

Examen

Doktorand som uppfyller fordringarna for examen skall enligt hogskoleférordningen pé
begiran fa examensbevis av universitetet. Ansokan om examensbevis dokumenteras i
Ladok av examenshandliggare.

Utfardad examen for utbildning pa forskarnivi dokumenteras i Ladok. Vid utfirdande
av doktorsexamen skall avbrott rapporteras. Avbrott skall ocksa ldggas in vid utfirdande
av licentiatexamen om doktoranden antagits till licentiatexamen. Inrapportering i
Ladok sker av examenshandldggare.

Diploma supplement utfirdas i samband med examensutfirdande och &r en
engelsksprékig bilaga som beskriver utbildningen och dess plats i utbildningssystemet.
Diploma supplement utfirdas fr o m 2007-07-01 f6r den som slutfort utbildning efter
detta datum (utfardas ej retroaktivt).

Studieavbrott/Studieuppehall

For doktorander som avbryter sin utbildning pa forskarnivd dokumenteras
studieavbrott i Ladok. Vid studieuppehall rapporteras 0% aktivitet.
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Vid byte av forskarutbildningsdmne skall avbrott anges pa det gamla 4mnet i samband
med antagning till det nya, savida inte doktoranden har for avsikt att disputera i bada
amnena. Om avbrottet inte sker vid halvarsskiftet sa skall aktivitetsuppgift d&ven
rapporteras for det kalenderhalvar som avbrottet sker.

Ovrigt

Person/adressuppgifter kan dokumenteras i Ladok.

Fo6r doktorander vid de nationella forskarskolorna som finns inrittade, kraver SCB,
férutom alla uppgifter enligt ovan, separat rapportering av vissa tillaggsuppgifter.
Rapporteringen skots av den sa kallade vardhdgskolan. Sarskilda anvisningar finns for
dessa forskarskolor fran SCB.

En doktorands anknytning till en viss forskarskola kan laggas in i Ladok. Forskarskolan
maste forst definieras i Ladok, &ven andra forskarskolor &n ovan kan anges.

For att slippa dubbelbokforing kan den kursanordnare vid LiU som s& onskar i Ladok
bokfora att doktorander fran andra universitet/hogskolor deltagit i och godkints pa
kurser pa forskarniva. Sddana personer méste forst definieras i Ladok. Uppgifterna

[ %)

redovisas under rubriken "Godkanda kurser pa forskarniva” i intygsfunktionen:

Detta beslut ersitter beslut daterat 2017-09-25 med diarienummer LiU- 2017-02896
och skall publiceras i universitetets regelsamling.

Beslut i detta d4rende har fattats av undertecknad rektor efter féredragning av controller
Samuel Zethson.

C‘\/%% .

Helen Dannetun

Samuel Zethson
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