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Instruktion samt arbetsordning och arendehantering
for fakultetsstyrelsen for Filosofiska fakulteten (FSF)
for mandatperioden 2018-2020

Grundlaggande bestammelser om fakultetsstyrelsen och 6vriga organ finns i
hogskolelagen. Dértill finns av universitetsstyrelsen faststélld instruktion for
fakultetsstyrelserna vid Linképings universitet fr.o.m. 2018, dnr LiU-2018-03145.

Detta beslut ska inforas i LinkGpings universitets regelsamling och ersitter
fakultetens tidigare beslut dnr LiU-2015-00229, 2015-02-05.

Sammantradestider

Fakultetsstyrelsen skall senast fore utgdngen av november ménad besluta om vilka
ordinarie ssmmantréadestider som skall gélla narmast foljande verksamhetsér.
Normalt sammantrider styrelsen minst fyra ganger per termin. Fakultetsstyrelsen
beslutar ocksa om extra sammantraden. I bradskande fall kan beslut om extra
sammantrade fattas av ordféranden.

Sammantradesordning

Ledamot som inte kan delta vid fakultetsstyrelsens sammantréde skall snarast
mojligt meddela detta till styrelsens sekreterare som kallar en erséttare.
Fakultetsstyrelsen &r enligt hogskoleférordningen beslutsfor nar fler 4n halften av
ledamdéterna och tjanstgorande erséttare ar narvarande, bland dem ordféranden.
Vid sammantride med fakultetsstyrelsen deltar normalt, utover ledamdoterna och
tjanstgorande ersattare, sekreteraren, kanslichefen, bitradande kanslichefen samt
den eller de som av ordféranden utsetts att vara foredragande. Féredragande deltar
endast vid foredragningen av aktuellt drende.

Vid sammantradet utser fakultetsstyrelsen en justerare att jamte ordféranden
justera protokollet.

Arenden i fakultetsstyrelsen avgors efter féredragning och ett skriftligt
beslutsforslag. Styrelsen beslutar om enbart en muntlig foredragning kan ligga till
grund for beslut.

Beslut i fakultetsstyrelsen sker genom acklamation, om inte omréstning begars.
Omrostning skall ske 6ppet i enlighet med forvaltningslagen. Utgéngen bestiams
med enkel majoritet. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Ledamot som deltagit i fakultetsstyrelsens beslut kan enligt forvaltningslagen
reservera sig mot detta beslut genom att ldta anteckna avvikande mening till
protokollet. Foredraganden och andra tjainsteman som dr med om den slutliga
handlaggningen utan att delta i avgorandet har rétt att fa avvikande mening
antecknad. Den som rostat mot ett férslag som erhéllit majoritet anses ha anslutit
sig till det vinnande forslaget i efterhand, om han/hon inte fullféljer sitt votum
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genom reservation till protokollet.

Narvaroratt m.m.

En grundlaggande princip for sammantriddena i en styrelse/namnd &r att de ar
slutna. Anstilld vid Linkopings universitet som har till uppdrag att bitrdda
styrelsen, t.ex. som sekreterare, har dock niarvaro- och yttranderétt utan sarskilt
beslut hirom. Om erséttare som inte ersitter ordinarie ledamot ska ha rétt att
nirvara och yttra sig vid styrelsesammantriade bestdms av styrelsen. Styrelsen kan
darutover besluta att medge en person narvaro- och yttranderétt vid sammantréde,
i den mén det bedoms vara av sarskild betydelse for drendets avgorande.

Jav

For fakultetsstyrelsen géller de bestimmelser om jév som anges i forvaltningslagen.
Det ankommer pa ledamot och tjanstgérande ersattare att till ordféranden fore
sammantradet anmaéla férhallande som kan innebéra jav. Fraga om jav for ledamot
eller annan niarvarande vid métet kan ocksa aktualiseras av annan ledamot eller
t.ex. av huvudforedraganden.

Arendeberedning

Beredning av drenden till fakultetsstyrelsens sammantraden syftar till att ge ord-
féoranden underlag for bedémning av vilka drenden som skall foras till styrelsen for
avgorande. Vid beredningen deltar, forutom ordféranden, prodekaner, kanslichef,
bitradande kanslichef, huvudféredragande i enskilt arende samt sekreteraren.
Foredraganden ansvarar for att ta fram underlag, vilket innebar att upprétta en
handling samt att forse sekreteraren med denna i god tid, senast atta dagar, innan

sammantradet.

Tid bokas ocksa med foretrddare for de studerande infor varje ssmmantréide for
genomgang av foredragningslistan.

Kallelse och foredragningslista

Ordforanden faststéller foredragningslistans slutliga utformning. Sekreteraren
ansvarar for att kallelse och foredragningslista jamte erforderliga d&rendeunderlag
och forslag till beslut sdnds med elektronisk post till ledaméter och ersittare i
styrelsen senast 5 dagar fére sammantradet.

Ledamot och ersittare &r skyldig att halla fakultetsstyrelsens sekreterare skriftligen
underrittad om tillfalliga eller permanenta e-postandringar.

Protokoll

Sekreteraren for protokoll vid styrelsens sammantraden. Protokoll skall upprittas
skyndsamt och undertecknas av sekreteraren, justeras av ordféranden och den
justerare som utsetts senast 14 arbetsdagar efter styrelsens sammantréde.

Beslutens utformning

For varje beslut i fakultetsstyrelsen skall finnas en handling som visar
beslutsdatum, beslutets innehall och att beslutet fattats av styrelsen, vem som varit
foredragande och vilka som varit narvarande.
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Foredraganden ansvarar for, att i samforstand med sekreteraren, revidera de
eventuella &ndringar som styrelsen beslutat om och att férse sekreteraren med ett
beslutsunderlag senast en vecka efter ssmmantradet. Sekreteraren ansvarar for
diarieforing och beslutets slutgiltiga utformning.

Sekreteraren ansvarar for att erforderlig information om styrelsens beslut lamnas
till berorda efter att protokollet justerats. I undantagsfall (i sarskilt brddskande
drenden) ansvarar ordforanden eller den ordféranden utser (normalt
foredraganden i ett enskilt drende) att informera berorda om fattade beslut.
Sekreteraren ansvarar ocksa for att styrelsens protokoll med beslut sénds till
styrelsens ledamoter, ersittare, prefekter, kansliet samt sarskilt berorda av fattade

beslut.

Bradskande avgoéranden - avgérande per capsulam m m

Ar styrelsesirende si bradskande att styrelsen inte hinner sammantrida for
behandling av drendet, s avgors det genom meddelande mellan fler an halften av
styrelsens ledaméter, daribland ordféranden eller vice ordféranden samt minst en
foretradare for de studerande (per-capsulam-forfarande). Kan drendet inte avgoras
pa detta sitt far ordféranden — eller, vid forfall for denne, vice ordféranden —
besluta ensam i drendet. Beslut som fattas pa ndgot av nu namnda satt ska anmalas
vid ndstkommande sammantrade i styrelsen. Om detta forfarande inte ar lampligt
kan ordféranden fatta ett delegationsbeslut om styrelsen givit ett sddant
bemyndigande. Beslut som fattas enligt ovan skall anmalas vid narmast féljande
styrelsesammantride. Arende av storre principiell vikt och/eller 6vergripande
karaktar far ej avgoras pa detta satt.

Sekreterare

Pa sekreteraren ankommer att upprétta erforderliga kallelser och
foredragningslistor, tillse expediering av kallelse och 6vriga handlingar till
styrelsen, bista ledaméterna i angeldgenheter av betydelse for uppdraget, svara for
protokollforing vid styrelsens sammantraden jamte att protokoll upprittas och
justeras i enlighet med gillande anvisningar samt att information om fattade beslut

sprids pa anvisat sétt.

Beslut i detta drende har fattats av filosofiska fakultetsstyrelsen vid dess
sammantrade denna dag. I beslutet har deltagit dekan och ordforande Karin
Axelsson, ledamoéterna; Lena Adamson, Mattias Arvola, Mathias Broth, Asta
Cekaite, Asa Danielsson, Mark Granberg, Eva Hemmungs Wirtén, Stefan Jonson,
Linn Lama, Carl Schlyter och Izabella Stromberg. Darutéver har narvarit kanslichef
Helena Klofver (foredragande), utbildningsledare och bitr kanslichef Charlotta
Einarsson, fakultetskoordinator och sekreterare Dana Vagner samt fackliga
representanterna Rowena Sarinas Bladh, OFR/S och Carine Signoret, SACO-S.
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