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UNIVERSITET

Andringar av anvisningar om bevarande och gallring i
dokumenthanteringsplan, version 1.6.1

Anvisningarna om bevarande och gallring i dokumenthanteringsplanen géller som
Linkopings universitets (LiU:s) tillimpning av Riksarkivets gallringsforeskrifter.
For varje ny anvisning finns underlag i form av gallringutredningar.

I version 1.6.1 av dokumenthanteringsplanen, vilken ersatter version 1.5.3, har
négra andringar gjorts i upplysningarna om vilken av Riksarkivets foreskrifter som
tillimpas med anledning av att Riksarkivets foreskrifter och allménna rad (RA-FS
2019:1) om aterlamnande eller gallring av handlingar inom 16ne- och
personaladministrativ verksamhet har dndrats genom RA-FS 2021:2.

Foljande anvisningar om bevarande och gallring har tillkommit eller reviderats:

Dubbletter och kopior

Dubbletter och kopior dar det finns ett arkivexemplar vid LiU med samma innehall
far gallras nér de inte langre fyller nagon funktion. Detta med st6d av Riksarkivets
foreskrifter och allménna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av handlingar av
uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-, stod- och
karnverksamheter (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1)).

Besked om beslut om uppehallstillstand

Besked om beslut om uppehaéllstillstind ska gallras 1 ar efter att
uppehallstillstdndets giltighetstid har gatt ut. Innan gallring verkstalls ska uppgift
om att uppehallstillstand finns noteras i diariedrendet for aktuell person samt i
Primula for personer som har anstillts eller som uppbar medel fran LiU.
Handlingen undantas fran gallring och diarieférs om det uppstar ett drende
relaterat till uppehallstillstandet. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom
RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).

Besked om beslut om utbetalning av delpension eller pension

Det forsta beskedet om beslut om utbetalning av delpension eller pension ska
bevaras. Besked som giller uppdateringar av tidigare beslut far gallras 30 dagar
efter ankomstdatum. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS
2021:8 och RA-FS 2022:1).

Overenskommelser om chefsprogram

Overenskommelser om chefsprogram ska gallras efter 1 ar. Detta med stod av
Riksarkivets foreskrifter och allménna rad (RA-FS 2021:7) om gallring av
handlingar inom stodverksamheter (dndrad genom RA-FS 2022:2).
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Utviarderingssvar fran utvirderingar

Utvarderingssvar fran utvirderingar som inte regleras i lag, férordning eller lokala
foreskrifter ska gallras efter att de har sammanstéllts. Sammanstillningen ska
bevaras. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS
2022:1).

Resursbokningar

Resursbokningar far gallras efter en tidsfrist som dgaren av
bokningssystemet/motsvarande faststiller. Bokningar far inte gallras sa lange LiU
behover uppgifterna om resursbokningen i sin verksamhet, t.ex. for fakturering och
statistik. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS
2022:1). Observera att scheman 6ver undervisning betraktas som kurshandlingar
och ska bevaras.

Ansvarsforbindelse, atkomst till informationstillgang

Ansvarsforbindelser for atkomst till informationstillgadng far gallras efter en tidsfrist
som dgaren av informationstillgdngen faststiller. Gallringsfristen ska vara minst tva
ar fran det att ansvarsforbindelsen inte ldngre behdvs, d.v.s. att personen inte
langre har tillgéng till det som ansvarsforbindelsen giller eller en ny
ansvarsforbindelse har upprittats. Originalhandlingen far gallras vid mediabyte.
Detta med st6d av Riksarkivets foreskrifter och allminna rad (RA-FS 2021:3) om
gallring av sikerhetshandlingar.

Beslut, behorighet till informationstillgang

Beslut om behdrighet till informationstillgédng far gallras efter en tidsfrist som
dgaren av informationstillgdngen faststéller. Gallringsfristen ska vara minst 2 ar
fran det att beslutet inte langre behdvs, d.v.s. att personen inte ldngre har tillgang
till det som beslutet giller eller ett nytt beslut har uppréttats. Originalhandlingen
far gallras vid mediabyte. Detta med stod av RA-FS 2021:3.

Handelse- och accessloggar

Héndelse- och accessloggar for system ska bevaras i minst 6 ménader, men inte
langre dn 18 ménader om det inte finns sarskilda skal for langre bevarande. Sddana
skil ska dokumenteras. Loggarna gallas under forutsattning att de inte behévs ur
rattslig synpunkt. Loggar fran datorer for personlig anviandning, inklusive datorer i
datorsalar, far gallras omgéende under forutsiattning att loggarna inte beh6vs ur
rattslig synpunkt. Detta med st6d av RA-FS 2021:7 (dndrad genom RA-FS 2022:2).

Killkod

Kallkod far gallras nir den inte langre behovs for verksamheten. Detta med stod av
RA-FS 2021:7 (4ndrad genom RA-FS 2022:2).

Manualer och beskrivningar

Manualer och beskrivningar for utrustning som inte har innehallit allmanna
handlingar far gallras nir utrustningen skrotats eller pa annat sitt avyttrats. For
manualer och beskrivningar av system som har innehallit allmdnna handlingar
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beslutar arkivarie vid Dokument- och arkivenheten om de kan gallras. Detta med
stod av RA-FS 2021:7 (dndrad genom RA-FS 2022:2).

Register, forteckningar, liggare och listor av tillfillig betydelse
Register, forteckningar, liggare och listor som har tillkommit for att underlatta
myndighetens arbete, och som saknar betydelse nar det giller att dokumentera
LiU:s verksamhet, att dtersdka handlingar eller att uppratthélla sasmband inom
arkivet far gallras nir de inte langre behovs for verksamheten. Detta med stod av
RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).

Samtycke till 6verforing av personuppgifter till leverantor av molntjanst
Samtycken till 6verforing av personuppgifter till leverantor av molntjanst ska
gallras niar den som lamnat samtycket inte langre har tillgang till licensen som
samtycket giller. Om medarbetaren uttryckligen skulle motsétta sig 6verforingen av
personuppgifter och av den anledningen atertar sitt samtycke ska samtycket
undantas fran gallring och diarieféras tillsammans med atertagandet. Detta med
stod av RA-FS 2021:7 (indrad genom RA-FS 2022:2).

Temporira filer skapade vid internetanvindning

Tempordara filer skapade vid internetanvindning far gallras omgéende under
forutsattning av att de inte behovs ur rattslig synpunkt. Detta med stod av RA-FS
2021:7 (dndrad genom RA-FS 2022:2).

Handlingar som har inkommit for kiinnedom

Handlingar som har inkommit fér kinnedom far gallras 30 dagar efter att fragan
eller meddelandet har besvarats under forutsittning att de inte féranlett ndgon
atgird och i 6vrigt ar av ringa betydelse. Om inget svar behover lamnas far
handlingarna gallras 30 dagar efter ankomstdatum. Detta med st6d av RA-FS
2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).

Information som inte beror LiU
Handlingstyp och gallringsanvisningar tas bort frin dokumenthanteringsplanen.

Handlingar rorande fragor, svar och meddelanden av rutinmiissig
karaktir

Handlingar rorande fragor, svar och meddelanden av rutinméssig karaktar far
gallras 30 dagar efter att fragan eller meddelandet har besvarats. Om inget svar
behover lamnas far handlingarna gallras 30 dagar efter ankomstdatum. Detta med
stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).

Anmailningar, evenemang

Anmailningar till evenemang ska gallras efter att en deltagarlista har uppréattats och
anmalan inte behovs for t.ex. fakturering. Detta géller inte anmalningar som
regleras i lag, forordning eller lokalt regelverk, sdsom anmalan till utbildning pa
grundniva, avancerad niva eller forskarniva. For de evenemang dar dokumentation
bevaras ska deltagarlistan ingé bland de bevarade handlingarna. Ovriga
deltagarlistor ska gallras d& de inte langre behovs for LiU:s verksamhet. Detta med
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stod av RA-FS 2021:7 (indrad genom RA-FS 2022:2).

Motesanteckningar

Motesanteckningar fran arbetsplatstraffar och arbetsplanerings- och
informationsméten dér inga formella beslut fattas far gallras efter en tid som
faststills av arbetsgruppen som héller métet. Rekommenderad gallringsfrist ar 2 ar.
Motesanteckningar frén den centrala samverkansgruppen (CSG) och lokala
samverkansgrupper (LSG) far gallras efter 5 ar. Motesanteckningar fran moten i
organ som bereder drenden och behandlar strategiska fragor ska bevaras. Protokoll
och motesanteckningar frdn maten i organ dar LiU fattar beslut ska bevaras. Detta
med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) och
RA-FS 2021:7 (dndrad genom RA-FS 2022:2).

Korrespondens av tillfillig betydelse med student i lirsituationen
Korrespondens med student i larsituationen far gallras 30 dagar efter att
korrespondensen avslutats, forutsatt att den inte utgér myndighetsutévning eller ar
av betydelse for att dokumentera utbildningens innehéll. Detta med stod av RA-FS
2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).

Pauslistor

Pauslistor som inte utgdr underlag i disciplindrenden ska gallras 2 &r efter
skrivningstillfallet. Pauslistor som utgor underlag i disciplindrenden ska bevaras.
Detta med stod av Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod och karnverksamheter (RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-
FS 2022:1).

Handlingar rorande omprovning av betyg

Beslutet om gallring av handlingar rérande omprévning av betyg med stod av
Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-
FS 2012:2) ska upphévas. Handlingarna bevaras tills vidare.

Rapporter fran tentamensvakt

Beslutet om gallring av rapporter fran tentamensvakter med stod av RA-FS 1991:6
(4ndrad genom RA-FS 1997:6 och 2012:2) ska upphivas. Handlingarna bevaras tills
vidare.
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