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Gallringsutredningar till dokumenthanteringsplan,
version 1.6.1

Dubbletter och kopior
Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter. Tidigare
gallringsutredning framgéar av drende om dokumenthanteringsplan, version 1.4.1,
dnr LiU-2019-00090.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och karnverksamheter, (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1), far
dubbletter och kopior gallras nir de inte behovs for verksamheten. I kommentaren
anges att gallringsmedgivandet inte avser handlingar med samma form och innehall
men som far ett nytt syfte och ny betydelse i en annan process.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedomer att dubbletter och kopior dar det finns ett
arkivexemplar vid LiU med samma innehall far gallras nir de inte langre fyller
néagon funktion. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (4ndrad genom RA-FS 2021:8 och
RA-FS 2022:1).
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Besked om beslut om uppehalistillstand

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allmédnna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter. Dessutom
behover Linkopings universitet (LiU) folja Migrationsverkets rekommendation om
hur lange myndigheter ska bevara handlingen. Tidigare gallringsutredning framgar
av drende om dokumenthanteringsplan, version 1.5.3, dnr LiU-2021-01534.

Riksarkivet har tillfragats om det dr mgjligt att tillimpa négra befintliga foreskrifter
som stod for gallring av handlingen. De har svarat att handlingen kan betraktas som
en handling som inkommit for kinnedom och som enligt Riksarkivets foreskrifter
och allminna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av handlingar av uppenbart ringa
betydelse och handlingar som &r generiska for styr-, stod- och karnverksamheter
(andrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) far gallras nir den inte behovs for
verksamheten. Villkoret for gallring ar att handlingen inte har foranlett ndgon
atgird och dven i ovrigt saknar betydelse. Besked om beslut om uppehéllstillstand,
som dr en kopia av det beslut som upprittats av Migrationsverket, ar endast av
betydelse i de fall det skulle uppsté nigot drende relaterat till uppehallstillstandet. I
de fallen bor handlingen undantas fran gallring och diarieforas i det aktuella
arendet.

LiU har enligt 6 kap. 13 a § utlinningsforordningen samt Migrationsverkets
allminna rad (MIGRFS 2014:9) till arbetsgivare angaende kontroll av arbetstagares
ratt att vistas och arbeta i Sverige en skyldighet att kontrollera att en blivande
medarbetare som anstélls och som inte redan ar bosatt i Sverige har uppehélls- och
arbetstillstand eller ar befriad fran detta. Migrationsverket anser att en kopia av
uppehallstillstandet ska bevaras vid myndigheten minst ett ar efter att anstéllnings-
forhallandet har upphort. Ett ar efter att uppehallstillstandets giltighetstid har gatt
ut behovs kopian darmed inte langre av verksamheten och kan gallras. For personer
som verkar vid LiU utan att ha ett anstéllningsforhéllande giller inte dessa regler,
men for enkelhetens skull tillimpas samma gallringsfrist i dessa fall.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedémer att besked om beslut om uppehaéllstillstand
ska gallras 1 ar efter att uppehallstillstdndets giltighetstid har gatt ut. Innan gallring
verkstills ska uppgift om att uppehallstillstind finns noteras i diariedrendet for
aktuell person samt i Primula for personer som har anstallts eller som uppbar
medel fran LiU. Handlingen undantas fran gallring och diarieférs om det uppstéar
ett drende relaterat till uppehallstillstandet. Detta med st6d av RA-FS 2021:6
(&ndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).
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Besked om beslut om utbetalning av delpension eller pension

Bakgrund

Nir en medarbetare far ett beslut om utbetalning av pension eller delpension fran
Statens tjanstepensionsverk (SPV) skickas en kopia av beslutet till LiU for
kidnnedom. Forsta gdngen detta sker diariefors och bevaras handlingen. Vid varje
forandring i lonen fattas ett nytt beslut om utbetalning med den nya lonen och LiU
far en ny kopia. Detta besked om beslutet om utbetalning inkommer for kinnedom
och behovs inte av verksamheten.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och kiarnverksamheter, (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1), far
handlingar som har inkommit fér kinnedom och som inte foranlett nagon atgard,
om de dven i 6vrigt saknar betydelse, gallras nir de inte behovs av verksamheten.
LiU har sedan tidigare en gallringsanvisning om att handlingar som har inkommit

for kinnedom far gallras 30 dagar efter ankomstdatum, vilket kan tillampas dven pa

denna handling.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedémer att det forsta beskedet om beslut om
utbetalning av delpension eller pension ska bevaras. Besked som géller
uppdateringar av tidigare beslut far gallras 30 dagar efter ankomstdatum. Detta
med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).
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Overenskommelse om chefsprogram

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:7) om gallring av
handlingar inom stodverksamheter (dndrad genom RA-FS 2022:2) far handlingar
rorande kommunikation, information och intern utbildning gallras nar de inte
behovs for verksamheten. Eftersom 6verenskommelsen om chefsprogram ar en
handling som uppkommer i samband med intern utbildning kan dessa foreskrifter
tillampas. Tidigare gallringsutredning framgar av d&rende om
dokumenthanteringsplan, version 1.5.3, dnr LiU-2021-01534.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedémer att 6verenskommelser om chefsprogram ska
gallras efter 1 ar. Detta med st6d av RA-FS 2021:7 (dndrad genom RA-FS 2022:2).
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Utvarderingssvar fran utvarderingar

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse, (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och kiarnverksamheter (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) far
handlingar i form av enkéter och enkitsvar gallras nar de inte behovs for
verksamheten. Daremot avses inte enkdtsammanstillningar i detta
gallringsmedgivande. Darfor beh6ver meningen “Sammanstéllningen far gallras nir
utvarderingen har slutbehandlats om det bedoms att den inte behovs for
framtiden.” tas bort frain dokumenthanteringsplanens gallringsanvisningar.

Tidigare gallringsutredning framgar av drende om dokumenthanteringsplan,
version 1.3.1, dnr LiU-2018-02165.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedémer att utvirderingssvar fran utvirderingar som
inte regleras i lag, forordning eller lokala foreskrifter ska gallras efter att de har
sammanstillts. Sammanstillningen ska bevaras. Detta med st6d av RA-FS 2021:6
(&ndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).
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Resursbokningar

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allméanna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och kiarnverksamheter (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) far
handlingar som utgjort underlag for myndighetens interna planering gallras nar de
inte behovs for verksamheten. Eftersom resursbokningar utgor underlag for
myndighetens interna planering kan dessa foreskrifter tillimpas. Tidigare
gallringsutredning framgéar av drende om dokumenthanteringsplan, version 1.3.1,
dnr LiU-2018-02165.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedomer att resursbokningar far gallras efter en
tidsfrist som dgaren av bokningssystemet/motsvarande faststéller. Bokningar far
inte gallras sa lange LiU behover uppgifterna om resursbokningen i sin verksamhet,
t.ex. for fakturering och statistik. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom
RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1). Observera att scheman 6ver undervisning
betraktas som kurshandlingar och ska bevaras.
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Ansvarsforbindelse, atkomst till informationstillgang

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1996 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare tillampades
som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:3) om gallring av
sidkerhetshandlingar far handlingar och uppgifter rérande hantering av
anviandaratkomst eller behorighetskontroll till handlingar och informationssystem
gallras nar de inte behovs av verksamheten. Eftersom ansvarsforbindelsen for
atkomst till informationstillgédng rér anviandaratkomst och behorighetskontroll kan
dessa foreskrifter tillampas. En gallringsutredning har tidigare genomforts i
samband med drende om dokumenthanteringsplan, version 1.3.1, dnr LiU-2018-
02165.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedomer att ansvarsforbindelser for atkomst till
informationstillgang far gallras efter en tidsfrist som dgaren av
informationstillgangen faststaller. Gallringsfristen ska vara minst 2 ar fran det att
ansvarsforbindelsen inte langre behovs, d.v.s. att personen inte langre har tillgang

till det som ansvarsforbindelsen giller eller en ny ansvarsforbindelse har uppréttats.

Originalhandlingen far gallras vid mediabyte. Detta med st6d av RA-FS 2021:3.
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Beslut, behorighet till informationstillgang

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allmédnna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1996 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare tillampades
som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:3) om gallring av
sidkerhetshandlingar far handlingar och uppgifter rérande hantering av
anvandaratkomst eller behorighetskontroll till handlingar och informationssystem
gallras nar de inte behovs for verksamheten. Eftersom beslutet ror
anviandaratkomst och behorighetskontroll kan dessa foreskrifter tillampas. En
gallringsutredning har tidigare genomforts i samband med drende om
dokumenthanteringsplan, version 1.3.1, dnr LiU-2018-02165.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedomer att beslut om behorighet till
informationstillgang far gallras efter en tidsfrist som dgaren av
informationstillgédngen faststéller. Gallringsfristen ska vara minst 2 ar fran det att
beslutet inte langre behovs, d.v.s. att personen inte langre har tillgang till det som
beslutet giller eller ett nytt beslut har upprattats. Originalhandlingen far gallras vid
mediabyte. Detta med stod av RA-FS 2021:3.
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Handelse- och accessloggar

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allmédnna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad (RA-FS 2021:7) om gallring av
administrativa handlingar (dndrad genom RA-FS 2022:2) far handlingar rorande
drift och forvaltning av informationssystem gallras nar de inte behovs for
verksamheten. Eftersom hiandelse- och accessloggar ror drift och forvaltning av
informationssystem kan dessa foreskrifter tillampas. ”"Driftsloggar” tas upp som
exempel i promemorian som ger vigledning till RA-FS 2021:7. En
gallringsutredning har tidigare genomforts i samband med arende om
dokumenthanteringsplan, version 1.5.1, dnr LiU-2020-00768.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedémer att hdndelse- och accessloggar for system
ska bevaras i minst 6 manader, men inte langre 4n 18 manader om det inte finns
sarskilda skal for langre bevarande. Sddana skél ska dokumenteras. Loggarna gallas
under forutsittning av att de inte behovs ur rattslig synpunkt. Loggar fran datorer
for personlig anvandning, inklusive datorer i datorsalar, far gallras omgéende under
forutsittning att loggarna inte behovs ur rattslig synpunkt. Detta med stod av RA-
FS 2021:7 (dndrad genom RA-FS 2022:2).
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Kallkod
Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allmédnna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:7) om gallring av
administrativa handlingar (dndrad genom RA-FS 2022:2) far handlingar rorande
drift och forvaltning av informationssystem gallras nar de inte behovs for
verksamheten. Eftersom kallkod ror drift och forvaltning av informationssystem
och dven tas upp som exempel i promemorian som ger viagledning till RA-FS 2021:7
kan dessa foreskrifter tillampas. En gallringsutredning har tidigare genomforts i
samband med drendet om dokumenthanteringsplan, version 1.4.1, dnr LiU-2019-
00090.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedomer att killkod far gallras nér den inte langre
behovs for verksamheten. Detta med stod av RA-FS 2021:7 (dndrad genom RA-FS
2022:2).
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Manualer och beskrivningar

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allmédnna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:7) om gallring av
administrativa handlingar (dndrad genom RA-FS 2022:2) far handlingar rorande
drift och forvaltning av informationssystem gallras nar de inte behovs for
verksamheten. Eftersom de manualer och beskrivningar som avses har ror drift och
forvaltning av informationssystem kan dessa foreskrifter tillampas. En
gallringsutredning har tidigare genomforts i samband med drendet om
dokumenthanteringsplan, version 1.2.1, dnr LiU-2018-01356.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedomer att manualer och beskrivningar for
utrustning som inte har innehallit allmdnna handlingar far gallras nar utrustningen
skrotats eller pa annat sitt avyttrats. For manualer och beskrivningar av system
som har innehallit allmidnna handlingar beslutar arkivarie vid Dokument- och
arkivenheten om de kan gallras. Detta med st6d av RA-FS 2021:7 (dndrad genom
RA-FS 2022:2).

2022-12-19
LiUu-2022-04400
BILAGA 4
11(23)



LINKOPINGS UNIVERSITET

LINKOPINGS UNIVERSITET
UNIVERSITETSFORVALTNINGEN

Register, forteckningar, liggare och listor av tillfillig betydelse

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och kidrnverksamheter (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) far
register, forteckningar, liggare och listor som har tillkommit for att underléatta
myndighetens arbete, och som saknar betydelse for att dokumentera myndighetens
verksambhet, gallras nir de inte behovs for verksamheten. En gallringsutredning har
tidigare genomforts i samband med drendet om dokumenthanteringsplan, version
1.4.1, dnr LiU-2019-00090.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedémer att register, forteckningar, liggare, listor som
har tillkommit for att underlatta myndighetens arbete, och som saknar betydelse
nar det géller att dokumentera LiU:s verksamhet, att atersoka handlingar eller att
uppritthalla samband inom arkivet far gallras nar de inte langre behovs for
verksamheten. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och
RA-FS 2022:1.
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Samtycke till 6verforing av personuppgifter till leverantér av
molntjanst

Bakgrund

Samtycke till 6verféring av personuppgifter till leverantér av molntjanst ar en
handling som uppstar nir en medarbetare vid LiU behdver en licens for att anvanda
en viss programvara som ocksa ar en molntjanst. For att fa tillgang till licensen
behover medarbetaren samtycka till att personuppgifter i form av namn och e-
postadress far 6verforas till land utanfor EU/EES som inte har motsvarande skydd
for personuppgifter som inom EU/EES.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:7) om gallring av
administrativa handlingar (dndrad genom RA-FS 2022:2) far administrativa
handlingar rorande persondataskydd, som detta bedoms vara, gallras nir de inte
behovs for verksamheten. Samtycket har betydelse s lange
personuppgiftsbehandlingen pagar och personen har tillgang till licensen. Darefter
behovs den inte langre for verksamheten och kan gallras. Om medarbetaren
uttryckligen skulle motsétta sig 6verforingen av personuppgifter och av den
anledningen atertar sitt samtycke bor samtycket undantas frén gallring och
diarieforas tillsammans med &tertagandet.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedémer att samtycken till 6verféring av
personuppgifter till leverantor av molntjanst ska gallras nar den som lamnat
samtycket inte langre har tillgang till licensen som samtycket géller. Om
medarbetaren uttryckligen skulle motsitta sig 6verféringen av personuppgifter och
av den anledningen &tertar sitt samtycke, ska samtycket undantas fran gallring och
diarieforas tillsammans med atertagandet. Detta med st6d av RA-FS 2021:7 (dndrad
genom RA-FS 2022:2).
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Temporara filer skapade vid internetanvandning

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad (RA-FS 2021:7) om gallring av
administrativa handlingar (dndrad genom RA-FS 2022:2) far handlingar rorande
drift och forvaltning av informationssystem gallras nar de inte behovs for
verksamheten. Eftersom temporara filer skapade vid internetanvandning kan
betraktas som handlingar som ror drift och forvaltning av informationssystem, kan
dessa foreskrifter tillampas. En gallringsutredning har tidigare genomforts i
samband med drende om dokumenthanteringsplan, version 1.2.1, dnr LiU-2018-
01356.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedémer att temporira filer skapade vid
internetanvindning far gallras omgaende under forutsittning att de inte behovs ur
rattslig synpunkt. Detta med st6d av RA-FS 2021:7 (dndrad genom RA-FS 2022:2).
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Handlingar som har inkommit fér kainnedom

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och kiarnverksamheter (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) far
handlingar som har inkommit f6r kinnedom och som inte foranlett nagon atgard,
om de dven i 6vrigt saknar betydelse, gallras nir de inte behovs av verksamheten.
En gallringsutredning har tidigare genomforts i samband med drende om
dokumenthanteringsplan, version 1.2.1, dnr LiU-2018-01356.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedémer att handlingar som har inkommit for
kiannedom far gallras 30 dagar efter att fragan eller meddelandet har besvarats
under forutsittning att de inte foranlett ndgon atgéard och i Gvrigt dr av ringa
betydelse. Om inget svar behover lamnas far handlingarna gallras 30 dagar efter
ankomstdatum. Detta med st6d av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8 och
RA-FS 2022:1).
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Information som inte beror LiU
Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover tas bort eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allménna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter. Det finns igen
motsvarighet till denna handlingstyp i de nya foreskrifterna. Eftersom det ar oklart
vilken information handlingstypen avser tas handlingstypen bort fran
dokumenthanteringsplanen.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedémer att handlingstyp och gallringsanvisningar
ska tas bort fran dokumenthanteringsplanen.
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Handlingar rorande fragor, svar och meddelanden av rutinmassig
karaktar

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allménna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfillig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och karnverksamheter (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) far
handlingar rérande frégor, svar och meddelanden av rutinmaéssig karaktar gallras
nar de inte behovs for verksamheten. En gallringsutredning har tidigare genomforts
i samband med drende om dokumenthanteringsplan, version 1.2.1, dnr LiU-2018-
01356.

Rubriken for gallringsanvisningarna éndras fran “Forfragningar och meddelanden
av tillfallig betydelse eller rutinmaéssig karaktar” till "Handlingar rérande fragor,
svar och meddelanden av rutinmaéssig karaktar” for att stimma 6verens med
exemplet i RA-FS 2021:6.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedémer att handlingar rorande fragor, svar och
meddelanden av rutinméssig karaktar far gallras 30 dagar efter att fragan eller
meddelandet har besvarats. Om inget svar behover lamnas far handlingarna gallras
30 dagar efter ankomstdatum. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-
FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).
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Anmalningar, evenemang

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allméanna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad (RA-FS 2021:7) om gallring av
administrativa handlingar (dndrad genom RA-FS 2022:2) far handlingar rorande
kommunikation, information och intern utbildning gallras nér de inte behovs for
verksamheten. Eftersom anmaélningar till evenemang kan betraktas som handlingar
som ror kommunikation och information kan dessa foreskrifter tillampas. En
gallringsutredning har tidigare genomforts i samband med drende om
dokumenthanteringsplan, version 1.3.1, dnr LiU-2018-02165.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedémer att anmalningar till evenemang ska gallras
efter att en deltagarlista har upprattats och anmaélan inte beho6vs for t.ex.
fakturering. Detta giller inte anmalningar som regleras i lag, forordning eller lokalt
regelverk sdsom anmalan till utbildning pa grundniva, avancerad niva eller
forskarniva. For de evenemang dar dokumentation bevaras ska deltagarlistan inga
bland de bevarade handlingarna. Ovriga deltagarlistor ska gallras d& de inte lingre
behovs for LiU:s verksamhet. Detta med stod av RA-FS 2021:7 (dndrad genom RA-
FS 2022:2).
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Motesanteckningar

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allméanna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och kiarnverksamheter (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) far
handlingar som utgjort underlag for myndighetens interna planering gallras nar de
inte behovs for verksamheten. Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad
(RA-FS 2021:7) om gallring av administrativa handlingar (dndrad genom RA-FS
2022:2) far handlingar rérande kommunikation, information och intern utbildning
gallras nar de inte behovs for verksamheten. Eftersom de motesanteckningar som
tas upp i gallringsanvisningarna rér bdde kommunikation och information och
myndighetens interna planering kan bada dessa foreskrifter tillimpas. En
gallringsutredning har tidigare genomforts i samband med drende om
dokumenthanteringsplan, version 1.5.2, dnr LiU-2020-03729.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedomer att motesanteckningar fran
arbetsplatstraffar (APT) och arbetsplanerings- och informationsméten dir inga
formella beslut fattas far gallras efter en tid som faststélls av arbetsgruppen som
héaller métet. Rekommenderad gallringsfrist ar 2 &r. Motesanteckningar fran den
centrala samverkansgruppen (CSG) och lokala samverkansgrupper (LSG) far gallras
efter 5 ar. MGtesanteckningar fran méten i organ som bereder drenden och
behandlar strategiska fragor ska bevaras. Protokoll och métesanteckningar fran
moten i organ dir LiU fattar beslut ska bevaras. Detta med stod av RA-FS 2021:6
(andrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) och RA-FS 2021:7 (dndrad genom
RA-FS 2022:2).
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Korrespondens av tillfallig betydelse med student i larsituationen

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och kiarnverksamheter (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) far
handlingar rérande frégor, svar och meddelanden av rutinmassig karaktar gallras
nar de inte behovs for verksamheten. Eftersom korrespondens av tillfallig betydelse
med student i larsituationen kan betraktas som frégor, svar och meddelanden av
rutinmassig karaktar kan dessa foreskrifter tillimpas. En gallringsutredning har
tidigare genomforts i samband med drende om dokumenthanteringsplan, version
1.2.1, dnr LiU-2018-01356.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedomer att korrespondens med student i
larsituationen far gallras 30 dagar efter att korrespondensen avslutats, forutsatt att
den inte utgér myndighetsutévning eller ar av betydelse for att dokumentera
utbildningens innehéll. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS
2021:8 och RA-FS 2022:1).
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Pauslistor

Bakgrund

Gallringsanvisningarna behover revideras eftersom Riksarkivets foreskrifter och
allméanna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), vilka tidigare
tillampades som stod for gallring, har ersatts av andra foreskrifter.

Enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2021:6) om gallring av
handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som ar generiska for styr-,
stod- och kiarnverksamheter (dndrad genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1) far
register, forteckningar, liggare och listor som har tillkommit for att underléatta
myndighetens arbete, och som saknar betydelse for att dokumentera myndighetens
verksamhet, gallras nir de inte behovs for verksamheten. Eftersom pauslistor (listor
over vilka studenter som tagit paus under ett tentamenstillfille) kan betraktas som
en lista upprittad for att underldatta myndighetens arbete, kan dessa foreskrifter
tillampas. En gallringsutredning har tidigare genomforts i samband med drende om
dokumenthanteringsplan, version 1.5.1, dnr LiU-2020-00768.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedémer att pauslistor som inte utgér underlag i
disciplindrenden ska gallras tva ar efter skrivningstillfillet. Pauslistor som utgor
underlag i disciplindrenden ska bevaras. Detta med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad
genom RA-FS 2021:8 och RA-FS 2022:1).
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Handlingar rorande omprovning av betyg

Bakgrund

Handlingar rorande omprovning av betyg kan inte langre gallras med stod av
Riksarkivets foreskrifter och allminna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse (dndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-
FS 2012:2) eftersom foreskrifterna upphor att gélla och har ersatts av andra
foreskrifter. I de nya foreskrifterna saknas stod for gallring av dessa handlingar.
Beslutet om tillampning av Riksarkivets gallringsforeskrifter behover darfor
upphévas och handlingarna bevaras tills vidare. En gallringsutredning har tidigare
genomforts i samband med drende om dokumenthanteringsplan, version 1.3.1, dnr
LiU-2018-02165.

Beddmning

Dokument- och arkivenheten bedémer att beslutet om gallring av handlingar
rorande omprovning av betyg med stod av RA-FS 1991:6 (dndrad genom RA-FS
1997:6 och 2012:2) ska upphévas. Handlingarna bevaras tills vidare.
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Rapporter fran tentamensvakt

Bakgrund

Rapporter fran tentamensvakt kan inte langre gallras med stod av Riksarkivets
foreskrifter och allménna rad (RA-FS 1991:6) om gallring av handlingar av tillfallig
eller ringa betydelse (4ndrad genom RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2) eftersom
foreskrifterna upphor att gélla och har ersatts av andra foreskrifter. I de nya
foreskrifterna saknas stod for gallring av dessa handlingar. Beslutet om tillampning
av Riksarkivets gallringsforeskrifter behover darfor upphévas och handlingarna
bevaras tills vidare. En gallringsutredning har tidigare genomforts i samband med
arende om dokumenthanteringsplan, version 1.5.1, dnr LiU-2020-00768.

Bedomning

Dokument- och arkivenheten bedémer att beslutet om gallring av rapporter fran
tentamensvakter med stod av RA-FS 1991:6 (dndrad genom RA-FS 1997:6 och
2012:2) ska upphévas. Handlingarna bevaras tills vidare.
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