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Beslut om riktlinjer for ekonomisk hantering vid
projektsamarbeten mellan institutioner

Beslut

Linkopings universitet (LiU) beslutar att riktlinjer for ekonomisk hantering vid
projektsamarbeten mellan institutioner ska trida i kraft den 22 december 2020 (se
bilaga).

Beslutet ska foras in i LiU:s regelsamling.

Skail till beslut

Externfinansierade forskningsprojekt dar forskare fran flera institutioner
samarbetar ar vanligt forekommande inom LiU. Hur den ekonomiska hanteringen
ska fungera gillande dessa projektsamarbeten ér dock inte tydligt reglerat. I detta
beslut specificeras riktlinjer avseende denna hantering, med syfte att fa en
enhetlighet for att forenkla den administrativa hanteringen, héja
redovisningskvaliteten och uppné ékad jimférbarhet mellan institutionerna.

Handldggningen av beslutet

Beslut 1 detta drende har fattats av planerings- och ekonomidirektér Agneta Frode
Blomberg efter foredragning av redovisningschef Andreas Sundberg. Riktlinjerna
har tagits fram i samrad med ekonomer/controllers fran olika delar av
universitetets verksamhet. Vidare har samrad skett med forskningsdirektoren,
vicerektor for forskning, négra forskare, samt ett par prefekter. Redaktionen for
regelsamlingen har granskat beslutets form.

Agneta Frode Blomberg 4\ . - e )

Andreas éuﬁdberg
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Riktlinjer fér ekonomisk hantering vid
projektsamarbeten mellan institutioner

Bakgrund

Externfinansierade forskningsprojekt dir forskare frin flera institutiorier
samarbetar fr vanligt férekommande p& LiU. 1 detta dokument beskrivs de
riktlinjer som géller f6r den ekonomiadministrativa hanteringen vid sddana
projektsamarbeten. Syftet med de framtagna riktlinjerna dr att i en enhetlig
hantering av projekisamarbeten inom universitetet som férenklar den _
administrativa hanteringen och leder till h6jd redovisningskvalitet och &kad:
jamfoérbarhet mellan institutionerna. '

Definition

Me‘d projektledare avses i detta dokument en forskare som har beviljats medel till
ett forskningsprojekt. Med medverkande forskare avses en eller flera forskare som
ska medverka i projektet-och skata del av beviljade medel utéver projektledaren.
Med koordinator avses en person som ansvarar £ér samordningen av
ckonomiadministrationen i forskningsprojektet.

Tilldmpning

Riktlinjerna ska tillaimpas i de fall_Li-U'ska forvalta medel for ett forskningsprojekt
dar projektledare ock medverkande forskare tillhér olika institutionérinom iU,
Koordinator

Koordinering av projektet gérs vid den institution projekiledaren tillhor.
Koordinatorn har tillsammarnis med projekiledaren det Svergripande ansvaret for

den ekonomiadministrativa h‘aritering_en av pmj_ekt’et', inklusive kontakter med
finansidren.

Nir koordinatorn far kinnedom om att en eller flera andra institutioner ska ta del
av medel som projektledaren har beviljats ska koordinatorn Kontakta ekonom pé

den eller dessa institutioner.

Mer om koordinators ansvarframgér lingre fram i dokiamentet.
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Finansieringsmodell

Medverkande forskare kan ta del-av medleli som har beﬁljats’-antingen. genom att
intakter verfors till dennes institution eller genom att medverkande forskares
kostnader bokférs pa projektledarens institution. Vilken princip som ska tillimpas
beror pd hur stort belopp medverkande forskare ska ta del av.

- Om dén medverkande forskarens totala kostnader fér hela projekttiden,
som ska finansieras av de beviljade medlen, beriilknas understiga 200 tkrska
kostnaderna bokforas pi projektledarens institution.

- Om dent medverkande forskavens totala kostnader for hela projekitiden,
som ska finansieras av.de beviljade medlen, beriknas dverstiga 200 tkrska
intikter dverforas till den institution dir medverkande forskare har sin

tillhdrighet.

Overhead ska inkluderas i beriikningen av de totala kostnaderna.

FErsittning till medverkande forskare bor normalt férdelas utifréin faktiskt
upparbetade kostnader. En sidan hantering medfér dkade majligheter f6r
koordinator att omférdéla och anvanda resurserna effektivt.

Projektstruktur

Om intikter ska fverforas till en eller flera medverkande forskares institutioner ska
ett separat projekt Gppnas i Raindance pé varje institution. Vid beliov kan flera
projekt per institution dppnas, till exempel om flera medverkande forskare illhér

samma institution.

Projekten som liggs upp i Raindance ska kopplas till samma projektgrupp.
Eventuella projekt for medfinansiering ska ocksd kopplas till projektgruppen. Vid
behoy av uppiolining i flera nivier kan projekten kopplas till olika projektgrupper
som 1 sin tur kopplas till ett och samma huvudprojekt. Koordinatorn ansvarar £t
att projektgrupp och/eller huvudprojekt liggs upp i Raindance och att: alla projekt
ar kopplade dit. '

Koordinatorn ska meddela ekonomier pa berdrda institutioner hur projekien ska
liggas upp:

institutiongr
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Klassificering av fakultet och finansieringsform

Projekt som liggs upp ska klassificeras utifrfin den falultet déir forskarens
verksambhet hdr hemma. Projekt som Liggs upp for medverkande forskare p& dennes
institution ska alltsd klassificeras med samma fakultet som den medverkande
forskarens verksamhet hor till i 6vrigt, vilket kan skilja sig fran den fakultet som
projektledarens verksanihet tillhér, Undantag giller nér ett projekt har beviljats
medfinansiering frin fakultet som ska dverforas till medverkande forskares
institution. Projektet som liggs upp fér medfinansieringen maste dé klassificeras
med samma fakultet som dén--ﬁnansieringen’ kommer fran.

Klassificering av projektmedlens ﬁnansigrin'_'gsform (dvs bidrag eller uppdrag) gors.
vid den institution som projeltledaren tillhér och ska vara satnma for alla projekt.

Kontraktsbelopp per projekt
Varje projelt laggs upp med ett eget kontraktsbelopp som tillsammans ska
surhmera till det totala beloppet som beviljats.

Kontrakisbelopp per projekt, dvs hur intdkterna fordelas meflan parterna, beslutas
av projektledaren om inget annat framgér av kontraktet med finansiéren. _
Kotitraktshelopp per projekt kan vid behov justerasi efterhand efter dialog mellan

parterna.

Koordinatorn ansvarar fér att kontraktsbeloppen summerar till det totala beéloppet

som beviljats. Detta ska speciellt kontrolleras infor drsbokslut s8 att periodiseringen
over Arsskiften blir ratt.

Projektperiodisering

Projekten ska periodiseras med "Automatisk projektperiodisering gripp”, "HPER”,

fér att sikerstalla korrekt perjodisering. Koordinatorn ansvarar f6r denna
periodisering av alla projekt vid bokslut.

Vid projektupplidgg ska fillet "PROPER” anges till "HPER”. Alla projekt ska ha
samma dispositionsdatum.

Uppfdljning och rapportering

Uppfélining av delprojekien ska gdras pé varje institution. Varje forskare ansvarar,
med hjilp av ekonom, for att medlen som han eller hon har tilldelats forbrukas i tid
samt ait ritt kostnader redovisas pa projektet. Koordinator och projektledare maste
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dock folja upp projektet i sin helhet f6r att eventuellt kunna oniférdela medel om
négon av parterna inte kommer frbruka sin del.

Koordinatorn ansvarar fér att ekonomisk dterrapportering gérs tll finansiar enligt
avial. Som huvudregel tar koordinatotn sjalv fram den ekonomiska rapporten
inkluderande alla projekt. Overenskonmelse om annan hantering kan giras om det
beddmis vara mer limpligt. Ekonom p& medverkande forskares institution ska vara
behjilplig vid eventuella frigor i samband med rapporteringen.

Samfinansiering

Vid behov av samfinansiering frén LiU, d& finansidren inte ersétter den fulla
kostnaden for forskningsprojektet (vanligtvis indirekta kosinader), ska det innan
projektstart klargoras var samfinansieringen ska komma ifrén.

Om samfinansiering har erhillits via rektors budgetram for ait ersitta de indirekta
kostnader som finansifiren inte ersitter; Gverfors samfinansieringen direkt till varje

'projekt pé respektive fnstitittion, ont inte annat framgér av beslutet.

Forskningsprojekt kan ibland beviljas samfinansieting frin rektor, fakultet eller
institution, dar samfinansieringen inte bara avser de indirekta kostnaderna,
Vanligen beslutasda om ett fast belopp per &r. Projektledaren beslutar om och hur
dessa medel skafordelas mellan projektparterna. Medlen $verfors hir forst till
keordinerande institution som sedan 6verfir medlen till Gvriga institutioner. Detta
sker utifrén fatta’t__beslu‘t-"och--nermalt-'ba'set‘at pﬁ upp_arbeta_de kostnader.

Ar det dock s8 att bidragsmedlen inte ska férdelas till medverkande forskares
institutioner, enligt tidigare resonemang i-denna rikilinje, ska inte heller medlen
gillande samfinansieringen fordelas.

OverfGring av samfinansiering till Svriga institutioner ska goras till varje
bokslutstillfille, forutsatt att koordinerande institution har fait in medlen.,

Dokumentation av interna 6verenskommelser

Det rekommenderag att verenskonimelser mellan berérda institutioner
dokiimenteras skriftligt gallaride framforailt hur bidragsmedel och eventuell
sarifinansiering ska férdelas mellan projektparterna, speciellt om projektet pigar
under langre tid och det r6r sig om stdrre helopp.



