Beslut om rutiner for dokumentation av utbildning
pa forskarniva i Ladok

Beslut

Linkopings universitet (LiU) beslutar att "Rutiner for dokumentation av utbildning
pa forskarniva i Ladok” ska trida i kraft i enlighet med de
ikrafttradandebestimmelser som anges i styrdokumentet (se bilaga).

Detta beslut ersitter Rutiner for rapportering av uppgifter pa forskarniva (dnr LiU-
2021-02311), beslutade 31 maj 2021.

Beslutet ska foras in i LiU:s regelsamling.

Skal till beslut

De huvudsakliga dndringarna och uppdateringarna av foregdende beslut samt skal
till dessa ar angiva i nedanstadende punktlista.

e Avsnitt 2, Rapportering till SCB, ar ett nytt avsnitt dar det nu tydliggors
vilka uppgifter som ska inrapporteras till SCB avseende doktorander samt
vem som ansvarar for denna rapportering. Tidigare avsnitt 2, Allmdn
studieplan, har tagits bort da denna information finns i Riktlinjer for
utbildning och examination pd forskarniva.

e Avsnitt 3, Uppgifter om antagning, ar uppdaterad for att tydliggora de
uppgifter som ska rapporteras till Ladok. Den text som tidigare angav
beslutsmandat for antagning ar borttagen da detta framgar av géllande
delegationsordning.

e Avsnitt 5, Uppgifter om individuell studieplan, ir uppdaterat for att
tydliggora vilka uppgifter som ska dokumenteras i Ladok. Tidigare uppgifter
om att det ska uppriattas en individuell studieplan samt vem som beslutar
om uppdateringar av den individuella studieplanen &r borttagna eftersom
detta framgar i hogskolefoérordningen samt i gillande delegationsordning.

e T avsnitt 7, Uppgifter om studieaktivitet och studiefinansiering, har ett
tillagg gjorts for att fortydliga att huvudhandledaren har ansvar for att
uppge studieaktivitet och studiefinansiering till ansvarig
person/handldggare vid institutionen i enlighet med institutionens rutiner,
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for vidare inrapportering av dessa uppgifter i Ladok.

o T avsnitt 8, Uppgifter om genomford del av forskarutbildning, har ett
tillagg gjorts for att fortydliga inrapportering av avklarade
examensfordringar for licentiatexamen. Eftersom rapportering av avklarade
examensfordringar ar normerad fér en doktorsexamen kan maximalt 50
procent avklarade moment rapporteras for licentiatexamen.

o T avsnitt 9, Uppgifter om godkdnda kurser och andra moment, har ett
tillagg gjorts under en ny underrubrik Resultat for doktorander som dr
antagna vid ett annat ldrosdte, dar det framgar hur rapportering i Ladok
kan ske for doktorander fran ett annat larosiate som laser en
forskarutbildningskurs vid LiU.

o T avsnitt 11, Uppgifter om avhandling/uppsats och examen, har en
revidering gjorts for att tydliggora det som i tidigare beslut angavs under
rubrikerna 11, 12 och 13. Ett fortydligande har gjorts for att beskriva hur
dokumentationen ska ske i Ladok vid utfirdande av examen samt vem som
ansvarar for denna rapportering. Uppgifter som tidigare angavs rorande
protokoll for disputation och licentiatseminarium ar borttaget da detta
framgar i Riktlinjer for utbildning och examination pa forskarniva.

e Avsnitt 12, Uppgifter om studieavbrott, har reviderats for att tydliggora
samtliga situationer da ett avbrott ska dokumenteras i Ladok. Vidare har ett
tillagg gjorts for att fortydliga att om statusen dndras och doktoranden
aterupptar sina studier ska uppgiften om avbrottet tas bort och en atergang
ska ske till ordinarie rutiner.

e Utover detta har ocksa ett antal sprakliga dndringar gjorts.

Handlaggningen av beslutet

Beslut i detta drende har fattats av prorektor Karin Axelsson vid rektors beslutsmote
1 narvaro av tillforordnade universitetsdirektoren Per-Olof Brehmer,
studentrepresentanten Anna Wikstrom och sekreteraren Maria Filt, efter
foredragning av utbildningsradet Ragnhild Lofgren.

I arendets beredning har bitradande chefsjuristen Jenny Wasstrém, samordnaren
Anne Moe, systemforvaltaren Maria Boberg, systemforvaltaren Tor Fridell,
prodekanen for forskning och forskarutbildning vid Tekniska fakulteten Magnus
Borga, prodekanen for forskning och forskarutbildning vid Medicinska fakulteten
Anna Stromberg, prodekanen for forskning och forskarutbildning vid Filosofiska
fakulteten Asta Cekaite, prodekanen for forskning och forskarutbildning vid
omradet Utbildningsvetenskap Magnus Hultén, utbildningsledaren Maria
Mitradjieva, utbildningsledaren Charlotta Einarsson, utbildningsledaren Helena
Loborg och samordnaren Kajsa Bendtsen deltagit.

Arendet har varit foremal for samverkan med den centrala samverkansgruppen.

Redaktionen for regelsamlingen har granskat beslutets form.
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Rutiner for dokumentation av utbildning pa
forskarniva i Ladok

1 Bakgrund

Enligt forordningen om redovisning av studier m.m. vid universitet och hogskolor
(1993:1153) ska varje hogskola fora ett studieregister 6ver sina studenter pa
grundniva, avancerad niva och forskarniva.!

Inom Linkopings universitet (LiU) dokumenteras utbildning pé forskarniva med
hjalp av Ladok och elektronisk individuell studieplan (eISP) med iakttagande av

e dessa rutiner,
¢ Riktlinjer for utbildning och examination péa forskarnivd, samt

e Dbeslut tagna av respektive fakultetsstyrelse eller motsvarande.

Uppgifter ur Ladok anvénds pa olika sitt. Exempelvis rapporteras statistik till
Statistiska Centralbyran (SCB), se avsnitt 2. Inom universitetet himtas &dven

uppgifter fran Ladok for publicering i arsredovisningen samt som underlag for 6vrig
statistik. Det ar darfor viktigt att uppgifterna som registreras i Ladok ar aktuella och

rattvisande.

2 Rapportering till SCB

Enligt 3 kap. 7 § forordningen om redovisning av studier m.m. vid universitet och
hogskolor ska uppgifter fortlopande till SCB for anvindning i nationell och
internationell statistik. Rapporteringen till SCB ska ske enligt en sarskild
instruktion och ska avse uppgifter om nyborjare, aktiva, finansiering,
tillgodoraknande och examina.2

Forskningsamne (som ska finnas pad Ladokdmneskoden) anges med en femsiffrig

t Andamélet med studieregistret ir att sikra att uppgifter om sékande till utbildning,
genomgangna studier, betyg 6ver utbildningar och examina bevaras. Harutover ska
uppgifterna kunna ldggas till grund for uppféljning och utvirdering, for antagning av
studenter, for beslut om anmailningsavgift och studieavgift, for avstdngning av
studieavgiftsskyldiga studenter, for administration inom respektive hogskola, for

idndamaél som anges i 6 och 6 a §§, for sddan officiell statistik som avses i 3 kap. samt for

resurstilldelning. — Registret far anviandas dven for forskning. (2 kap. 2 §)
2 https://www.scb.se/doktorander
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kod enligt klassifikationen Standard for svensk indelning av forskningsdmnen.3 Den
studieadministrativa enheten (SAK) ansvarar for att rapportera dessa uppgifter till
SCB.

3 Uppgifter om antagning

Efter att antagning skett ska foljande uppgifter dokumenteras i Ladok av en
antagningshandliaggare:
e Uppgift om antagningen avser studier som leder till doktorsexamen,
licentiatexamen eller till doktorsexamen efter avlagd licentiatexamen.
e Datum for studiestart.
e Uppgift om behorighetsgivande svensk eller utlandsk hogskoleutbildning
(grundexamen). Enbart sddana uppgifter som ar kontrollerade far
rapporteras till Ladok.

Om antagning avser byte till annat &mne ska dven avbrott laggas in pa den
foregdende antagningen.

4 Uppgifter om handledare

Uppgift om bade huvudhandledare och bitrddande handledare ska dokumenteras i
Ladok av ansvarig person/handlaggare vid institutionen. Alla handledare ska ha ett
LiU-ID. Eventuella byten av huvudhandledare och bitridande handledare som sker
under studiernas gang ska dokumenteras i Ladok av ansvarig person/handlaggare
vid institutionen och historiken ska sparas. Det ska anges ett slutdatum for den
tidigare handledaren och ett startdatum for den nya handledaren. Startdatumet for
den nya handledaren ska vara dagen efter slutdatumet for den tidigare handledaren.

5 Uppgifter om individuell studieplan

Datum f6r upprattande och revideringar av den individuella studieplanen ska
dokumenteras i Ladok av ansvarig person/handldggare vid institutionen.

6 Registrering av doktorander och studieperioder

Vid antagning ska en s.k. progressionskurs dokumenteras i Ladok for varje
doktorand. Progressionskursen ska vara av typen Forskningsarbete (utan angiven
omfattning) med ett tillfalle bestdende av ett eller flera kalenderhalvar enligt en
schablon, beroende pa typ av antagning. Detta gors av Antagningsenheten for
doktorander vid Tekniska fakulteten, Filosofiska fakulteten och omréadet
Utbildningsvetenskap samt av handlaggare vid Institutionen for biomedicinska och

3 Standard for svensk indelning av forskningsdamnen 2011, utgiven av
Universitetskanslersimbetet (UKA) samt Standard for svensk indelning av
forskningsimnen 2025, utgiven av UKA under 2024. Denna indelning ska borja
tillimpas frdn och med 2025.
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kliniska vetenskaper (BKV) och Institutionen for hélsa, medicin och vard (HMV) for
doktorander vid den Medicinska fakulteten.

Registrering av doktoranden for det forsta halvaret ska goras av ansvarig
person/handldggare vid institutionen. Darefter ska ansvarig person/handlaggare
vid institutionen utoka kurstillfallet med de ytterligare studieperioder (halvér) som
behovs. Doktoranden uppmanas att sjalv registrera sig i Ladoks studentgranssnitt
varje halvar men det kan ocksa goras av ansvarig person/handlaggare institutionen.

7 Uppgifter om studieaktivitet och studiefinansiering

7.1 Dokumentation av studieaktivitet

Varje kalenderhalvar ska ansvarig person/handlaggare vid institutionen
dokumentera uppgift om studieaktivitet i Ladok for samtliga doktorander som inte
avbrutit studierna fore kalenderhalvarets borjan. Huvudhandledaren har, i dialog
med doktoranden, ansvar for att uppge graden av studieaktivitet i enlighet med
institutionens rutiner.

Med studieaktivitet avses faktiska insatser inom ramen for utbildning pa
forskarniva och anges i procent av heltid (40 timmar/vecka) i genomsnitt under
kalenderhalvaret. For doktorander som varit tillfalligt inaktiva — exempelvis darfor
att de har haft undervisningsskyldighet, haft administrativt arbete, varit
foraldralediga eller varit sjukskrivna — ska studieaktiviteten minskas i motsvarande
grad, dvs. sddan inaktivitet ska inte rdknas in i studieaktiviteten.

Ingen studieaktivitet (0 procent) ska anges for doktorander som varit tillfalligt
inaktiva under hela kalenderhalvaret.

Studieaktivitet ska rapporteras dven for dem som tagit ut examen eller slutat under
det aktuella kalenderhalvaret.

I samtliga fall dar studieaktiviteten varierar och avser del av kalenderhalvaret, t.ex.
beroende pa studieavbrott (se avsnitt 12), examen eller om doktoranden varit
tillfalligt inaktiv under en viss period (se ovan), ska den inrapporterade
studieaktiviteten avse ett genomsnitt for hela kalenderhalvaret. Aven for en
doktorand som paborjat studierna mitt i kalenderhalvaret ska studieaktiviteten avse
ett genomsnitt 6ver halvaret.

7.2 Dokumentation av studiefinansiering

Varje kalenderhalvar ska ansvarig person/handlaggare vid institutionen
dokumentera uppgift om finansiering i Ladok for samtliga doktorander som inte
avbrutit studierna fore kalenderhalvarets borjan. Huvudhandledaren har ansvar for
att uppge vilken form av studiefinansiering som doktoranden har.
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Oavsett aktivitetsgrad (1—100 procent) ska finansieringen alltid summeras till
100 procent.

8 Uppgifter av genomford del av forskarutbildning

For doktorander som ar antagna till doktorsexamen ska huvudhandledaren varje
kalenderhalvar uppskatta i vilken méan respektive doktorand klarat 30 procent
respektive 60 procent av examensfordringarna for doktorsexamen.
Dokumentationen i Ladok gors av ansvarig person/handldggare vid institutionen.
Dokumentation i Ladok av 30 respektive 60 procent ar ett krav relaterat till
doktorandernas lonestege. Det ar valfritt att dokumentera vid ytterligare tillfallen.

For doktorander som ar antagna till licentiatexamen kan maximalt 50 procent av
avklarade examensfordringar rapporteras i Ladok, da rapporteringen &r normerad
for en doktorsexamen. For sddana doktorander giller att huvudhandledaren varje
kalenderhalvar ska uppskatta i vilken man respektive doktorand klarat 30 procent
av examensfordringarna for doktorsexamen.

9 Uppgifter om godkanda kurser och andra moment

9.1 Resultat for doktorander som ar antagna vid LiU

Uppgift om godkianda kurser och andra moment som ingar i utbildning pa
forskarniva ska dokumenteras i Ladok av ansvarig person/handlaggare vid
kursansvarig institution for samtliga doktorander oavsett vilket Amne som
doktoranden ar antagen till. Dokumentationen i Ladok ska goras inom tre veckor
efter avslutad kurs.

Kurstiteln ska anges pa svenska och engelska (alternativt enbart pa engelska).
Resultat ska attesteras i Ladok av examinatorn eller av huvudhandledaren.

Uppgift om att en doktorand har slutfort hela kursdelen enligt fordringarna for
licentiat- och doktorsexamen ska dokumenteras av ansvarig person/handlaggare
vid institutionen i Ladok, Detta gors i Ladok under "Dokumentera beslut” under
rubriken ”Alla kurser klara”. Beslutsdatum som anges ska vara datum for sista
godkinda eller tillgodoraknade kurs. I fritextfaltet anges ”Alla kurser klara for
licentiatexamen” alternativt ”Alla kurser klara for doktorsexamen”.

9.2 Resultat for doktorander som ar antagna vid ett annat ldrosate

Resultat for genomforda kurser pé forskarniva for doktorander som ar antagna till
studier pa forskarniva vid annat svenskt larosate, och som deltar i kurser pa
forskarniva vid LiU, kan registreras och rapporteras i Ladok som fristdende kurs.
Rapportering av resultat i Ladok gors av ansvarig person/handliggare vid den
kursgivande institutionen. Doktorander som &r antagna vid ett annat svenskt
larosite maste forst etableras i Ladok av examenshandlidggare. Resultatet dr
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tillgdngligt i den nationella 6versikten i Ladok. Verifierbara resultatintyg ar
tillgangliga i studentgrianssnittet for doktorander.

10 Uppgifter om tillgodordaknande

Beslut om tillgodoriknande av kurser eller andra moment inom utbildning pa
forskarniva ska dokumenteras av ansvarig person/handléggare vid institutionen i
Ladok med uppgifter om datum f6r nir den ursprungliga kursen godkants,
beslutsdatum for tillgodordknande samt hur manga hogskolepoing som har
tillgodordknats. Bendmningen pa den merit som ligger till grund for
tillgodoraknandet (kurs, annan merit eller annat moment) ska anges pa svenska och
engelska, alternativt enbart pa engelska.

11 Uppgifter om avhandling/uppsats och examen

En doktorand som uppfyller fordringarna for examen kan ansoka om examen i
studentgrianssnittet i Ladok. For att uppfylla fordringarna f6r examen ska
doktoranden dels ha blivit godkdnd pa de kurser och andra moment som ingar i
utbildningen pa forskarniva, dels ha fatt en vetenskaplig avhandling eller
licentiatuppsats godkand.

Dokumentation av godkand vetenskaplig avhandling eller licentiatuppsats ska goras
i Ladok av ansvarig person/handlaggare vid den institution dar doktoranden ar
antagen.

Vid utfairdande av examen som innebar att studierna &r helt slutférda ska nagot av
foljande dokumenteras i Ladok:

o Vid utfirdande av doktorsexamen, for doktorand som antagits till
doktorsexamen, ska studiernas status andras till "Avklarad”.

o Vid utfirdande av licentiatexamen, for doktorand som antagits till
licentiatexamen, ska studiernas status, dndras till Avklarad”.

o Vid utfirdande av licentiatexamen, for doktorand som antagits till
doktorsexamen men som avslutar sina studier pa forskarnivad med en
licentiatexamen, ska studiernas status, dndras till "Avbrott”.

Vid utfardande av licentiatexamen, for doktorand som antagits till doktorsexamen
men avser fortsitta studier pa forskarniva till en doktorsexamen, ska ingen andring
goras av studiernas status i Ladok.

12 Uppgifter om studieavbrott

I flera fall ska avbrott dokumenteras i Ladok for doktorander:

e Om doktoranden avsager sig sin forskarutbildningsplats.
e Om beslut har fattats om indragning av handledning och andra resurser
enligt 6 kap. 30 § hogskoleférordningen (1993:100, HF).
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e Om doktoranden blir avstangd fran utbildningen enligt bestimmelser i
10 kap. HF.

e Om doktoranden blir avskild fran utbildningen enligt 4 kap. 6 §
hogskolelagen (1992:1434, HL).

e Om doktoranden byter forskarutbildningsdmne. Avbrott ska da
dokumenteras for det tidigare amnet i samband med antagning till det nya,
sévida inte doktoranden har for avsikt att disputera i bada &mnena.

¢ Om doktoranden i praktiken avbrutit sin utbildning pa forskarniva, dvs.
inte har ndgon 6verenskommelse om uppehéll med LiU, och inte haft
nédgon aktivitet rapporterad pa mer dn ett ar.

En anteckning ska skrivas i Ladok av ansvarig person/handliaggare vid institutionen
som forklarar anledningen till avbrottet. Nagon av féljande texter anvéands: ”Avbrott
pa begaran av doktorand”, "Indragna resurser”, "Avstangd”, "Avskild” eller
”Administrativt avbrott”.

Om statusen dndras och doktoranden aterupptar sina studier ska uppgiften om

avbrottet tas bort av ansvarig person/handlaggare vid institutionen och det sker en
atergéng till ordinarie rutiner.

13 Ikrafttradande

Dessa rutiner trader i kraft den 1 maj 2024.



Signature page

This document has been electronically signed
using eduSign.

Electronically signed by eduSign
Ragnhild Lofgren

Date and time of signature

2024-04-29 14:42 UTC

Authenticated by
Linkdpings universitet

Validate signed documents at: https://validator.edusign.sunet.se

eduSign

Electronically signed by eduSign
Karin Axelsson

Date and time of signature

2024-04-29 14:50 UTC

Authenticated by
Linkdpings universitet

1

SUNET



	§2 Beslut om rutiner för dokumentation av utbildning på forskarnivå i Ladok
	Beslut
	Skäl till beslut
	Handläggningen av beslutet
	Sändlista:


	§2 Rutiner för dokumentation av utbildning på forskarnivå i Ladok
	1 Bakgrund
	2 Rapportering till SCB
	3 Uppgifter om antagning
	4 Uppgifter om handledare
	5 Uppgifter om individuell studieplan
	6 Registrering av doktorander och studieperioder

	7 Uppgifter om studieaktivitet och studiefinansiering
	7.1 Dokumentation av studieaktivitet
	7.2 Dokumentation av studiefinansiering

	8 Uppgifter av genomförd del av forskarutbildning
	9 Uppgifter om godkända kurser och andra moment
	9.1 Resultat för doktorander som är antagna vid LiU
	9.2 Resultat för doktorander som är antagna vid ett annat lärosäte

	10 Uppgifter om tillgodoräknande
	11 Uppgifter om avhandling/uppsats och examen
	12 Uppgifter om studieavbrott
	13 Ikraftträdande


		2024-04-29T14:42:43+0000


		2024-04-29T14:50:03+0000


	



