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Handldggningsordning for kontrakt med
EU-kommissionen

Bakgrund

Skélet till att en sirskild, formaliserad handliggningsordning finns for EU-kontrakt dr
att dessa stiller speciella krav pd de organisationer som avser att delta. Syfiet &r att
tillhandahdlla processtdd till verksamheten vid arbetet med EU-finansierade
forskningsprojekt. Mélet 4r vidare att sikra kvalitet och effektivitet i LiUs deltagande
i EU:s ramprogram for forskning och teknisk utveckling,

Huvudprincip

Vid medverkan i EU-finansierade forskningsprojekt dr det Linkdpings universitet och
inte den enskilda forskaren eller institutionen som tecknar avtal med EU-
kommissionen, Avtal, kontraktsunderlag, kontrakt och dndringar till kontrakt skall pa
delegation av rektor undertecknas av i forsta hand Grants Office avdelningschef och i
andra hand forskningsdirekttren. Vid forfall for bada kan handlingarna signeras av
var och en av de personer som har generell firmateckningsritt vid LiU. Dock skall alla
eventuella upptriidande principiella fragor alltid understéllas universitetsledningen.,

Rutiner for kontrakt med EU-kommissionen

Forskaren ansvarar for fSljande:

* Att prefekt och huvudstkande signerar dokumentet "Godkéinnande av villkor fiir
deltagande i EU-finansierat forskningsprojekt”, Att kopior pd *Godkéinnande...”” och
anstkan skickas till Grants Office,

* Att vid sin institution ta ut ett diarienummer i samband med ansdkan for att skapa
en akt i vilken samtliga dokument som kommer att tiflhéra projektet skall arkiveras,
Observera att detta dr ett ovillkorligt krav for att underskrift av Grants Office
avdelningschef eller forskningsdirekttr ska kunna ske.




* Att de kontraktshandlingar som skall signeras av Grants Office avdelningschef eller
forskningsdirektr enligt “huvudprincip” forst har granskats av juristfunktionen.
Juristfunktionen tillser, nér kontrakten dr slutgiltiga, att de kommer Grants Office
avdelningschef eller forskningsdirektor tilthanda.

* Att efterfrigade handlingar efter signatur skickas till EU-kommissionen alternativt
koordinator samt att handlingarna uppfyller EU-kommissionens villkor.

* Att meddela Grants Office anstikans utfall samt skicka en kopia pé utvérderingen till
Grants Office. Detta skall goras i direkt anslutning till att forskaren fitt besked frén
EU-kommissionen. Syftet med detta r att Grants Office skall kunna fblja upp och
analysera LilUs deltagande samt att utvinna erfarenheter och kunskap for kommande
anstkningar.

Grants Office skickar samtliga undertecknade dokument till berérd institution.

Forskaren ansvarar for att dokumenten diarieftrs p institutionen.

Arbetsging for deltagandet i EU:s ramprogram for
forskning och teknisk utveckling

Grants Office “Single point of service”

Grants Office d@r “en dorr in” for den som #r intresserad av att delta i EU:s
ramprogram for forskning och teknisk utveckling, Grants Office informerar forskare,
ckonomipersonal och andra berdrda infor ansokningstillfillena om kommissionens
regler for aktuellt program och projektform. Grants Office kan i sin tur hénvisa frgor
vidare till exempelvis juristfunktionen, beroende pa fragans art, Dessa tva funktioner
samverkar sedan fortlopande och sttdjer forskaren och institutionen infor anstkan och
under projekttiden.,

Anstkan, budget och oOverenskommelse mellan forskare och
institution

Grants Office stodjer forskarna och institutionerna i framtagande av ansdkningar och
kan granska anstkningarna utifran EU-kommissionens regelverk samt i samrad med
berdrd forskare och institution utarbeta en budget for projektet. P4 institutionen skall
ett dokument bendmnt “Godkénnande av villkor for deltagande i EU-finansierat
forskningsprojekt” upprittas i samband med anstkan och undertecknas av forskaren
och prefekten. Detta innebdr i korthet att forskaren och institutionen &r Sverens om
villkoren for att intriida i ett eventuellt kontrakt med EU-kommissionen

Kontraktsunderlag ”Grant Agreement Preparation Form, GPF”

I de fall forskaren av EU-kommissionen inbjuds till kontraktsforhandling skall ett
kontraktsunderlag upprittas. Grants Office bistér, tillsammans med institutionens egen




administration, forskaren med stéd vid upprittande av  kontraktsunderlag.
Kontraktsunderlaget skall undertecknas av Grants Office avdelningschef eller
forskningsdirektor. Grants Office meddelar juristfunktionen att anstkan har beviljats
samt dterkopplar till forskaren om kommande avtalshantering,

Konsortialavtal ”Consortium Agreement, CA”

Konsortialavial tas fram av koordinatorn i forhandling med &vriga parter i konsortiet
och undertecknas av behdriga firmatecknare for respektive part. I de fall LilJ &r
koordinator skall juristfunktionen medverka i framtagandet av konsortialavtal. T de fall
LiU dr part, men inte koordinator i ett projekt, skall juristfunktionen granska avtalet,
Juristfunktionen skall kontaktas i s& god tid som mojligt, gérna redan i samband med
att de forsta diskussionerna om konsortialavtal péborjas inom projektet. Berdrd
forskare ansvarar for att dterkoppling sker till projektkoordinatorn, Vid forfragan ftdn
berdrd forskare kan juristfunktionen i vissa undantagsfall forhandla och kommunicera
direkt med projektkoordinatorn. Detta frutsdtter att forhandlingsunderlaget enligt
juristfunktionens beddmning innehéller sddana frigor som svérligen kan [8sas utan
inblandning av jurister.

Forskarintyg

Eftersom villkoren for EU-finansierade forskningsprojekt skiljer sig ifrdn de
svenskfinansierade, skall alla i projektet delaktiga forskare signera ett dokument
bendmnt “Forskarintyg” i samband med upprittande av konsortialavtal och EU-
kontrakt. Intyget innebfr att forskaren tagit del av och godként de réttigheter och
skyldigheter som uppkommit gentemot henne/honom i de bdda kontrakten. Ansvarig
forskare tillser att dokumentet signeras av berdrda forskare samt diariefdrs och
arkiveras pd institutionen.

Modellkontrakt ”Model Grant Agreement, MGA”

Det av EU-kommissionen godkénda kontraktsunderlaget resulterar 1 ett
modellkontrakt. Detta #r standardiserat och tecknas mellan EU-kommissionen och for
konsortiets rdkning koordinatorn. Ovriga parter ansluter sig till modellkontraktet
genom att underteckna och till koordinatorn sinda blanketten Form A- Accession of
Beneficiaries to the Grant Agreement. Grants Office meddelar kassan att kontraktet
har upprittats.

Tilliigg/Andringar till kontraktshandlingar ”Amendments”

Om forindringar inom ctt projekt sker under projektets gng maste en édndring eller ett
tilldgg till kontraktshandlingarna upprittas, sddan skall undertecknas av Grants Office
avdelningschef eller forskningsdirektdr enligt “huvudprincip” ovan.




Finansiell rapport ”Financial Statement”

Finansiella rapporter tas fram kontinuerligt av eckonomiadministrationen pé
institution/avdelning i samrdd med forskaren samt vid behov med stéd av Grants
Office. Rapporter/redovisningar skall vara genomgéngna och kontrollerade av den
administrativa personal som svarar for projektets ekonomi. Alla ekonomiska rapporter
som skickas till EU-kommissionen skall godki#nnas och signeras av
ekonomiintendent/eller motsvarande funktion pé institutionen.

Revisionsintyg “Certificate on the Financial Statements (CFS)”

De flesta projektformerna (dock inte alla) krdver, vid viss storlek pd finansiering, ett
intyg for den ckonomiska rapporteringen, ett s k “Certificate on the Financial
Statements” (CFS). Det dr darfor viktigt att varje ansvarig forskare tar del av EU-
kontraktet for att fi reda pd hur situationen ser ut i det specifika projektet. Det #r
uppgifterna i “Financial Statement” som granskas och det dr for dessa CFS utfirdas.
Denna revisionstjinst maste kdpas av extern revisionsbyra. For tillfillet har Ernst &
Young i Umed uppdraget och de viil ha en anmilan frdn institutionen senast en ménad
innan revision ska ske. Ansvarig forskare ska kontakta Grants Office i samband med
att CFS ska utfiirdas. Fér FP7 géller att projekt som erhdller ett EU bidrag Sver
375 000 € maste [Amna CFS till Kommissionen.

For mer information om deltgeande i EU-finansierad forskning:

httpe/Awww liu sefinsidan/forsk ningsfinansiering/eufinansiering/fp7?l=sy

http:/www liuse/insidan/juridisk-radgivning

e-postadress: grantsoffice@liu.se

Bilaga 1: Godkinnande av villkor for deltagande i EU-finansierat forskningsprojekt
inom sjunde ramprogrammet for forskning och teknisk utveckling

Bilaga 2: Forskarintyg

Beslut i detta drende har fattats av undertecknad rektor efter foredragning av
universitetsdirektsr Karlsson.
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