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Dnr LiU 1151/07-10

Handliggningsordning for kontrakt inom EU:s sjunde ramprogram for forskning och teknisk
utveckling

Balkgrund

Skalet till att en sarskild, formaliserad handlaggningsordning finns fér EU-kontrakt inom sjunde
ramprogrammet 4r att ramprogrammet stéller sarskilda krav pd de organisationer som avser att
delta. Syftet &r att tillhandahalla processtdd till verksamheten vid arbetet med EU-finansierade
forskningsprojekt. Mélet dr att sikra kvalitet och effektivitet i LiUs deltagande i ramprogrammet.

Grants Office - single point of service

Grants Office (Externa relationer) dr “en dorr in” fér den som &r intresserad av att delta i ram-
rogrammen. Grants Office informerar forskare, ekonomipersonal och andra berdrda infor ansok-

ningstillfallena om kommissionens regler fér aktuellt program och projektform. Grants Office kan i

sin tur hanvisa fragor vidare till exempelvis juristfunktionen respektive internrevisionen beroende

pé fragans art. Dessa tre funktioner samverkar sedan fortlépande och stodjer forskaren och insti-

tutionen infér ansékan och under projekttiden.

Huvudprincip

Vid medverkan i EU-finansierade forskningsprojekt dr det Linkdpings universitet och inte den
enskilde forskaren eller institutionen som tecknar avtal med EU-kommissionen. Avtal, kontrakts-
underlag, kontrakt och dndringar till kontrakt skall undertecknas av universitetsdirektéren eller

bitradande universitetsdirektéren pa delegation av rektor.

Rutiner

Forskaren ansvarar for foljande:

* Att de kontraktshandlingar som skall signeras av universitetsdirektéren enligt “huvudprincip”
forst har granskats av juristfunktionen. Juristfunktionen tillser, nar kontrakten ar slutgiltiga, att de

kommer universitetsdirektoren tillhanda.

* Att efterfrigade handlingar skickas till EU-kommissionen alternativt koordinator samt att
handlingarna uppfyller EU-kommissionens villkor.

* Att vid sin institution ta ut ett diarienummer i samband med anstkan for att skapa en akt i
vilken samtliga dokument som kommer att tillhéra projektet skall arkiveras.

* Att kopior pd “Godkannande av villkor for deltagande i EU-finansierat forskningsprojekt inom
sjunde ramprogrammet for forskning och teknisk utveckling” (for vidare information se ”arbets-
géng”) samt ansokan skickas till Grants Office.

* Att meddela Grants Office ansdkans utfall samt skicka en kopia pé utvarderingen. Detta skall
goras i direkt anslutning till att forskaren fatt besked frén EU-kommissionen. Syftet med detta &r
att Grants Office skall kunna félja upp och analysera LiUs deltagande samt att utvinna erfaren-
heter och kunskap f6r kommande ansokningar.

Universitetsdirektdrens sekreterare skickar samtliga undertecknade dokument till registrator pé
berdrd institution samt ansvarar for att kopior av modellkontrakt och konsortialavtal skickas till
Grants Office. Om dokumenten i stéllet, undantagsvis pa grund av stark tidspress, hamtas hos
universitetsdirektorens sekreterare genom forskarens forsorg, skall dokumenten sedan likvél lam-
nas till registrator pa berord institution for diarieféring, innan forskaren kan sénda dem vidare till
projektets koordinator eller EU-kommissionen. '
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Registrator ansvarar for att dokumenten diariefors och skickas till forskaren.

Arbetsging

Ansokan inkl. budget och 6verenskommelse mellan forskare och institution

Grants Office stédjer forskarna och institutionerna i framtagande av ansékningar och kan granska
ansokningarna utifrdn EU-kommissionens regelverk samt i samréd med berord forskare och insti-
tution utarbeta en budget for projektet. P4 institutionen skall ett dokument bendmnt “Godkén-
nande av villkor f6r deltagande i EU-finansierat forskningsprojekt inom sjunde ramprogrammet
for forskning och teknisk utveckling” upprittas i samband med ansdkan och undertecknas av
forskaren och prefekten. Detta innebér i korthet att forskaren och institutionen &r 6verens om
villkoren for att intrada i ett eventuellt kontrakt med EU-kommissionen.

Kontraktsunderlag (Grant Agreement Preparation Form)

I de fall forskaren av EU-kommissionen inbjuds till kontraktsférhandling skall ett kontraktsun-
derlag uppréattas. Grants Office bistér tillsammans med institutionens egen administration forska-
ren med stdd vid uppréttande av kontraktsunderlag. Kontraktsunderlaget skall undertecknas av
universitetsdirektoren. Grants Office meddelar juristfunktionen att ansékan har beviljats samt
aterkopplar till forskaren om kommande avtalshantering.

Konsortialavtal (Consortium Agreement) och forskarintyg

Konsortialavtal tas fram av koordinatorn i férhandling med 6vriga parter i konsortiet och under-
tecknas av samtliga behdriga firmatecknare for respektive part. I de fall LiU &r koordinator skall
juristfunktionen medverka i framtagandet av konsortialavtal. I de fall LiU &r part, men inte koor-
dinator i ett projekt, skall juristfunktionen granska avtal. Juristfunktionen skall kontaktas i s& god
tid som méjligt, gérna redan i samband med att de forsta diskussionerna om konsortialavtal pa-
borjas inom projektet. Berérd forskare ansvarar for att dterkoppling sker till projektkoordinatorn.
Vid forfrégan fran berérd forskare kan juristfunktionen i vissa undantagsfall férhandla och kom-
municera direkt med projektkoordinatorn. Detta forutsatter att forhandlingsunderlaget enligt ju-
ristfunktionens bedémning innehéller sédana fragor som svarligen kan l6sas utan inblandning av

jurister.

Eftersom villkoren fér EU-finansierade forskningsprojekt skiljer sig ifrdn svenskfinansierade, skall
alla i projektet delaktiga forskare signera ett dokument benamnt ”"Forskarintyg” i samband med
upprittande av konsortialavtal och EU-kontrakt. Intyget innebér att forskaren tagit del av och
godkant de rattigheter och skyldigheter som uppkommit gentemot henne/honom i de bada kon-
trakten.

Modellkontrakt (Model Grant Agreement)

Det av EU-kommissionen godkanda kontraktsunderlaget resulterar i ett modellkontrakt. Detta ar
standardiserat och tecknas mellan EU-kommissionen och for konsortiets rdkning koordinatorn.
Ovriga parter ansluter sig till modellkontraktet genom att underteckna och till koordinatorn sénda
blanketten Form A- Accession of Beneficiaries to the Grant Agreement. Grants Office meddelar
internrevisionen och kassan att kontraktet har upprattats.

Tilligg/Andringar till kontraktshandlingar (Amendments)
Om férandringar inom ett projekt sker under projektets gdng maste en andring eller ett tillagg till
kontraktshandlingarna upprittas, som skall undertecknas av universitetsdirektéren enligt “hu-

vudprincip” ovan.

Finansiell rapport (Financial Statement)

Finansiella rapporter tas fram kontinuerligt av ekonomiadministrationen p& berdrd institu-
tion/avdelning i samrdd med forskaren samt vid behov med stod av Grants Office. Rappor-
ter/redovisningar skall vara genomgéngna och kontrollerade av den administrativa personal som
svarar for projektets ekonomi. Alla ekonomiska rapporter som skickas till EU-kommissionen
skall godkénnas och signeras av ekonomiintendent/ eller motsvarande funktion pé institutionen.

Revisionsintyg (Certificate on the Financial Statements)
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De flesta projektformerna (dock inte alla) kréver revisionsintyg for den ekonomiska rapportering-
en. Det ar darfér viktigt att varje ansvarig forskare tar del av EU-kontraktet for att fa reda pa
hur situationen ser ut i det specifika projektet. Revisionsintyg utfirdas av LiUs internrevision.
Det ar uppgifterna i “Financial Statement” som granskas och det &r for dessa revisionsintyg ut-
fardas. Internrevisionen kontaktar forskaren for att utreda eventuellt krav pé revisionsintyg och
for att informera om de rutiner som géller for revision av EUs ramprogram.

For mer information om deltagande i EU-finansierad forskning;
http:/ /www liu.se/uf/er/fofin/Forskningsfinansiering / eufinansiering

http:/ /www.liv.se/ir/

e-postadress: grantsoffice@liu.se

Bilaga 1: Godkénnande av villkor fér deltagande i EU-finansierat forskningsprojekt inom sjunde
ramprogrammet f6r forskning och teknisk utveckling

Bilaga 2: Forskarintyg

Denna handliggningsordning inklusive bilagor ersétter den tidigare gallande inklusive bilagor,
beslutad 2006-01-23, dnr LiU 139/ 06-10.
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