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Arbetsordning och drendehantering for Styrelsen for utbildningsve-
tenskap

Dokumentet utgér ifrén kapitel 4. Allmén arbetsordning for styrelser och namnder
inom Linképings universitet i Arbetsordning for Linkdpings universitet fr.o.m. 2015
(dnr LiU-2014-02097).

1 Allmén arbetsordning for styrelser och ndmnder inom Linképings universitet

Den allménna arbetsordning &r tillimplig for saval universitetsstyrelsen som styrelser
och ndmnder inom Linkdpings universitet. For universitetsstyrelsen géller harutover
vad som f6ljer av punkt 5 nedan. Varje styrelse/ndmnd har rétt att for sin egen
verksamhet gora de tilldgg som bedoms erforderliga.

Tilldgg dr kursiverade.

1.1 Ordféranden och huvudféredragande

Med ordférande avses den person som sarskilt utsetts till att leda och planera styrelsens/
nédmndens verksamhet. For verksamheten kan vidare en vice ordférande vara

utsedd och som vid behov tjdnstgér som ordforande i den ordinarie ordférandens
franvaro. Med huvudforedragande avses den chef eller forestdndare som narmast

ansvarar for den l6pande verksamheten inom styrelsens/ndmndens ansvaromrade.

Ordféranden forutsitts samrdda med huvudforedraganden i drenden av betydelse
for styrelsens/ndmndens arbete

1.2 Sammantrdadestider

Styrelsen/ndmnden ska senast fore utgangen av november manad arligen besluta om
vilka ordinarie sammantradestider som ska gélla ndrmast f6ljande verksamhetsér.

Styrelsen/ndmnden beslutar ocksa om extra sammantrade. I bradskande fall kan beslut
om extra sammantrade fattas av ordféranden.

Styrelsen for utbildningsvetenskap sammantrdder minst tre ganger per termin.
1.3 Beredningsforslag
Innan kallelse till sammantrdde jimte foredragningslista och 6vriga handlingar

sénds till styrelsens/ndmndens ledamoéter ska ordféranden medges mojlighet att ta
del av forekommande forslag till beslut (beredningsforslag).
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Arenden till styrelsens sammantrdiden bereds av en tjdansteman (eller motsvarande) ut-
sedd av ordforanden eller kanslichefen. Arendet ska beredas ca tre veckor innan sam-
mantrddet. Féredragande ansvarar for att ta fram underlag, vilket innebdr att formu-
lera och uppritta handling, samt forse sekreteraren med denna i god tid, dock senast
en vecka innan sammantrddet. Da drendet forts upp pa sammantrddets foredragnings-
lista distribueras handlingen tillsammans med foredragningslista enligt gdllande tids-
angivelser.

1.4 Kallelse m.m.

Kallelse jimte foredragningslista, drendeunderlag och forslag till beslut sdnds per
post och elektronisk post till styrelsens/ndmndens ledaméter senast fem dagar fore
ordinarie sammantréde.

Ordforanden faststdller foredragningslistans slutliga utformning. Kanslichefen ansva-
rar for att kallelsen jamte dvriga drendeunderlag och forslag till beslut distribueras till
ledamater och ersdttare i styrelsen inom foreskriven tid.

For SUV distribueras handlingar genom losenordsskyddad publicering pa fakultetens
hemsida.

Ledamot dr skyldig att hélla styrelsens/ndmndens sekreterare skriftligen underrattad
om tillfélliga eller permanenta adresséndringar.

1.5 Sammantrédesordning

Den som vid sammantrédet tjdnstgér som ordforande (den sérskilt utsedde ordforanden
eller den sirskilt utsedde vice ordféranden som i visst fall intrdder i dennes
stélle) bendmns i det foljande som motesordforanden.

Ledamot som inte kan delta vid styrelsens/naimndens sammantridde ska anméla
detta till styrelsens sekreterare.

Styrelsen/ndamnden anses om annat inte foreskrivits vara beslutsfor om fler dn hélften
av ledaméterna, bland dem moétesordforanden, dr nirvarande.

Vid sammantrédde med styrelsen/ndmnden deltar normalt, utéver ledaméterna och
sekreteraren, den eller de som av huvudforedraganden utsetts vara foredragande i
enskilda drenden. Sistndmnda deltar vid féredragningen av aktuellt drende.

Erséttare for studeranderepresentant i styrelse/ndmnd har alltid nérvarorétt och yttran-
deritt.

Vid sammantréde utser styrelse/ndmnd en justerare att jimte ordféranden justera
sammantrédesprotokollet.

Beslut i styrelse/ndmnd sker genom acklamation, om inte omrostning begérs. Omrost-
ning ska ske oppet. Utgangen bestdms med enkel majoritet. Vid lika ristetal har
motesordforanden utslagsrost.

Ledamot som deltagit i styrelsens/ndmndens beslut har reservationsritt, innebarande

Linkdpings universitet
Styrelisen for utbildningsvetenskap




BESLUT
2015-03-03
Dnr LiU-2015-00441

ritt att f3 avvikande mening antecknad till protokollet. Aven foredragande

och andra anstéllda vid Link&pings universitet som utan att delta i avgérandet medver-
kat vid den slutliga handléggningen har rétt att anmaéla avvikande mening. Den

som rostat mot ett forslag som erhéllit majoritet anses ha anslutit sig till det vinnande
forslaget i efterhand, om han/hon inte fullfoljer sitt votum genom reservation till
protokoliet.

1.6 Nérvaroréitt m.m.

En grundlidggande princip for sammantrédena i en styrelse/ndmnd ér att de ar

slutna. Anstélld vid Linkdpings universitet som har till uppdrag att bitrdda styrelsen/
ndmnden i dess arbete, t.ex. som sekreterare, har dock nédrvaro- och yttranderitt

utan sérskilt beslut hirom. Om erséttare som inte ersdtter ordinarie ledamot ska ha

ratt att ndrvara och yttra sig vid styrelsesammantrade bestdms av styrelsen/ndmnd — se
dock ovan punkt 1.5 vad som géller for student som erséttare. Styrelse/ndmnd kan dér-
utéver besluta att medge en person nirvaro- och yttranderétt vid sammantréde, i den
mén det bedéms vara av sirskild betydelse for drendets avgorande.

Styrelsens for utbildningsvetenskap ersdttare, kanslichef, controller samt adjungerade
personer med sakkunskap i viss fraga har rdtt att ndrvara och yttra sig. Adjungerade
personer med sakkunskap kan vara savdl ldrare som tjdnstemdn, exempelvis
programansvariga utbildningsledare.

1.7 Jav

For styrelsen/ndmnden géller de bestimmelser om jdv som anges i forvaltningslagen.
Det ankommer pa ledamot att till ordféranden fore sammantrdde anméla forhallande
som kan innebéra jdv. Fraga om jav for ledamot eller annan nirvarande vid

motet kan dock aktualiseras ocksé av annan ledamot eller t.ex. av huvudforedraganden.

1.8 Protokoll

Vid styrelsens/ndmndens sammantraden fors protokoll. Protokoll ska upprattas
skyndsamt och ska, efter granskning av huvudforedraganden eller den som denne
sdtter i sitt stdlle, undertecknas av sekreteraren och justeras av ordféranden och utsedd
justerare senast inom 14 dagar efter det att styrelsens/ndmndens sammantréade
avslutats.

1.9 Avgorande per capsulam

Ar styrelsedirende si bradskande att styrelsen/namnden inte hinner sammantrida

for behandling av drendet, sa avgors det genom meddelande mellan fler 4n hilften

av styrelsens ledamdéter, ddribland ordféranden eller vice ordforanden samt minst

en foretrddare for de studerande (per capsulam-forfarande). Kan drendet inte avgoras pé
detta sitt far ordforanden — eller, vid forfall for denne, vice ordforanden - besluta ensam
i drendet. Beslut som fattats pa ndgot av nu ndmnda sétt ska anmaélas vid ndstkommande
sammantrade 1 styrelsen/ndmnden.
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1.10 Sekreterare

P4 sekreteraren ankommer att uppritta erforderliga kallelser och foredragningslistor,
tillse expediering av kallelse och 6vriga handlingar till styrelsen/ndmnden, bista
ledaméterna i angeldgenheter av betydelse for uppdraget, svara for protokollforing
vid styrelsens/ndmndens sammantrdden jamte att protokoll upprittas och justeras i
enlighet med gillande anvisningar samt att information om fattade beslut sprids pa
anvisat sétt.

Protokoll och beslut publiceras pa hemsidan och meddelande om detta skickas till sty-
relsens ledamoter och ersdttare, prefekter, avdelningschefer, studierektorer och
kansliet. Meddelande om beslut skickas dven till sdrskilt berorda av beslutet enligt
sandlista som upprdttas i samrdd mellan foredragande och sekreterare.

Beslut i detta drende har fattats vid SUV:s sammantrdde 2015-03-03. I beslutet har del-
tagit undertecknad dekan, ordforande, ledaméterna Cecilia Lindgren, Andreas Fejes,
Lisbeth Hurtig, Birgitta Plymoth, Joakim Samuelsson, Maria Stradf, Thomas Ostholm,
Louise Malmstrém, Asa Ridne, Cecilia Bernabo, Niklas Cederwall och Elisabeth Eriks-
son.

Dirutdver har nérvarit erséttare Polly Bjork-Willén, Catarina Jeppsson, Klara Bladh
och Andreas Wahlén, programansvariga utbildningsledare Maria Arvidsson, Martin
Bengtsson och Karin Stolpe, kanslichef Anderz Grunnesjd, controller Samuel Zethson,
facklig representant Andrzej Szklarski och fakultetskoordinator Caroline Kelly, den

sist?ﬁda foredragande.
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