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Instruktion samt arbetsordning och drendehantering
for Fakultetsstyrelsen for filosofiska fakulteten (FSF)
for mandatperioden 2015-2017

Grundliggande bestimmelser om fakultetsstyrelsen och 6vriga organ finns i
2 kap. 5, 6 och 7§§§ i hogskolelagen. Dartill finns av universitetsstyrelsen
faststdlld instruktion for fakultetsstyrelserna vid Linkopings universitet
fr.o.m. 2012, dnr LiU-2011-01354.

Sammantridestider

Fakultetsstyrelsen skall senast fore utgdngen av november ménad besluta om
vilka ordinarie sammantradestider som skall gélla ndrmast f6ljande
verksamhetséar. Normalt sammantriader styrelsen minst fyra génger per
termin. Fakultetsstyrelsen beslutar ocksa om extra sammantraden. I
bradskande fall kan beslut om extra sammantrade fattas av ordforanden.

Kallelse

Kallelse, foredragningslista och handlingar distribueras senast en vecka
innan sammantradet till ledamoter och ersattare genom 16senordsskyddad
publicering pa fakultetens hemsida.

Ledamot och ersittare &r skyldig att hélla fakultetsstyrelsens sekreterare
skriftligen underréttad om tillfdlliga eller permanenta e-postandringar.

Sammantridesordning

Ledamot som inte kan delta vid fakultetsstyrelsens sammantréde skall
snarast mojligt meddela detta till styrelsens sekreterare som kallar en
ersattare.

Fakultetsstyrelsen ar enligt 2 kap 4§ i hogskoleférordningen beslutsfor nér
fler 4n hélften av ledamdterna och tjanstgérande ersittare ar narvarande,
bland dem ordf6randen.

Vid sammantrdde med fakultetsstyrelsen deltar normalt, utéver ledaméterna
och tjdnstgorande erséttare, sekreteraren, kanslichefen samt den eller de som
av ordforanden utsetts att vara foredragande. Féredragande deltar endast vid
foredragningen av aktuellt drende. Vidare deltar med yttranderitt av
ordféranden utsedd utbildningsledare.

Vid sammantréddet utser fakultetsstyrelsen en justerare (bland ledaméterna i
turordning) att jaimte ordféranden justera protokollet. Justering av
protokollet sker normalt inom 10 arbetsdagar efter sammantrédet.
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Arenden i fakultetsstyrelsen avgors efter foredragning och ett skriftligt
beslutsforslag. Styrelsen beslutar om enbart en muntlig féredragning kan
ligga till grund for beslut.

Beslut 1 fakultetsstyrelsen sker genom acklamation, om inte omrdstning
begirs. Omrostning skall ske 6ppet i enlighet med 18§ i forvaltningslagen.
Utgéangen bestdams med enkel majoritet. Vid lika rostetal har ordféranden
utslagsrost.

Ledamot som deltagit i fakultetsstyrelsens beslut kan enligt 19§
forvaltningslagen reservera sig mot detta beslut genom att 14ta anteckna
avvikande mening till protokollet. Foredraganden och andra tjansteméin som
ar med om den slutliga handlidggningen utan att delta i avgorandet har rétt att
fa avvikande mening antecknad.

Jav
For fakultetsstyrelsen giller de bestimmelser om jav som anges i 11§ 1
forvaltningslagen. Det ankommer pa ledamot och tjanstgorande ersittare att

till ordforanden fore sammantridet anmaéla forhallande som kan innebéra
jav.

Arendeberedning

Beredning av drenden till fakultetsstyrelsens sammantréden syftar till att ge
ordforanden underlag for bedomning av vilka drenden som skall foras till
styrelsen for avgérande. Vid beredningen deltar, forutom ordféranden,
prodekaner, kanslichef, huvudforedragande i enskilt d&rende samt
sekreteraren. Tid bokas ocksa med foretrddare for de studerande infor varje
sammantrade for genomgang av foredragningslistan.

Foéredraganden ansvarar for att ta fram underlag, vilket innebér att upprétta
en handling samt att forse sekreteraren med denna i god tid, senast atta
dagar, innan sammantrédet.

Kallelse och Foredragningslista

Ordforanden faststiller foredragningslistans slutliga utformning.
Sekreteraren ansvarar for att kallelse och foredragningslista jamte
erforderliga drendeunderlag och forslag till beslut sénds till ledaméter och
ersdttare i styrelsen minst en vecka fére sammantrédet.

Protokoll

Sekreteraren for protokoll vid styrelsens sammantréden. Protokoll skall upp-
rattas skyndsamt och undertecknas av sekreteraren, justeras av ordféranden
och den justerare som utsetts senast 10 arbetsdagar efter styrelsens
sammantrade.

Beslutens utformning

For varje beslut i fakultetsstyrelsen skall finnas en handling som visar
beslutsdatum, beslutets innehéll och att beslutet fattats av styrelsen, vem
som varit foredragande och vem som varit nérvarande.

Foredraganden ansvarar for, att i samforstdnd med sekreteraren, revidera de
eventuella dndringar som styrelsen beslutat om och att forse sekreteraren
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med ett beslutsunderlag senast en vecka efter sammantrédet. Sekreteraren
ansvarar for diarieféring och beslutets slutgiltiga utformning.

Sekreteraren ansvarar for att erforderlig information om styrelsens beslut
lamnas till berdérda efter att protokollet justerats. I undantagsfall (i sarskilt
bradskande drenden) ansvarar ordféranden eller den ordféranden utser
(normalt foredraganden i ett enskilt drende) att informera berérda om fattade
beslut. Sekreteraren ansvarar ocksa for att styrelsens protokoll med beslut
sdnds till styrelsens ledamdter, ersittare, prefekter, kansliet samt sdrskilt
berérda av fattade beslut.

Bréadskande avgoranden - avgorande per capsulam m m

Om ett drende ar sé bradskande att styrelsen inte hinner sammantréada far
drendet avgoras genom ett beslut per capsulam, vilket innebdr meddelande
mellan ordféranden och Gvriga ledaméter. Om detta forfarande inte dr
lampligt kan ordféranden fatta ett delegationsbeslut om styrelsen givit ett
sadant bemyndigande. Beslut som fattas enligt ovan skall anmaélas vid
nirmast foljande styrelsesammantride. Arende av storre principiell vikt
och/eller 6vergripande karaktér far ej avgoras pa detta sitt.

Information

Ordfo6randen, eller den ordforanden utser, svarar for att varje ledamot far den
information, vagledning och st6d som erfordras for att fullgéra sitt uppdrag.
Formerna for mera generell spridning av information om fakultetsstyrelsens
beslut och arbete skall fortlopande utvecklas och vid behov foréndras.

I beslutet har deltagit prodekan och vice ordférande Karin Axelsson,
ledaméterna; Asa Danielsson, Mattias Arvola, Eva Carlestsl, Anna Fogelberg
Eriksson, Brita Hermelin, Stefan Jonsson, Carl Schlyter,

Sofia Seifarth, Dennis Malm, Ronja Nyman, Johan Wester. Darutover

har nérvarit kanslichef Helena Kl6fver, utbildningsledare Per-Olof Svedin,
fakultetskoordinator och sekreterare Dana Vagner samt fackliga
representanterna Jean André SACO och Sofia Lindstrom OFR/S.
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Dekan Helena Klofver /
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