LB 2019-08 .4 exf. 2019-03 8 / Ak

LINKOPINGS ol L3018 e
UNIVERSITET BESLUT
1(3)

Beslut om Riktlinjer for utbildning och examination pa
grundniva och avancerad niva vid Linkdpings universitet

Beslut

Genom detta beslut faststéller rektor vid Linképings universitet (LiU) att bilagda
Riktlinjer for utbildning och examination pd grundnivd och avancerad nivd vid
Linkopings universitet ska trada i kraft fran och med den 11 mars 2019.

De lokala reglerna i avsnitten 1.2 och 1.3 ska tillampas for kursplaner och
utbildningsplaner som beslutas eller revideras efter ikrafttradandet.

Beslutet ska inforas i LiU:s regelsamling.

Detta beslut ersatter:

e Utbildningsordning for utbildning pd grundnivd och avancerad nivé (dnr
LiU-2014-00528).

Universitetsstyrelsen beslutade vid styrelsemoétet den 13 februari 2019 att ndrmast
ovan namnda beslut ska upphévas fran och med att de nu géllande aktuella
riktlinjerna beslutas, dvs. 11 mars 2019.

Av detta foljer att dven nedanstdende beslut ersatts:

e  Beslut om avsteg fran utbildningsordning for utbildning pa grundnivéd och
avancerad nivd gdllande betygsskala for kandidatprogrammet i
Experimentell och industriell biomedicin vid medicinska fakulteten (dnr
LiU-2017-02700).

Detta beslut ersétter aven:

e  Foreskrifter rorande examination och examinatorer (dnr LiU-2015-
01246),

e Regler for rapportering av registreringar pd kurs och studieresultat i
LADOK (dnr LiU 1119/05-14),

e Anonyma examinationsformer (dnr LiU-2014-00089),

e Examinationsformer vid Linkopings universitet (dnr LiU 121/07-45)

o Oversdttning av de av Linképings universitet tillimpade betygssystemen
till ECTS (dnr (LiU-2008/00639),

e Komplettering av de inom Linkopings universitet tillimpade
betygssystemen med betygssystemet ECTS (dnr LiU-2008/01199),

e Hanteringsordning for skriftliga tentamina utomlands for studenter
antagna vid LiU samt skriftliga tentamina vid LiU for studenter frdn
utldndska ldrosdten (LiU-2014-00583),
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Skal till beslut

Under ett arbete med att revidera LiU:s Foreskrifter rorande examination och
examinatorer (dnr LiU-2015-01246) och Utbildningsordning for utbildning pd
grundnivd och avancerad niva (dnr LiU-2014-00528) har bedomningen gjorts att
det finns fordelar med att sl ihop dessa beslut med ett flertal olika beslut (se ovan)
till ett styrdokument: Riktlinjer for utbildning och examination pd grundnivd och
avancerad nivd vid Linkopings universitet.

Motivet till detta ar dels att gora regelverket kring utbildning, examination och
examinatorer mer lattillgangligt med en tydlig rubriksittning, dels att uppdatera
skrivningar som en nédvandighet efter implementering av Ladok 3, som infordes
vid LiU under november 2018.

Universitetsstyrelsen beslutade vid styrelsemétet den 13 februari 2019 att
Utbildningsordning for utbildning pa grundnivd och avancerad nivéd (dnr LiU-
2014-00528) ska upphévas fran och med att de nu géllande aktuella riktlinjerna
beslutas, dvs. 11 mars 2019. I Utbildningsordning for utbildning pd grundnivd och
avancerad nivd (dnr LiU-2014-00528) anges bland annat att universitetsstyrelsen
ska fatta beslut om annan betygsskala dn de betygsskalor som dar anges (U, G och
U, G, VG och den fyrgradiga betygsskalan 1, 3, 4, 5 som framst anvands vid den
tekniska fakulteten). I och med upphévande av Utbildningsordning for utbildning
pa grundnivd och avancerad nivd (dnr LiU-2014-00528) sé kan ocksa beslutet
Beslut om avsteg fran utbildningsordning for utbildning pd grundnivd och
avancerad nivd gdllande betygsskala for kandidatprogrammet i Experimentell
och industriell biomedicin vid medicinska fakulteten (dnr LiU-2017-02700)
upphévas och ersittas med nu gillande aktuella Riktlinjer for utbildning och
examination pd grundnivd och avancerad nivd vid Linkopings universitet.

Handldggningen av beslutet

Beslut i detta arende har fattats vid rektors beslutsmote i narvaro av
universitetsdirektoren Kent Waltersson, chefsjuristen Christina Helmér,
studeranderepresentanten Sofia Ritenius och rektors sekreterare Maria Falt efter
foredragning av utbildningsrédet Ragnhild Lofgren. I beredningen av drendet har
universitetsjuristen Jenny Wasstrom deltagit.

Delyttrandet har inhdmtats fran studeranderepresentanterna Thea Sandqvist,
Consensus, Klara Bladh StuFF, Emma Linder StuFF, Ellen Forsberg LinTek, Nils
Hartvig LinTek, enhetschefen pa studentavdelningen Camilla Hahn, prodekanerna
for utbildning; Helena Herbertsson vid den tekniska fakulteten, Cecilia Lindgren
vid omrédet for utbildningsvetenskap, Asa Danielsson vid den filosofiska fakulteten,
Margareta Bachrack Lindstrom vid den medicinska fakulteten (numera prorektor),
kanslichefen Annalena Kindgren vid den tekniska fakulteten, kanslichefen
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Catharina Magnusson vid omrédet for utbildningsvetenskap, kanslichefen Helena
Klofver vid den filosofiska fakulteten, kanslichefen Anette Philipsson vid den
medicinska fakulteten, prefekten Per-Olof Brehmer, systemforvaltaren Tor Fridell,
samt tidigare utbildningsdirektoren Lars Rydberg.

Helen Dannetun \ \//d’j bl ol % .

Ragnhild Lofgren

Kopia till:
Fakultetsstyrelser
Styrelsen for Utbildningsvetenskap
Prefekter

Prorektor
Kanslichefer
Studentavdelningen
Studentkéarerna
Internrevisionen
LiU-nytt

Fackliga foretradare
Internrevisionen
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Riktlinjer for utbildning och examination pa
grundniva och avancerad niva vid Linkopings

universitet

Vid Link6pings universitet (LiU) bedrivs utbildning pa grundniva, avancerad niva
och forskarniva. I detta dokument &terges nationella regler i form av lagar och
forordningar som giller nationellt for utbildning och examination pé grundnivé och
avancerad niv foljt av de lokala regler som giller vid LiU. De lokala reglerna
bygger pa de nationella lagarna och férordningarna och beskriver hur dessa ska
tillampas. Riktlinjerna innehaller inte nagon fullstandig redogodrelse Gver samtliga
bestammelser som galler for utbildning och examination, utan de ar begrénsade till
de fragor for vilka LiU har bedémt att det behévs kompletterande riktlinjer.
Bestammelser om antagning aterfinns i LiU:s antagningsordning.

Det regelverk som detta dokument utgar ifran aterfinns framst i hogskolelagen
(1992:1434, HL) och hogskoleforordningen (1993:100, HF). Andra lagar och
forordningar som det refereras till i detta dokument &r: diskrimineringslagen
(2008:567), spraklagen (2009:600) och férvaltningslagen (2017:900). Texten utgar
ocksé frdn de rekommendationer som aterfinns i rapporten Rdttssdker
examination utgiven av Universitetskanslersimbetet (UKA).!

Lankar till aktuella forfattningar finns sist i dokumentet.

1 Tredje upplagan, 2017.
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1 Allmanna bestammelser

1.1 Omfattning av utbildning

Nationella regler
Omfattningen av utbildningen ska anges i hgskolepoéng dar heltidsstudier under
ett normalstudieér om 40 veckor omfattar 60 hogskolepoing (6 kap. 2 § HF).

Lokala regler

Utbildningen bor planeras sa att en heltidsstuderandes arbetsinsats motsvarar i
genomsnitt ca 40 timmar per vecka. All undervisning och ordinarie examination ska
ske under kursens nominella I6ptid.

Laséret (ett normalstudiear) omfattar 40 veckor och indelas i en host- respektive
vértermin om vardera 20 veckor. Grundldggande hogskoleutbildning ska normalt
anordnas under lasér, men far dock om sérskilda skal foreligger, forlaggas dven till
annan tid &n lasar. Sarskilda skél kan exempelvis vara att det ar fraga om en
sommarkurs eller en verksamhetsférlagd utbildning (VFU) som inte kan anordnas
under lasaret.

1.2 Kurs och kursplan

Nationella regler
For en kurs ska det finnas en kursplan (6 kap. 14 § HF).
I kursplanen ska féljande anges:
e Lkursens niv4,
e antal hogskolepoing,
e mal,
e krav pa sirskild behorighet,
e formerna for bedomning av studenternas prestationer och
e de ovriga foreskrifter som behdvs (6 kap. 15 § HF).

Lokala regler
Utover det som en kursplan ska innehélla enligt de nationella reglerna ska en
kursplan vid LiU &ven innehalla:
e information om kursens férdjupning i forhéllande till fordringar for examen
pa kandidat-, magister- respektive masterniva,
e en beskrivning av det huvudsakliga innehéllet i kursen,
e iforekommande fall information om att kursen ar uppdelad i delar och om
de regler som da géller for slutbetyg (se p. 2.2.1),
e bestimmelser om férekomst och former for obligatoriska moment,
e bestimmelser om det dr majligt att ersatta ett obligatoriskt moment med en
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annan uppgift (se p. 2.2.4),

e bestaimmelser om anpassad eller alternativ examination for student med
dokumenterad funktionsnedsittning (se p. 2.2.5),

e bestaimmelser om de betygsskalor som tillimpas och for vilka delar av
kursen de anvands (se p. 2.2.1),

e iforekommande fall bestimmelser om att antalet tillféllen fér examination
och praktik (verksamhetsforlagd utbildning, VFU) eller motsvarande
utbildningsperioder for att bli godkénd &r begransat (se p. 2.2.6),

e iforekommande fall bestimmelser om betygsséttning pa en inte helt
genomgangen kurs avseende VFU (se p. 2.3.2),

e iforekommande fall bestimmelser om att en kurs helt eller delvis
examineras pd annat sprak dn svenska (se p. 2.2.10),

e iforekommande fall bestimmelser om att den som godkénts pa
examinationen fér delta i fornyad examination for hogre betyg (se p. 2.4.2),

e bestaimmelser om nir kursplanen eller en dndring av den ska trada i kraft
och borja tillimpas, samt

e de Gvergangsbestimmelser som behdvs.

Samtliga kursplaner ska utformas i enlighet med de mallar som finns i
universitetets utbildningsdatabas.

En kursplan ska vara faststélld senast nar anmélningsperioden borjar om inte
sarskilda skal foreligger. Mindre revideringar av kursplanen far dock goras om det
sker senast 8 veckor fore kursstart.

1.3 Utbildningsprogram och utbildningsplan

Nationella regler
All utbildning pa grundniva och avancerad niva ska bedrivas i form av kurser.
Kurser far sammanforas till utbildningsprogram (6 kap. 13 § HF).

For utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan (6 kap. 16 § HF).
I utbildningsplanen ska f6ljande anges:

e de kurser som programmet omfattar,

e kraven pa sérskild behdrighet och

e de Ovriga foreskrifter som behovs (6 kap. 17 § HF).

Lokala regler
Utover det som en utbildningsplan ska innehalla enligt de nationella reglerna ska en
utbildningsplan vid LiU dven innehalla:
e det huvudsakliga upplagget av utbildningsprogrammet,
e foreskrifter om nér utbildningsplanen eller en dndring av den ska trada i
kraft och borja tillimpas, samt
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e de 6vergangsbestammelser som behovs.

En utbildningsplan ska vara faststélld senast nar anmélningsperioden borjar om
inte sérskilda skal foreligger. Mindre revideringar av utbildningsplanen far dock
goras om det sker senast 8 veckor fore programstart.

1.4 Information infor och vid kursstart

Lokala regler

Uppgift om kurslitteratur bor meddelas Linképings universitetsbibliotek tvé
manader fore kursstart. For varje kurs vid LiU ska det &ven finnas annan komp-
letterande, relevant kursinformation &n kursplanen, t.ex. en studiehandledning/
kursbeskrivning eller motsvarande. Studiehandledningen/kursbeskrivningen eller
motsvarande och tider for samtliga ordinarie examinationstillfallen bor finnas
tillgéngliga tva veckor fore kursstart. Vid LiU anviands lampligen Lisam for att
samla denna kursinformation.

Vid kursstart ska studenterna informeras om:
e Kursens mal, bedomningskriterier och examinationsformer.
e Foregaende ars kursvirdering och de eventuella dtgarder som vidtagits.2
e Foéljande information om examination:
o Om, ochi sa fall i vilken utstrackning, samarbete mellan studenter
ar tillatet vid examinationen.
o Om, ochisa fall i vilken utstrickning, anvéindning av hjalpmedel ar
tillatna vid examinationen.

Vid behov ges é@ven foljande information om vad som giller vid examination:

e Information och stéd som ror korrekt referenshantering, killhédnvisning och

annat som kan férhindra situationer dér misstanke om fusk uppstar.3

e Avsaknad av eller missvisande kallhdnvisningar kan leda till misstanke om
plagiat, vilket &ven galler nér studenten anvénder eget tidigare arbete,
exempelvis en uppsats, examensarbete eller motsvarande, utan att referera
till sig sjalv (s.k. sjdlvplagiat).

e Att anvindning av otillatna hjalpmedel, eller forsok att vilseleda pa annat
sétt, nar en studieprestation ska bedomas kan leda till disciplinara
atgarder.4

2 Enligt 1 kap. 14 § HF.
3 Biblioteket vid LiU tillhandahéller information om Citera och referera och Plagiering

och upphovsriitt. https://www.bibl.liu.se/?1=sv

NoPlagiat: sjdlvstudieguide om plagiering & upphovsrdtt http://noplagiat.bibl.liu.se/
410 kap. 1 § HF.
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2 Examination och examinators roll

Med examination avses allt slutligt stallningstagande till utbildningsprestationer.
Begreppet definieras inte i hogskoleforfattningarna, men av bestammelser i HF kan
man dra slutsatsen att examination innebér att examinator satter ett betyg utifran
den eller de former av beddmning av studenternas prestationer som anges i
kursplanen (6 kap. 14, 15 och 18 §8).

Examination ar bade myndighetsutévning och ett led i studentens larandeprocess.
For att examinationen ska vara rattssaker ar det viktigt att det finns tydliga regler
och att dessa f6ljs av anstillda och studenter. Det dr av storsta vikt att all
examination genomfors med hog kvalitet och god réttssékerhet. Begreppet
rattssdkerhet bor forstas som “forutsebarhet i rittsliga angelagenheter”s. Villkoren
for att rattssakerhet ska anses rada ar att det finns klara regler som ar publicerade
och tillampas lojalt och korrekt.

Nationella regler om examination finns framférallt i HL och HF, men det finns dven
bestammelser i bl.a. férvaltningslagen och diskrimineringslagen som har stor
betydelse for examinationen. Forvaltningslagen innehéller krav p& handldggningen
av drenden som bor beaktas vid examination (betygsdrenden). Av forvaltningslagen
framgér bland annat att myndigheten ska vara saklig och opartisk och att den som
ir javig inte far ta del i handlaggningen av drendet och inte heller narvara nar
drendet avgors (5 och 17 §8§ forvaltningslagen). Vidare framgar att en part i ett
drende har ratt att ta del av allt material som har tillférts drendet, med undantag for
viss sekretess (10 § forvaltningslagen). Det innebér exempelvis att en student har
ritt att pa begdran ta del av eventuella skriftliga kommentarer fran handledare vid
VFU som har tillforts ett betygsarende. Av HF foljer dock att bestimmelserna om
kommunikation inte behéver tillampas i &renden om betygsséttning (1 kap. 4 a §),
dvs. att LiU inte pa eget initiativ maste skicka ut inlamnat underlag till studenten
for synpunkter innan examinatorn fattar sitt betygsbeslut. Bestimmelserna om
motivering av beslut behover inte heller tilldmpas i &renden om betygsséttning. Av
diskrimineringslagen foljer att det vid examination réder forbud mot diskriminering
pa grund av kon, konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet,
religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell laggning eller
alder (1 kap. 4 § samt 2 kap. 5 och 6 §§). Kursplaner och andra regler for
bedomningar méste darfor utformas och formuleras for att sékerstilla att de inte
paverkas av faktorer som har samband med nagon diskrimineringsgrund.

5 Frandberg, Ake (2000). Om rittssikerhet. Juridisk tidskrift 2000-01, s. 269-280.
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I HF (6 kap. 18 §, se nedan punkt 2.1 Examinator) anges att betyg ska sittas av en av
hogskolan sérskilt utsedd larare — examinator. Det innebér att ett betygsbeslut inte
far 6verprovas av andra befattningshavare inom hogskolan (inkl. rektor). Eftersom
ett betygsbeslut inte far 6verklagas (se punkt 2.4.1 Rattelse och omprévning av
betygsbeslut), har examinator stor makt och ett stort ansvar nar betygssattning
sker. Forutom de krav som detta stéller pa kunskaper inom d&mnesomradet, méaste
examinator dven ha kunskaper om vad det betyder att som anstalld vid ett
universitet (en statlig myndighet) fatta beslut som innebéar myndighetsutévning mot
enskilda.

2.1 Examinator och examinators uppgifter

Nationella regler m.m.
Betyget ska beslutas av en av hogskolan sarskilt utsedd larare (examinator) (6 kap.
18 § andra stycket HF).

Flera examinatorer kan utses for att sdtta betyg pé olika studenter vid samma
examinationstillfdlle. Dock foljer av HF (6 kap. 18 §) att ett betygsbeslut inte kan
fattas av flera examinatorer gemensamt.®

En student, som utan godként resultat har genomgatt tva prov for en kurs eller en
del av en kurs, har ratt att fi en annan examinator utsedd, om inte séarskilda skl
talar mot det (6 kap. 22 § HF).

Lokala regler

Vem som far utses till examinator
En examinator ska ha anstillning som larare vid LiU i enlighet med LiU:s
anstallningsordning.”

En géstlarare kan endast utses till examinator om géastlararens forordnande striacker
sig 6ver minst sex manader med en omfattning om minst 20 procent.

En timlarare som har sin huvudsakliga anstallning vid annan hégskola och dar
innehar en larartjanst kan endast utses till examinator om det finns sérskilda skal.
Sérskilda skal kan vara att kompetensen som efterfragas saknas inom LiU.

En timldrare som inte har en larartjanst och sin huvudsakliga anstéllning vid annan
hogskola kan endast utses till examinator om det finns synnerliga skil. Synnerliga

6 Se Rdttssdker examination, 2017, . 33
7 Se Anstéllningsordning f6r Linképings universitet.
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skal kan vara att kompetensen som efterfragas saknas bade inom LiU och vid andra
hogskolor i Sverige.

Examinatorns uppgifter m.m.
Examinator maste ha god kompetens inom dmnesomradet och god kinnedom om
kursens innehall och studentens prestationer.

Examinator ska vid alla former av examination overtyga sig om den enskilde
studentens prestation. Infor sitt slutliga stdllningstagande kan examinator inhdmta
underlag fran andra berorda personer, bade fran anstéllda vid LiU och frén
anstillda i andra organisationer, t.ex. en praktikplats.

Sdrskilda skdl mot byte av examinator

Ett sarskilt skil att inte utse en annan examinator enligt 6 kap. 22 § HF for en
student, som har genomgétt tva prov for en kurs eller en del av en kurs utan
godkant resultat, kan vara att det inte finns nagon annan lamplig examinator, dvs.
att det vid LiU inte finns ndgon annan examinator med réatt kompetens.

2.2 Beslut fore examination

2.2.1 Betygssystem och betygsskalor

Nationella regler

Hogskolan far foreskriva vilket betygssystem som ska anviandas. For en helt eller
delvis verksamhetsforlagd kurs inom utbildning som leder till forskollérar-,
grundlédrar-, amneslarar- eller yrkeslararexamen, ska dock alltid fler &n ett
betygssteg anvindas for ett godkant resultat. Detta giller bara om den verksamhets-
forlagda delen av kursen omfattar mer an tre hogskolepoéng (6 kap. 18 § HF).

Lokala regler

I kursplanen ska det anges vilka betygsskalor som tillimpas och for vilka delar av
kursen dessa anvands (se p. 1.2 Kurs och kursplan). Om slutbetyg pa kurs som
innehaller delar sitts genom sammanvégning av betygen pé de olika delarna, sa ska
principerna for detta anges i kursplanen.

Slutbetyg pé kurs anges i relation till ett betygssystem.

Huvudregeln ar att endast betyg pé hel kurs kan ingé i examen.

LINKOPINGS UNIVERSITET
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De betygsskalor som anvands vid LiU ar foljande:

Tvdgradig betygsskala
Godként betyg ar godkand (G) och underként betyg ar underkand (U).

Tregradig betygsskala
Godkénda betyg ar vil godkiand (VG) och godkénd (G), underként betyg ar
underkédnd (U).

Fyrgradig betygsskala

Den fyrgradiga skalan anvinds framst inom den tekniska fakulteten men far dven
anvandas for kurser och program dar samarbete sker mellan teknisk fakultet och en
annan fakultet eller omradet for utbildningsvetenskap.

Godkinda betyg (i fallande ordning)
5=Med berém godkénd

4=Icke utan berém godkéand
3=Godkand

Underkant betyg
U= Underkéand

Sjugradig ECTS-skala (European Credit Transfer System).
Den sjugradiga ECTS-skalan bor anvindas for program och kurser dar malgruppen
ar internationella studenter. Den kan dven anvéndas for andra program och kurser.

Godkinda betyg (i fallande ordning)
A=Utmarkt

B=Mycket bra
C=Bra
D=Tillfredsstéllande
E=Tillracklig

Underkanda betyg
Fx=Underkénd, nagot mer arbete kravs
F=Underkénd, mycket mer arbete kréavs

BESLUT
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2.2.2 Tillampning av ECTS Grading Table

Nationella regler

Enligt den av EU faststillda ECTS Users’ Guide tillampar varje europeiskt larosite
sina egna betygsskalor men ska komplettera med tabeller Gver fordelningen av
betyg per godkant betygssteg. Tabellen kan i ett senare steg jamforas med betygs-
fordelningen pa motsvarande kurser vid annat europeiskt larosate, for att pa sé satt
skapa jamforbarhet utan att gd omvigen Gver en annan betygsskala. ECTS Grading
Table (EGT) bor baseras pa en period bestdende av tvé lasar eller mer.

Lokala regler

De studenter som sa begér ska fa EGT inkluderat i sina betyg. Intyget frin Ladok
visar dé, for kurser med resultat under minst tva ar, antal och andel studerande per
betyg. Enbart resultat med samma godkédnnandedatum eller tidigare tas med i
betygsfordelningen.

2.2.3 Oversattningsnyckel till ECTS-betyg

Lokala regler

For de for program och kurser dar malgruppen ar internationella studenter, som
inte tillampar den sjugradiga ECTS-skalan, anges i bilagan till examensbeviset —
Diploma Supplement — en 6verséittning av betygsskalorna och ECTS-betyg enligt
foljande oversattningsnyckel.

Oversittningsnyckeln ska inte anviindas for andra program och kurser #n for
sadana dar méalgruppen ar internationella studenter.

Tvdgradig betygsskala
Betyget godkand (G) 6versitts med pass.
Betyget underkand (U) Gversétts med fail.

Tregradig betygsskala

Betyget vl godkand (VG) Gversitts till omdomet A.
Betyget godkand (G) oversitts till omdomet C.
Betyget underkénd (U) 6versatts till omdomet Fx.

Fyrgradig betygsskala

Betyget 5 Oversitts till omdomet A

Betyget 4 Oversitts till omdomet B

Betyget 3 oversitts till omdomet C

Betyget underkand (U) 6versitts till omdomet Fx.
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2.2.4 Sarskilda regler for vissa examinationsformer

Lokala regler

Gruppexamination

Om gruppexamination férekommer, méaste den ske pa ett satt som majliggor
bedomning av varje students prestation. Bedomningsunderlaget ska dokumenteras
(antecknas eller spelas in) och arkiveras pa samma sétt som handledarrapporter vid

VFU.

Muntlig examination

Om muntlig examination forekommer, ska bedémningsunderlaget dokumenteras
(antecknas eller spelas in) och arkiveras pa samma sétt som handledarrapporter vid
VFU.

Obligatoriska moment och ersdittningsuppgifter
Obligatoriska moment ska anges i kursplanen.

Om ett obligatoriskt moment bestar av flera delmoment ska det framga om alla
delmoment ska vara fullgjorda, eller om det ricker med en viss andel, for att det
obligatoriska momentet ska vara fullgjort.

En student som inte har fullgjort ett obligatoriskt moment bor normalt 4nda tillatas
att delta i efterfoljande examinationer i samma kurs. I annat fall ska det klargoras i
kursplanen att fullgérandet av obligatoriet ar ett absolut krav for att studenten ska
fa delta i efterfoljande examinationer. Slutbetyg pa kursen ska dock inte ges férran
studenten har fullgjort samtliga obligatorier.

For att vid behov kunna ersitta ett obligatoriskt moment med ett annat ska foljande
foreskrift tas in i kursplanen for kurser dar ett obligatoriskt moment ingér:
Om det finns sdrskilda skdl, och om det med hénsyn till det obligatoriska
momentets karaktdr dr mojligt, far examinator besluta att ersdtta det
obligatoriska momentet med en annan likvdrdig uppgift.

Sarskilda skél kan exempelvis vara att studenten missat det obligatoriska momentet
pa grund av sjukdom, tillféllig vard av barn eller andra liknande omstandigheter
som studenten inte kunnat rada 6ver.
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Sjélvsténdigt arbete®

Om studenten inte blir fardig med sitt sjalvstindiga arbete under utsatt tid ska det
framga av kursplanen vad det far for konsekvenser i fraga om handledning eller
betyg. Om det inte féreskrivits annat i kursplanen ska studenten, inom rimliga
granser, fa handledning till dess att det sjélvstédndiga arbetet ar fardigt. Studenter
kan inte f4 ett lagre betyg vid forsenad inlamning om inte detta har foreskrivits i
kursplanen.

Om samskrivning av sjalvstandigt arbete forekommer, det vill siga att flera
studenter skriver arbetet tillsammans, ska fakulteten eller institutionen ha skriftliga
regler for hur bedomningen av den enskildes prestationer siakerstills samt om det
finns begransningar for hur ménga studenter som tillats skriva ett och samma
arbete.

2.2.5 Anpassad och alternativ examination

Lokala regler

I ett beslut om pedagogiskt stdd fran LiU:s koordinator for studenter med funk-
tionsnedsittning kan en student med funktionsnedsattning beviljas ritt till
anpassad examination vid salstentamen eller fa en rekommendation om anpassad
examination fér andra examinationsformer. I ett sidant beslut kan en student ocksé
fa en rekommendation om alternativ examinationsform. Om en student har
beviljats ratt till anpassad examination vid salstentamen har studenten rétt till det.
Om en student har fatt en rekommendation om anpassad examination eller
alternativ examinationsform ar det upp till examinatorn att besluta om det ar
mojligt utifran kursens mal. Om examinatorn bedémer att det inte 4r majligt att
folja rekommendationen bor examinatorn skriftligen underratta studenten om
skalen for det.

Nir en anpassning av examinationen sker, eller nar en alternativ examinationsform
anvands, ska den utformas pa ett likvdrdigt vis i enlighet med kursens mal.

En anpassad examination kan innebéra att studenten far mer tid pé sig vid en
salstentamen eller férldngd tid for inldmning av en inlamningsuppgift. Anpassad
examination kan ocksa innebara hjélp med st6d av olika tekniska hjalpmedel.

En alternativ examinationsform kan innebéra en majlighet att fa ersétta en skriftlig
examination med en muntlig examination och vice versa.

8 Uppsats, examensarbete eller motsvarande.
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I kursplaner ska foljande foreskrift tas in:
Om LiU:s koordinator for studenter med funktionsnedsdtining har beviljat
en student rdtt till anpassad examination vid salstentamen har studenten
rdtt till det. Om koordinatorn istdllet har gett studenten en rekommendation
om anpassad examination eller alternativ examinationsform, far
examinator besluta om detta om examinator bedémer det maojligt utifrdn
kursens mal.

2.2.6 Begransning av antal examinationstillfallen pa en och samma

kurs

Nationella regler

Om en hogskola begransar det antal tillfillen som en student fr genomga prov for
att fa godkéant resultat pa en kurs eller del av en kurs, ska antalet tillfallen
bestdmmas till minst fem. Om godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs
forutsitter att studenten genomgatt praktik eller motsvarande utbildning med
godkant resultat, ska antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder
bestdmmas till minst tvé (6 kap. 21 § HF).

Lokala regler
Begransning av det totala antalet examinationstillfdllen for salstentamen for en och

samma kurs ska ske restriktivt.

Se aven punkt 2.4.4 Antal examinationstillfdllen per kurstillfdlle, for de regler som
finns for detta.

2.2.6.1 Forbrukat examinationstillfalle

Lokala regler

Ett examinationstillfalle riknas som forbrukat om studenten har blivit formellt
underkénd pé examinationen eller om studenten medverkar vid examinationen
utan att redovisa resultat. Franvaro fran anmailt examinationstillfalle raknas inte
som ett forbrukat examinationstillfalle. (Se dven p. 2.3.2 om examination pa en inte
helt genomgangen kurs avseende VFU.)

2.2.6.2 Avveckling av kurs

Lokala regler

Nar en kurs avvecklas ska examination erbjudas vid sammanlagt minst tre tillfillen
per examinationsmoment. Dessa tre tillfillen bor vara férdelade under minst tva
terminer fran det sista ordinarie kurstillfallet.
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2.2.6.3 Avveckling av program

Lokala regler

Nar ett program avvecklas bor studenter garanteras majlighet att genomfora alla
ingdende programkurser inom den utbildningsplan och studietid som de antagits
till. Vid berékning av avvecklingstiden bor dessutom héansyn tas till de studenter
som redan beviljats anstdnd med att paborja studierna och studenter med
studieuppehéll med platsgaranti.

2.2.7 Anonym examination

Lokala regler

Vid LiU ska anonym examination tillampas vid skriftliga salsskrivningar. Vid andra
examinationsformer an skriftliga salsskrivningar ska anonym examination
tillampas dér det ar mojligt utifran praktiska, ekonomiska och pedagogiska
overvaganden.

I slutet av examinationsprocessen, innan betygsbeslutet fattas, méste examinator ta
del av namnen pa provdeltagarna for att eventuellt jav ska kunna upptéckas. Jav ska
aven provas i forhéllande till eventuella medréttande larare.

2.2.8 Tidpunkter for examination och obligatoriska moment

Lokala regler

Examination och obligatoriska moment ska i forsta hand forlaggas till vardagar
under dagtid. For vissa typer av kurser, till exempel kvallskurser eller distans-
utbildningar, kan examination komma att férliggas pa annan tid. Aven pé grund av
resursskal och schematekniska skal kan examination och obligatoriska moment
komma att forldggas pa annan tid. Om examinationer forldggs pd annan dag dn en
vardag ska hénsyn tas till religiosa helgdagar.

Detta giller inte for VFU som i stéllet foljer det schema som praktikplatsen
bestammer.

2.2.9 Examination pa annan ort

Lokala regler

Om en student inte har mojlighet att nérvara vid ett examinationstillfalle, kan
examination ske pa annan plats i Sverige eller utomlands om det finns synnerliga
skal. Som synnerliga skil raknas langvarig sjukdom, naturkatastrofer, strejk och
andra mycket speciella omstindigheter som studenten inte har kunnat rada 6ver.
Som synnerliga skal raknas dven det férhallande att en utbytesstudent som har
atervant till sitt hemland och av praktiska skal inte kan eller far resa tillbaka till
Sverige for examination. Under motsvarande forhallanden kan en student fran ett
annat larosite tillatas att examineras vid LiU. Studenten ska i dessa fall lamna in en
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skriftlig begéran att f4 examineras p& annan ort respektive vid LiU.

Examination pd annan ort ska ske pa officiell myndighet, &mbete eller liknande
(t.ex. hogskola, ambassad, konsulat, polismyndighet, sjukhus). Samma férhéallanden
ska gélla som vid ordinarie examination vid LiU. Detta innebar bl.a. att studenten
ska examineras samtidigt som Gvriga studenter, sitta pa enskild plats utan
storningar, ha ritt till ssmma hjdlpmedel samt att en tentamensvakt ska overvaka
examinationen. Det ankommer pa studenten att ombesorja att dessa krav kan
uppfyllas samt sjélv st for eventuella kostnader som kan uppsta i samband med
examinationen.

For studenter som antas vid andra studieorter dn LiU:s campus kan examination
ske vid dessa andra studieorter. Studenterna vid dessa studieorter ska examineras
samtidigt och pa likvardigt vis som 6vriga studenter. Kostnader i samband med
dessa examinationer star LiU for.

2.2.10 Examinationssprak

Lokala regler
Om en kurs helt eller delvis examineras p& annat sprak an svenska ska det anges i
kursplanen.

2.3 Betygssittning
2.3.1 Oforutsedda handelser i samband med examination

Lokala regler

Om en student inte kan delta i prov pa grund av misstag orsakat av LiU eller annan
oforutsedd hiandelse som drabbat universitetet, till exempel brand, elavbrott eller
annan extraordinar omstandighet (exempelvis att tentamensskrivning forkommit),
ska studenten ha ritt till ett nytt examinationstillfalle. Nytt examinationstillfalle bor
genomforas snarast, dock senast tre veckor efter ordinarie examinationstillfille.
Examinator far inte godkédnna en student pa grund av en sddan oforutsedd hiandelse
eller att studentens examinationsuppgift forkommit.

2.3.2 Betygssattning pa en inte helt genomgangen
verksamhetsforlagd utbildning (VFU)

Nationella regler
Betyg ska sittas pa en genomgangen kurs om inte hégskolan foreskriver nagot
annat (6 kap. 18 § HF).

Lokala regler
Betyg kan sittas enligt nedanstédende bestimmelser dven om en kurs eller en del av
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en kurs avseende VFU inte ar helt genomgéngen, under férutsittning att det
framgér av kursplanen.

Avbrytande av VFU pd grund av att studenten varit grovt oskicklig®

Examinator har majlighet att avbryta och underkidnna en students VFU om
studenten har varit grovt oskicklig och darigenom forfarit pa ett sétt som riskerar
att fysiskt eller psykiskt skada en annan person under VFU:n.

I en kursplan for VFU dar denna regel tillampas ska féljande foreskrift tas in:
En student kan komma att fG avbryta den verksamhetsforlagda
utbildningen 1 fortid och bli underkdnd om det finns en pdtaglig risk for att
studenten pa grund av grov oskicklighet riskerar att skada en person i
verksambheten, t.ex. elev, patient eller motsvarande. Studenten far inte delta
1 den verksamhetsforlagda utbildningen pa nytt innan examinator har
kontrollerat och godkdnt att studenten har de kunskaper och fardigheter
som krdvs for att inte riskera att skada en annan person. En student har
rdtt till maximalt tvad sadana kontrolltillfillen.

Vid ett sddant underkdnnande ska en individuell plan uppréttas och delges
studenten skriftligen. I denna plan ska det anges vilka kunskaps- och
fardighetsbrister som studenten har, vilket stod studenten kan f& samt nér
kontrollen kan dga rum och hur den ska g till.

Examination ndr studenten sjélv har avbrutit VFU:n i fortid

LiU kan i undantagsfall sétta betyg pé en kurs for en student som sjélv har avbrutit
sin VFU i fortid eller som av annan anledning inte genomgétt hela kursen.
Forutsédttningarna for att kunna sitta betyg i ett sddant fall ar att det finns ett
tillrackligt bedomningsunderlag och att studentens prestation under den uteblivna
delen av kursen inte skulle ha dndrat bedomningen. For att det ska kunna finnas ett
tillrackligt bedomningsunderlag bor huvuddelen av kursen vara genomgéngen. Om
dessa forutsattningar inte ar uppfyllda ska betyg inte sattas.

I en kursplan for VFU dar denna regel tillampas ska f6ljande foreskrift tas in:
Under forutsdttning att det finns tillrdckligt underlag for bedomning av
studentens prestationer under verksamhetsforlagd utbildning i relation till

9 Om studenten lider av psykisk storning, missbrukar alkohol eller narkotika, eller har
gjort sig skyldig till allvarlig brottslighet och det till f6ljd av nagot sddant forhéllande
bedoms foreligga en pataglig risk att studenten kan komma att skada annan person eller
vardefull egendom under utbildningen, kan bestimmelserna om avskiljande komma att
aktualiseras, se 4 kap. 6 § HL.
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kursens madl far betyg sdttas dven om studenten har varit delvis
Jfranvarande fran den verksamhetsforlagda utbildningen eller avbrutit den 1
fortid.

2.3.3 Aterkallelse av inlimnad examinationsuppgift

Lokala regler
En student har inte ratt att aterkalla sin inldimnade examinationsuppgift for att pa

sé satt undvika att betyg sitts.

2.3.4 Rattningstid

Nationella regler m.m.
Ett arende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mgjligt utan
att rattssdkerheten eftersitts (9 § forvaltningslagen [2017:900]).

Av praxis fran Justiticombudsmannen (JO) framgar att en tentamen bor vara rattad
inom tre veckor fran examinationstillfallet och mer an tva veckor fore
omtentamen.!® Aven UKA anser att dessa tidsgrinser ir acceptabla.™t

Lokala regler

En examinationsuppgift ska vara rattad, betygsatt och attesterad i Ladok senast 15
arbetsdagar fran examinationstillfallet och mer &n 10 arbetsdagar fore
omexamination. Med arbetsdagar avses potentiella arbetsdagar enligt
kollektivavtal, inte just den berérda examinatorns arbetsdagar.

Nir det géller en examinationsuppgift som har kompletterats enligt p. 2.4.3 ska den
vara rattad, betygsatt och attesterad i Ladok senast 15 arbetsdagar fran det datum
da kompletteringen senast skulle lamnas in.

Resultaten frin examinationen méste na studenterna innan anmalan for
omexamination stinger.

10 Se JO-beslut 1991-07-18, dnr 3980-1990.
1 Réttssdker examination, tredje upplagan, s. 61.
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2.3.5 Betygsbeslut

Nationella regler

For varje beslut i ett drende ska det upprattas en handling som visar

1. dagen for beslutet,

2. beslutets innehall,

3. vem som har fattat beslutet,

4. vem som har varit foredragande, och

5. vem som har varit med vid den slutliga handlédggningen utan att delta i
avgorandet. (21 § myndighetsférordningen [2007:515] och 31 § forvaltningslagen)

Lokala regler

Ett betygsbeslut vid LiU ska enligt punkterna 3 och 5 i 21 § myndighetsférordningen
och 31 § forvaltningslagen innehélla uppgift om bade examinator och i
forekommande fall den eller de personer vid LiU som deltagit som medbed6mare.

2.3.6 Underrattelse om betygsbeslut

Nationella regler

En myndighet som meddelar ett beslut i ett d&rende ska sa snart som majligt
underratta den som ar part om det fullstindiga innehéllet i beslutet, om det inte ar
uppenbart obehovligt. — Myndigheten bestammer hur underrittelsen ska ske. En
underrittelse ska dock alltid vara skriftlig om en part begér det (33 § forsta och
tredje styckena forvaltningslagen).

Lokala regler
Vid LiU meddelas betygsbeslut i forsta hand elektroniskt genom attestering i Ladok.

Studenter som vill begéra omprovning eller réttelse av ett betygsbeslut bor fa
information om att de inte bor hdmta ut sin examinationsuppgift i original,
eftersom det pa grund av bevisproblem forsvarar bedémningen av om studenten
har rétt till ett &ndrat betyg eller inte.

2.3.7 Examinationsgenomgang och skriftligt I16sningsforslag

Lokala regler

Efter ett examinationstillfalle bor examinator genomfora en examinations-
genomgang. Ett alternativ till examinationsgenomgang kan vara att examinator
utarbetar och presenterar ett skriftligt 16sningsforslag kombinerat med en majlighet
for de studerande att kontakta examinator for kompletterande upplysningar. Om en
examinationsgenomgang dger rum meddelas lampligen tid for denna i samband
med examinationstillfillet. Examinationsgenomgéngen bor dga rum minst 10
arbetsdagar fore nasta examinationstillfélle.
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For examinationsformer dér det inte bedoms lampligt med en examinations-
genomgang eller ett skriftligt 16sningsforslag bor studenten fa ndgon annan form av
aterkoppling pa examinationen.

2.4 ;&tgﬁrder efter det att betyget har meddelats
2.4.1 Réttelse och omproévning (andring) av betygsbeslut

Nationella regler

Beslut om betyg kan inte 6verklagas. Detta foljer av 12 kap. 2 och 4 §§ HF. En
student har dock ratt att begéra rittelse eller omprévning (dndring). Det finns inte
nagon tidsgrins for nar en sddan begaran ska vara inkommen.

Réittelse

Ett betygsbeslut som innehéller en uppenbar felaktighet till f6ljd av skrivfel,
riknefel eller ndgot annat liknande forbiseende far rattas av examinatorn (6 kap. 23
§ HF och 36 § forvaltningslagen).

Omprévning/dndring av beslut

Finner en examinator att ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pa grund av nya
omstédndigheter eller av ndgon annan anledning ska han eller hon dndra beslutet,
om det kan ske snabbt och enkelt och om det inte innebar att betyget séanks (6 kap.
24 § HF).

En myndighet far dndra ett beslut som den har meddelat som forsta instans om den
anser att beslutet ar felaktigt pa grund av att det har tillkommit nya omstandigheter
eller av ndgon annan anledning. Ett beslut som till sin karaktar &r gynnande for
nagon enskild part far dock dndras till den enskildes nackdel bara om (...) 3.
felaktigheten beror pé att parten har lamnat oriktiga eller vilseledande uppgifter (37
§ forvaltningslagen).

Lokala regler
Nar en student begir réttelse eller omprovning (dndring) av ett betygsbeslut ska
begiran alltid besvaras med ett beslut (bifall eller avslag).

Normalt bor ett beslut om réttelse eller omprévning (dndring) av ett betygsbeslut
fattas av samma examinator som fattat det forsta betygsbeslutet. Om detta inte ar
mojligt fir ndgon annan fatta beslutet. Han eller hon méaste dock vara utsedd till
examinator pa kursen.

Rittelser och omprovning (dndring) som ér till nackdel for en student ska ske med
stor forsiktighet och endast nir det 4r friga om uppenbara fall. Andring till nackdel
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for en student kan bli aktuellt om en student har fuskat pé ett prov och sker dd med
stod av 37 § forvaltningslagen.

Om en examinator 6vervager att ratta eller andra ett beslut till nackdel for en
student bor samrad ske med nagon pa juristenheten. Innan beslutet om rattelse
eller omprovning (dndring) fattas ska studenten ges tillfalle att yttra sig.

Ett godkant betyg kan inte &dndras till ett underként betyg pa studentens begéran.

2.4.2 Examination i syfte att hoja ett godkant betyg

Lokala regler
Om en student som har godkénts vid en examination far examineras flera génger i
syfte att hoja sitt betyg (s.k. plussning) ska detta framga av kursplanen.

2.4.3 Komplettering

Lokala regler

Om en student ligger nara gransen for godként betyg féar ett kompletterings-
forfarande anviandas. Det dr examinatorn som bestammer om det finns mojlighet
till komplettering och vilka kompletterande uppgifter studenten ska utfora utifran
de kursmaél som inte uppnatts av studenten.

Kompletteringen ska dga rum pa ett forutbestdamt datum som bestdms av
examinatorn. Tidsfristen bor inte vara ldngre &n sex veckor och ska i normalfallet
infalla under terminstid (innevarande termin eller terminen efter). Undantagsvis
kan komplettering dven ske efter varterminens slut. Examinatorn beslutar om
kompletteringen &r godkand.

Studenter bor i normalfallet inte tilldtas att komplettera en och samma examina-
tionsuppgift fler &n tva ganger. Nar den sista kompletteringsfristen har gatt ut ska
ett betyg sittas.

2.4.4 Antal examinationstillfallen per kurstillfalle

Lokala regler

Det bor erbjudas minst tva examinationstillfallen inom ett &r fran det ordinarie
examinationstillfallet. Om kursen inte ges varje lasar bor det erbjudas minst ett
examinationstillfalle de 1asar kursen inte ges.
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2.4.5 Attestering av studieresultat i Ladok

Lokala regler

Ndr attestering senast ska ske i Ladok

Alla registreringar och resultat maste ha attesterats i Ladok senast pa
avlasningsdatum, dvs. tvd datum per ar som LiU ldser av studenternas prestationer
(i januari respektive i juli). Registreringar och resultat under perioden 1 januari-30
juni ska saledes ha attesterats senast pa avlasningsdatum i juli medan registreringar
och resultat under perioden 1 juli—31 december ska attesterats senast pa
avlasningsdatumet i januari. Registreringar far inte bakdateras néar
avlasningsdatum har passerat om inte universitetet har agerat felaktigt.

Samtliga examinationsuppgifter ska vara rattade och resultatet attesterat i Ladok i
enlighet med reglerna i p. 2.3.4.

Examinationsdatum fér olika examinationsformer
Resultat pa skriftliga tentamina ska rapporteras pa det datum da examinationen
genomfordes.

Examinationsmoment av typen obligatoriska moment, eller projektuppgifter av
olika slag dir olika moment kan ingé ska rapporteras pa det datum nér det sista
momentet i provet godkéndes.

Sjalvstandiga arbeten (uppsatser, examensarbeten eller motsvarande) ska
rapporteras pa det examinationsdatum da det sista momentet i arbetet lamnades in.
Det ar alltsa inte nodvandigtvis det sjalvstindiga arbetets framlaggningsdatum eller
datumet da rapporten lamnas till tryckning som ska rapporteras, utan den dag da
alla kursfordringar ar uppfyllda och inlamnade.

Om studenten tillatits komplettera en examinationsuppgift enligt p. 2.4.3 sitts
examinationsdatum till det datum da kompletteringen lamnades in.

Rapportering av kurs som innehdller en eller flera delar eller moment

Nar en kurs, enligt kursplan, innehéller en eller flera delar eller moment ska
betygsrapporteringen goras bade av delarna eller momenten och av hela kursen.
Betygen ska rapporteras i takt med att den studerande deltar i examinationen och
dven underkénda resultat ska dokumenteras. Nir alla delar av en kurs ar godkdnda
ska ett betyg 6ver hela kursen (slutbetyg) laggas in i Ladok.

Resursgrundande resultatrapportering
Resultatrapportering ska ske pa ett sétt som majliggor att resursgrundande
resultatrapporteringar kan skiljas fréan 6vriga resultatrapporteringar (t.ex. for
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uppdragsutbildning). Tillgodoréknade resultat ska redovisas som just
tillgodordknade for att undvika dubbelrdkning av resultat som kan medféra
missvisande ekonomisk redovisning for universitetet. Vid s.k. plussning ska ett
eventuellt andrat betyg rapporteras pa samma examinationsdatum som det tidigare
betyget.

Mer information

Diskrimineringslagen (2008:567)

Hogskolelagen (1992:1434)

Hogskoleférordningen (1993:100

Forvaltningslagen (2017:900

Spréaklagen (2009:600)

I Rektors delegation for beslutanderditten i drenden om antagning och utbildning
finns information om vem som beslutar om kurs- och utbildningsplaner,
kurslitteratur samt utseende respektive byte av examinatorer.

I Riktlinjer for sprdkanvdndningen inom universitetet finns information om pa
vilket eller vilka sprak kursplaner och utbildningsplaner ska vara skrivna.

I LiU:s védgledning om offentlighet och sekretess finns information om utlamnande
av tentamensskrivningar och provhandlingar.

For mer information vad som galler vid skriftlig salstentamen se f6ljande regler:
Regler vid inslépp till salsskrivningar och datortentor, Anvisningar vid anordnandet
av skriftliga tentamen i sal och Ordningsforeskrifter for studerande vid

salsskrivning
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