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1 Bakgrund

Vid Link6pings universitet (LiU) bedrivs utbildning pa grundniva, avancerad niva
och forskarniva. I detta dokument aterges nationella regler i form av lagar och
forordningar som giller nationellt for utbildning och examination pé grundniva och
avancerad niva foljt av de lokala regler som giller vid LiU. De lokala reglerna ar
baserade pa de nationella lagarna och férordningarna och beskriver hur dessa ska
tillampas. Riktlinjerna innehaller inte nagon fullstindig redogorelse 6ver samtliga
bestammelser som géller for utbildning och examination, utan ar begransade till de
fragor for vilka LiU har bedomt att det behovs kompletterande riktlinjer.
Bestimmelser om antagning aterfinns i LiU:s antagningsordning.

Det regelverk som detta dokument utgar ifran aterfinns framst i hogskolelagen
(1992:1434, HL) och hogskoleforordningen (1993:100, HF). Andra lagar och
forordningar som det refereras till i detta dokument ar: diskrimineringslagen
(2008:567), spraklagen (2009:600) och forvaltningslagen (2017:900). Texten utgér
ocksa ifran de rekommendationer som aterfinns i rapporten Rdttssdker
examination utgiven av Universitetskanslersimbetet (UKA).!

Lankar till aktuella forfattningar finns sist i dokumentet.

2 Allmanna bestammelser

2.1 Omfattning av utbildning

Nationella regler
Omfattningen av utbildningen ska anges i hogskolepoang dar heltidsstudier under
ett normalstudiear om 40 veckor omfattar 60 hogskolepoiang (6 kap. 2 § HF).

Lokala regler

Utbildningen bor planeras sa att en heltidsstuderandes arbetsinsats motsvarar i
genomsnitt cirka 40 timmar per vecka. All undervisning och ordinarie examination
ska ske under kursens nominella 16ptid.

Lasaret (ett normalstudiear) omfattar 40 veckor och indelas i en host- respektive
vartermin om vardera 20 veckor. Grundlaggande hogskoleutbildning ska normalt
anordnas under lasar men far dock, om sarskilda skal foreligger, forlaggas aven till
annan tid an lasar. Sarskilda skl kan exempelvis vara att det ar fraga om en
sommarkurs eller en verksamhetsforlagd utbildning (VFU) som inte kan anordnas
under lasaret.

! Fjarde upplagan, 2020.
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2.2

Kurs och kursplan

Nationella regler
For en kurs ska det finnas en kursplan (6 kap. 14 § HF).
I kursplanen ska foljande anges:

kursens niv4,

antal hogskolepoang,

mal,

krav pa sarskild behorighet,

formerna for bedomning av studenternas prestationer och
de ovriga foreskrifter som behovs (6 kap. 15 § HF).

Lokala regler

Utover det som en kursplan ska innehalla enligt de nationella reglerna ska en
kursplan vid LiU dven innehélla

information om kursens fordjupning i forhéllande till fordringar for examen
pa kandidat-, magister- respektive masterniva,

en beskrivning av det huvudsakliga innehallet i kursen,

bestammelser om beslutanderatt for tillfalliga avsteg fran kursplanen (se p.
2.2.2),

i forekommande fall information om att kursen ar uppdelad i delar och om
de regler som da giller for slutbetyg (se p. 3.2.1),

bestammelser om de betygsskalor som tillimpas och for vilka delar av
kursen de anvinds (se p. 3.2.1),

text om att kursen ska bedrivas pa ett sddant satt att likvardiga villkor rader
(sep. 3.2.4),

bestammelser om forekomst och former for obligatoriska moment,
bestammelser om det dr majligt att ersitta ett obligatoriskt moment med en
annan uppgift (se p. 3.2.5),

bestammelser om anpassad eller alternativ examination for student med
dokumenterad funktionsnedsattning (se p. 3.2.6),

i forekommande fall bestimmelser om att antalet tillfallen for examination
och praktik (verksamhetsforlagd utbildning, VFU) eller motsvarande
utbildningsperioder for att bli godkand ar begréansat (se p. 3.2.7),

1 forekommande fall bestimmelser om att en kurs helt eller delvis
examineras pa annat sprak dn svenska (se p. 3.2.11),

i forekommande fall bestaimmelser om betygsséttning pa en inte helt
genomgangen kurs avseende VFU (se p. 3.3.2),

i forekommande fall bestaimmelser om att den som godkénts pa
examinationen far delta i fornyad examination for hogre betyg (se p. 3.4.2),
bestimmelser om nar kursplanen eller en dndring av den ska trada i kraft
och borja tillampas, samt

de overgangsbestaimmelser som behovs.
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Samtliga kursplaner ska utformas i enlighet med de mallar som finns i
universitetets utbildningsdatabas.

2.2.1 Faststdllande av kursplan

En kursplan ska vara faststélld senast nar anméalningsperioden borjar. Mindre
revideringar av en kursplan for kurser som ingar i ett program far dock géras om
det sker senast atta veckor fore kursstart. Mindre revideringar kan utgoras av
omskrivningar for att fortydliga mal och innehall i kursen.

2.2.2 Avsteg fran kursplan

I kursplaner ska foljande foreskrift tas in:
Om det foreligger synnerliga skdal far rektor i sdrskilt beslut ange
forutsdttningarna for, och delegera rdtten att besluta om, tillfdlliga
avsteg fran denna kursplan.

Synnerliga skil kan exempelvis vara att det har intraffat oforutsedda hiandelser,
sdsom brand, smittspridning eller annan extraordiniar omstandighet som medfort
betydande hinder mot att bedriva undervisning och utféra examinationer i enlighet
med kursplanen.

2.3 Utbildningsprogram och utbildningsplan

Nationella regler
All utbildning péa grundniva och avancerad niva ska bedrivas i form av kurser.
Kurser far sammanforas till utbildningsprogram (6 kap. 13 § HF).

For utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan (6 kap. 16 § HF).
I utbildningsplanen ska foljande anges:

e de kurser som programmet omfattar,

e kraven pa sirskild behorighet och

e de Ovriga foreskrifter som behdvs (6 kap. 17 § HF).

Lokala regler
Utover det som en utbildningsplan ska innehélla enligt de nationella reglerna ska en
utbildningsplan vid LiU dven innehalla:
e det huvudsakliga upplagget av utbildningsprogrammet,
o foreskrifter om nar utbildningsplanen eller en dndring av den ska trada i
kraft och borja tillimpas,
e bestimmelser om beslutanderitt for tillfalliga avsteg fran utbildningsplanen
(se p. 1.3.2), samt
o de Overgangsbestimmelser som behovs.

231 Faststallande av utbildningsplan
En utbildningsplan ska vara faststilld senast nar anmalningsperioden borjar.
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2.3.2 Avsteg fran utbildningsplan

I utbildningsplaner ska foljande foreskrift tas in:
Om det foreligger synnerliga skdl far rektor i sarskilt beslut ange
forutsdttningarna for, och delegera rdtten att besluta om, tillfdlliga
avsteg fran denna utbildningsplan.

Synnerliga skal kan exempelvis vara att det har intraffat oférutsedda hiandelser,
sdsom brand, smittspridning eller annan extraordinar omstandighet som medfort
betydande hinder mot att bedriva undervisning och utfora examinationer i enlighet
med utbildningsplanen.

2.4 Information infor och vid kursstart

Lokala regler

Uppgift om kurslitteratur bor meddelas Linkopings universitetsbibliotek senast tva
manader fore kursstart. Genom kursansvarig larares forsorg ska dven studenterna
fa tillgang till kurslitteraturlistor i god tid och senast tva ménader fore kursstart.
Kursansvarig larare ansvarar for att information om kurslitteratur finns tillganglig
pa webbsidan ”Studieinfo.liu.se”.

For att nya studenter som antagits till ett utbildningsprogram ska fa tillgang till
informationen om kurslitteratur ska det finnas en direktlank till webbsidan
”Studieinfo.liu.se” pa webbsidan "liu.se/antagen”. Information om kurslitteratur
kan ocksa anges direkt pa webbsidan “liu.se/antagen”. For studenter som ldser
fristaende kurser ska det finnas information pa den mer allménna sidan om
antagning om hur de nar webbsidan "Studieinfo.liu.se”. Kommunikations- och
marknadsavdelningen ansvarar for att tillhandahélla information om och
direktlankar till webbsidan ”Studieinfo.liu.se”.

For varje kurs vid LiU ska det aven finnas annan kompletterande och relevant
kursinformation an kursplanen, t.ex. en studiehandledning/kursbeskrivning eller
motsvarande. Studiehandledningen/kursbeskrivningen eller motsvarande och tider
for samtliga ordinarie examinationstillfallen bor finnas tillgangliga tva veckor fore
kursstart. Vid LiU anviands ldmpligen en larplattform for att samla denna
kursinformation.

Vid kursstart ska studenterna informeras om:
e Kursens mal, bedomningskriterier och examinationsformer.
e Foregaende ars kursviardering och de eventuella atgéarder som vidtagits.2
e Foljande information om examination:
o Om, och i sa fall i vilken utstriackning, samarbete mellan studenter
ar tillatet vid examinationen.

2 Enligt 1 kap. 14 § HF. Aven de studenter som genomfort utvirderingen ska ges information om
eventuella atgarder som vidtagits. Informationen ges lampligen i skriftlig form pa larplattform
eller motsvarande (se ocksa Riktlinjer for genomforande av kursvdrderingar och hantering av
fritextsvar vid Linkdpings universitet).
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o Om, ochi sa fall i vilken utstrackning, anvindning av hjalpmedel ar
tilldtna vid examinationen.

Vid behov ska aven foljande information ges om vad som géller vid examination:

e Information och stod som ror korrekt referenshantering, kiallhanvisning och
annat som kan forhindra situationer diar misstanke om fusk uppstar.3

e Avsaknad av eller missvisande kéllhdnvisningar kan leda till misstanke om
plagiat, vilket dven géller nir studenten anviander eget tidigare arbete,
exempelvis en uppsats, examensarbete eller motsvarande, utan att referera
till sig sjalv (s.k. sjalvplagiat).

e Att anviandning av otilldtna hjalpmedel, eller forsok att vilseleda pa annat
sitt, nar en studieprestation ska bedomas kan leda till disciplinara
atgarder.4

e Information ska, i forekommande fall, ges om avsteg gjorts fran gallande
kursplan (se avsnitt 2.2.2).

3 Examination och examinators roll

Med examination avses allt slutligt stallningstagande till utbildningsprestationer.
Begreppet definieras inte i hogskoleforfattningarna, men av bestimmelser i
hogskoleforordningen kan slutsatsen dras att examination innebar att examinator
sétter ett betyg utifran den eller de former av bedomning av studenternas
prestationer som anges i kursplanen (6 kap. 14, 15 och 18 §§).

Examination ar bade myndighetsutévning och ett led i studentens larandeprocess.
For att examinationen ska vara rattssiaker ar det viktigt att det finns tydliga regler
och att dessa f0ljs av anstillda och studenter. Det ar av storsta vikt att all
examination genomfors med hog kvalitet och god rattssakerhet. Begreppet
rattssakerhet bor forstas som “forutsebarhet i rittsliga angelagenheter”.5 Villkoren
for att rattssakerhet ska anses rada ar att det finns tydliga regler som ar publicerade
och som tillampas lojalt och korrekt.

Nationella regler om examination finns framforallt i hogskolelagen och
hogskoleforordningen, men det finns dven bestimmelser i bl.a. forvaltningslagen
och diskrimineringslagen som har stor betydelse for examinationen.

Forvaltningslagen innehaller krav pa handlaggningen av drenden som bor beaktas
vid examination (betygsiarenden). Av forvaltningslagen framgéar bland annat att
myndigheten ska vara saklig och opartisk och att den som ar javig inte far ta del i
handldaggningen av drendet och inte heller narvara nar drendet avgors (5 och 17 §§

3 Biblioteket vid LiU tillhandahéller information om Citera och referera och Plagiering och
upphovsriditt. https://www.bibl.liu.se/?1=sv

NoPlagiat: sjdlvstudieguide om plagiering & upphovsrdtt http://noplagiat.bibl.liu.se/

410 kap. 1 § HF.

5 Frandberg, Ake (2000). Om rittssikerhet. Juridisk tidskrift 2000-01, s. 269—280.
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forvaltningslagen). Vidare framgar att en part i ett drende har ritt att ta del av allt
material som har tillforts darendet, med undantag for viss sekretess (10 § forvalt-
ningslagen). Det innebar exempelvis att en student har ratt att pd begdran ta del av
eventuella skriftliga kommentarer frén handledare vid VFU som har tillforts ett
betygsdrende. Av hogskoleférordningen foljer dock att bestimmelserna om
kommunikation inte behover tillampas i drenden om betygssattning (1 kap. 4 a §),
dvs. att LiU inte pa eget initiativ méste skicka ut inlamnat underlag till studenten
for synpunkter innan examinatorn fattar sitt betygsbeslut. Bestimmelserna om
motivering av beslut behover inte heller tillampas i drenden om betygsséttning.6

I hogskoleférodningen (6 kap. 18 §, se nedan punkt 3.1 Examinator) anges att betyg
ska sittas av en av hogskolan sarskilt utsedd larare — examinator. Det innebar att
ett betygsbeslut inte far 6verprovas av andra befattningshavare inom hogskolan
(inklusive rektor). Eftersom ett betygsbeslut inte far 6verklagas, har examinator stor
makt och ett stort ansvar nir betygssattning sker (se punkt 3.4.1 Réttelse och
omprovning av betygsbeslut). Forutom de krav som detta stiller pa kunskaper inom
amnesomradet, maste examinator dven ha kunskaper om vad det betyder att som
anstalld vid ett universitet (en statlig myndighet) fatta beslut som innebar
myndighetsutovning mot enskilda.

3.1 Examinator och examinators uppgifter

Nationella regler m.m.
Betyget ska beslutas av en av hogskolan sarskilt utsedd larare (examinator) (6 kap.
18 § andra stycket HF).

Flera examinatorer kan utses for att sitta betyg pa olika studenter vid samma
examinationstillfalle. Dock foljer av 6 kap. 18 § HF att ett betygsbeslut inte kan
fattas av flera examinatorer gemensamt.”

En student, som utan godként resultat har genomgatt tva prov for en kurs eller en
del av en kurs, har ratt att fi en annan examinator utsedd, om inte sarskilda skal
talar mot det (6 kap. 22 § HF).

Lokala regler

Vem som far utses till examinator

En examinator ska ha anstéllning som larare vid LiU i enlighet med LiU:s
anstéllningsordning.®

En gastlarare kan endast utses till examinator om gistlararens forordnande stracker
sig 6ver minst sex méanader med en omfattning om minst 20 procent.

6 Om en motivering har utelamnats ska en sédan om majligt lamnas i efterhand, om négon
enskild begir det och det behovs for att han eller hon ska ta till vara sin ratt (1 kap. 4 a § andra
stycket HF).

7 Se Rattssdker examination, 2020, s. 40.

8 Se Anstéllningsordning for LinkOpings universitet.
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En timlarare som har sin huvudsakliga anstillning vid annan hégskola och dar
innehar en larartjanst kan endast utses till examinator om det finns sarskilda skal.
Sérskilda skil kan vara att kompetensen som efterfragas saknas inom LiU.

En timlarare som inte har sin huvudsakliga anstillning som ldrare vid annan
hogskola kan endast utses till examinator om det finns synnerliga skil. Synnerliga
skil kan vara att kompetensen som efterfragas saknas bade inom LiU och vid andra
hogskolor i Sverige.

Nir en examinator utses ska jamstilldhetsaspekter beaktas i den mén det ar
mojligt.

Examinatorns uppgifter m.m.
Examinator maste ha god kompetens inom dmnesomradet och god kinnedom om
kursens innehall och studentens prestationer.

Examinator ska vid alla former av examination 6vertyga sig om den enskilde
studentens prestation. Infor sitt slutliga stallningstagande kan examinator inhdmta
underlag fran andra berérda personer, bade fran anstillda vid LiU och fran
anstillda i andra organisationer, t.ex. en praktikplats.

Sérskilda skél mot byte av examinator

Ett sarskilt skil att inte utse en annan examinator enligt 6 kap. 22 § HF for en
student, som har genomgétt tva prov for en kurs eller en del av en kurs utan
godként resultat, kan vara att det inte finns ndgon annan ldmplig examinator, dvs.
att det vid LiU inte finns ndgon annan examinator med ratt kompetens.

3.2 Beslut fore examination

3.2.1 Betygssystem och betygsskalor
Nationella regler
Hogskolan far foreskriva vilket betygssystem som ska anviandas. (6 kap. 19 § HF)

For en helt eller delvis verksamhetsforlagd kurs inom utbildning som leder till
forskollarar-, grundlarar-, dmneslédrar- eller yrkesliararexamen, ska fler an ett
betygssteg anvandas for ett godkéant resultat, om den verksamhetsforlagda delen av
kursen omfattar mer dn tre hogskolepodang. (7 § forordningen [2021:1335] om
utbildning till larare och forskollarare)

Lokala regler

I kursplanen ska det anges vilka betygsskalor som tillaimpas och for vilka delar av
kursen dessa anvands (se p. 2.2 Kurs och kursplan). Om slutbetyg pa kurs som
innehaller delar sitts genom sammanvagning av betygen pa de olika delarna, sa ska
principerna for detta anges i kursplanen.
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Slutbetyg pa kurs anges i relation till ett betygssystem.
Huvudregeln ar att endast betyg pa hel kurs kan ingé i examen.

De betygsskalor som anvinds vid LiU &r foljande:

Tvdgradig betygsskala
Godkant betyg ar godkand (G) och underkant betyg ar underkéand (U).

Tregradig betygsskala
Godkianda betyg ar vl godkiand (VG) och godkand (G), underként betyg ar
underkand (U).

Fyrgradig betygsskala

Den fyrgradiga skalan anvands framst inom den Tekniska fakulteten men far aven
anvandas for kurser och program dir samarbete sker mellan Tekniska fakulteten
och en annan fakultet eller omradet Utbildningsvetenskap.

Godkianda be i fallande ordnin
5=Med berom godkind

4=Icke utan berém godkand
3=Godkand

Underkint betyg
U= Underkand

Sjugradig ECTS-skala (European Credit Transfer System).

Den sjugradiga ECTS-skalan bor anviandas for program och kurser dar mélgruppen
ar internationella studenter. Den kan dven anvindas for andra program och kurser.
Vid samlasning av kurser kan en annan betygsskala anviandas.

Godkéanda betyg (i fallande ordning)
A=Utmarkt

B=Mycket bra
C=Bra
D=Tillfredsstillande
E=Tillracklig

Underkinda betyg
Fx=Underkiand, nigot mer arbete krivs
F=Underkind, mycket mer arbete kravs
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3.2.2 Tillampning av ECTS Grading Table

Nationella regler

Enligt den av EU faststillda ECTS Users” Guide tillampar varje europeiskt larosite
sina egna betygsskalor men ska komplettera med tabeller 6ver fordelningen av
betyg per godkant betygssteg. Tabellen kan i ett senare steg jamforas med betygs-
fordelningen pa motsvarande kurser vid annat europeiskt larosite, for att pa sa satt
skapa jamforbarhet utan att gd omvigen 6ver en annan betygsskala. ECTS Grading
Table (EGT) bor baseras pa en period bestaende av tva lasar eller mer.

Lokala regler

De studenter som sé begir ska fa EGT inkluderat i sina betyg. Intyget fran Ladok
visar da, for kurser med resultat under minst tva ar, antal och andel studerande per
betyg. Enbart resultat med samma godkannandedatum eller tidigare tas med i
betygsfordelningen.

3.23 Oversattningsnyckel till ECTS-betyg

Lokala regler

For de program och kurser dar méalgruppen ar internationella studenter, som inte
tillampar den sjugradiga ECTS-skalan, anges i bilagan till examensbeviset —
Diploma Supplement — en 6versiattning av betygsskalorna och ECTS-betyg enligt
foljande oversittningsnyckel. Oversittningen anges i bilagan till examensbeviset -
Diploma Supplement — for studenter som tar en examen vid LiU, alternativt kan
den efter begiran fran studenten inkluderas i ett Transcript of records.

Oversittningsnyckeln ska inte anvindas for andra program och kurser én for
sddana dar mélgruppen ar internationella studenter.

Tvdgradig betygsskala
Betyget godkand (G) oversitts med pass.
Betyget underkind (U) 6versitts med fail.

Tregradig betygsskala

Betyget vil godkand (VG) 6versitts till omdomet A.
Betyget godkind (G) oversitts till omdomet C.
Betyget underkind (U) 6versitts till omdomet Fx.

Fyrgradig betygsskala

Betyget 5 oversitts till omdomet A.

Betyget 4 oversitts till omdomet B.

Betyget 3 Oversitts till omdomet C.

Betyget underkand (U) 6versitts till omdomet Fx.
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3.24 Lika villkor

Nationella regler

Av diskrimineringslagen foljer att det vid deltagande i utbildning rader forbud mot
diskriminering pa grund av kon, konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk
tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsittning, sexuell
laggning eller élder (1 kap. 4 § samt 2 kap. 5 och 6 §§).

Lokala regler
Kursplaner, uppgifter, examinationer och bedomningskriterier ska formuleras,
utformas respektive genomforas pa ett sddant sitt att det fraimjar lika rattigheter
och mojligheter oavsett kon, konséverskridande identitet eller uttryck, etnisk
tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell
laggning eller alder. For att synliggora detta ska foljande text tas in i samtliga
kursplaner:
Kursen bedrivs pa ett sadant sdtt att likvdrdiga villkor rader med avseende
pa kon, kénsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion
eller annan trosuppfattning, funktionsnedsdttning, sexuell liggning och
alder.

3.25 Sarskilda regler for vissa examinationsformer

Lokala regler

Gruppexamination

Om gruppexamination forekommer, méste den ske pa ett sitt som mojliggor
bedomning av varje students prestation. I anvisningarna till uppgiften ska det
framga hur studentens prestation ska bedémas. Bedomningsunderlaget ska
dokumenteras (till exempel antecknas, spelas in eller motsvarande) och arkiveras
pa samma sitt som handledarrapporter vid VFU.

Muntlig examination

Om muntlig examination férekommer, ska bedomningsunderlaget dokumenteras
(antecknas eller spelas in) och arkiveras pd samma satt som handledarrapporter vid
VFU.

Obligatoriska moment och ersdittningsuppgifter
Obligatoriska moment ska anges i kursplanen.

Om ett obligatoriskt moment bestar av flera delmoment ska det framga om alla
delmoment ska vara fullgjorda, eller om det ricker med en viss andel, for att det
obligatoriska momentet ska vara fullgjort.

En student som inte har fullgjort ett obligatoriskt moment bor normalt dnda tillatas
att delta i efterfoljande examinationer i samma kurs. I annat fall ska det klargoras i
kursplanen att fullgorandet av obligatoriet ar ett absolut krav for att studenten ska

12(23)
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fa delta i efterfoljande examinationer. Slutbetyg pa kursen ska dock inte ges forran
studenten har fullgjort samtliga obligatorier.

For att vid behov kunna ersitta ett obligatoriskt moment med ett annat ska foljande
foreskrift tas in i kursplanen for kurser dar ett obligatoriskt moment ingar:
Om det finns sarskilda skdl, och om det med hdnsyn till det obligatoriska
momentets karaktdr dar majligt, far examinator besluta att ersdtta det
obligatoriska momentet med en annan likvdrdig uppgift.

Sarskilda skil kan exempelvis vara att studenten missat det obligatoriska momentet
pa grund av sjukdom, tillfallig vard av barn eller andra liknande omstindigheter
som studenten inte kunnat rada Gver.

Sjélvsténdigt arbete®

Om studenten inte blir fairdig med sitt sjalvstandiga arbete under utsatt tid ska det
framga av kursplanen vad det far for konsekvenser i fraga om handledning eller
betyg. Om det inte foreskrivits annat i kursplanen ska studenten, inom rimliga
granser, fa handledning till dess att det sjalvstindiga arbetet ar fardigt. Studenter
kan inte fa ett 1agre betyg vid forsenad inlimning om inte detta har foreskrivits i
kursplanen.

Om samskrivning av sjilvstandigt arbete forekommer, det vill saga att flera
studenter skriver arbetet tillsammans, ska fakulteten eller institutionen ha skriftliga
regler for hur bedomningen av den enskildes prestationer sdkerstélls samt om det
finns begransningar for hur manga studenter som tillats skriva ett och samma
arbete.

3.2.6 Anpassad och alternativ examination

Lokala regler

I ett beslut om pedagogiskt stod fran LiU:s koordinator for studenter med funk-
tionsnedséttning kan en student med funktionsnedsattning beviljas ratt till
anpassad examination vid salstentamen eller fa en rekommendation om anpassad
examination for andra examinationsformer. I ett sddant beslut kan en student ocksa
fa en rekommendation om alternativ examinationsform. Om en student har
beviljats rétt till anpassad examination vid salstentamen'© har studenten ratt till
det. Om en student har fatt en rekommendation om anpassad examination eller
alternativ examinationsform ar det upp till examinatorn att besluta om det ar
mojligt utifran kursens mal. Om examinatorn bedomer att det inte 4r majligt att
folja rekommendationen bor examinatorn skriftligen underratta studenten om
skalen for det.

9 Uppsats, examensarbete eller motsvarande.
10 Detta giller dven for en salstentamen som genomfors som en individuell skriftlig tentamen pé
distans.
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Nir en anpassning av examinationen sker, eller nar en alternativ examinationsform
anvands, ska den utformas pa ett likvdrdigt vis i enlighet med kursens mal.

En anpassad examination kan innebéra att studenten far mer tid pa sig vid en
salstentamen eller forlangd tid for inlamning av en inlamningsuppgift. Anpassad
examination kan ocksa innebara hjalp med stod av olika tekniska hjalpmedel.

En alternativ examinationsform kan innebara en mojlighet att fa ersitta en skriftlig
examination med en muntlig examination och vice versa. I kursplaner ska foljande
foreskrift tas in:

Om LiU:s koordinator for studenter med funktionsnedsdttning har beviljat

en student rdatt till anpassad examination vid salstentamen har studenten
rdtt till det.

Om koordinatorn har gett studenten en rekommendation om anpassad
examination eller alternativ examinationsform, far examinator besluta om
detta om examinator bedomer det mojligt utifran kursens mal.

Examinator far ocksa besluta om anpassad examination eller alternativ
examinationsform om examinator bedomer att det finns synnerliga skdl och
examinator bedémer det mojligt utifran kursens mal.

Synnerliga skal kan vara att en student tillhor en riskgrupp, eller delar
hushallsgemenskap med nagon i riskgrupp, for smitta under en pandemi med
omfattande smittspridning, da svenska myndigheter rekommenderar isolering for
vissa riskgrupper. Studenten bor uppvisa ett lakarintyg eller motsvarande.

3.2.7 Begransning av antal examinationstillfallen pa en och samma kurs
Nationella regler

Om en hogskola begransar det antal tillfallen som en student far genomga prov for
att f4 godkéant resultat pa en kurs eller del av en kurs, ska antalet tillfallen
bestdmmas till minst fem. Om godként resultat pa en kurs eller del av en kurs
forutsatter att studenten genomgétt praktik eller motsvarande utbildning med
godkant resultat, ska antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder
bestammas till minst tva (6 kap. 21 § HF).

Lokala regler
Begransning av det fotala antalet examinationstillfallen for salstentamen for en och
samma kurs ska ske restriktivt.

Se dven punkt 3.4.4 Antal examinationstillfillen per kurstillfdlle, for de regler som
finns for detta.
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3.2.7.1 Forbrukat examinationstillfalle

Lokala regler

Ett examinationstillfdlle raknas som forbrukat om studenten har blivit formellt
underkénd péa examinationen eller om studenten medverkar vid examinationen
utan att redovisa resultat. Franvaro fran anmailt examinationstillfille riaknas inte
som ett forbrukat examinationstillfille. (Se dven p. 3.3.2 om examination pa en inte
helt genomgéngen kurs avseende VFU.)

3.2.7.2 Avveckling av kurs

Lokala regler

Nir en kurs avvecklas ska examination erbjudas vid sammanlagt minst tre
ytterligare tillfallen per examinationsmoment. Dessa tre tillfillen bor vara fordelade
under minst tva terminer fran det sista ordinarie kurstillfallet. Det totala antalet
tillatna examinationstillfallen for varje enskild student kan dock vara sarskilt
reglerat i kursplanen.

3.2.7.3 Avveckling av program

Lokala regler

Nir ett program avvecklas bor studenter garanteras moéjlighet att genomfora alla
ingdende programkurser inom den utbildningsplan och studietid som de antagits
till. Vid berdkning av avvecklingstiden bor dessutom hénsyn tas till de studenter
som redan beviljats anstdnd med att paborja studierna och studenter med
studieuppehall med platsgaranti.

3.2.8 Anonym examination

Lokala regler

Vid LiU ska anonym examination tillimpas vid skriftliga salsskrivningar. Vid andra
examinationsformer an skriftliga salsskrivningar ska anonym examination
tillampas dar det ar majligt utifran praktiska, ekonomiska och pedagogiska
overvaganden.

I slutet av examinationsprocessen, innan betygsbeslutet fattas, méaste examinator ta
del av namnen pa provdeltagarna for att eventuellt jav ska kunna upptickas. Jav ska
aven provas i forhéllande till eventuella medrattande larare.

3.2.9 Tidpunkter for examination och obligatoriska moment

Lokala regler

Examination och obligatoriska moment ska i forsta hand forlaggas till vardagar
under dagtid. For vissa typer av kurser, till exempel kvallskurser eller
distansutbildningar, kan examination komma att férliggas pa annan tid. Aven p4
grund av resursskél och schematekniska skil kan examination och obligatoriska
moment komma att forldggas pa annan tid. Vid schemalédggning bor hansyn tas till
studenter som av religiosa skil inte har mojlighet att delta i examination vid vissa
religiosa hogtider.

15(23)
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Detta giller inte for VFU eller praktik som i stéllet foljer det schema som ar
overenskommet med huvudmannen for VFU-placeringen eller praktikplatsen.

3.2.10 Examination pa annan ort

Lokala regler

Examination pd annan ort for studenter som antagits till annan studieort

For studenter som antagits till utbildning vid annan studieort dar universitetet inte
har nagot eget campus kan examination ske vid dessa andra studieorter.
Studenterna vid dessa studieorter ska examineras samtidigt och pa likvardigt vis
som oOvriga studenter vid LiU:s campus. LiU star for kostnader i samband med
dessa examinationer om inte annat framgar av avtal som LiU ingatt med en aktor
vid séddan studieort.

Examination pd annan ort vid synnerliga skdl

Om en student inte har mojlighet att narvara vid ett examinationstillfille, kan
examination ske pa annan plats i Sverige eller utomlands om det finns synnerliga
skal. Som synnerliga skil raknas langvarig sjukdom, naturkatastrofer, strejk och
andra mycket speciella omstandigheter som studenten inte har kunnat rada 6ver.
Som synnerliga skil raknas dven det forhallandet att en student har atervant till sitt
hemland och inte kan eller far resa tillbaka till Sverige pa grund av att dennes visum
inte langre ar giltigt. Under motsvarande forhallanden kan en student fran ett annat
larosite tillatas att examineras vid LiU. Studenten ska i dessa fall lamna in en
skriftlig begiran att fa examineras pa annan ort respektive vid LiU.

Examination pd annan ort vid sdrskilda skdl

For utbildning dar undervisningen sker pa distans, men déar examinationen ska ske
pa campus, far examination ske pa annan ort i Sverige eller utomlands om det
foreligger sarskilda skal. Som sarskilda skal raknas att studenten pa grund av
personliga skal inte kan genomfora examinationen vid LiU:s campus utan
betydande svarigheter.

Genomférande av examination pé annan ort

Examination pa annan ort ska ske pa officiell myndighet, &mbete eller liknande
(t.ex. hogskola, larcentrum, ambassad, konsulat, polismyndighet, sjukhus). Vid
tillampning av examination pa annan ort vid sarskilda skal (distansutbildning) kan
examinationens genomforande begriansas till nagon eller nagra av dessa platser.
Samma forhallanden ska gélla som vid ordinarie examination vid LiU. Detta
innebar bl.a. att studenten ska examineras samtidigt som 6vriga studenter, sitta pa
enskild plats utan storningar, ha ratt till ssmma hjdlpmedel samt att en
tentamensvakt ska 6vervaka examinationen. Det ankommer pa studenten att
ombesorja att dessa krav kan uppfyllas. For studenter som ar antagna till en annan
studieort giller att berord aktor vid denna studieort ansvarar for att kraven

uppfylls.
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3.2.11 Examinationssprak
Lokala regler

For att det ska vara mojligt att helt eller delvis examinera en kurs pa ett annat sprak
an svenska ska det anges i kursplanen.

3.3 Betygsattning

3.3.1 Oférutsedda handelser i samband med examination

Lokala regler

Om en student inte kan delta i prov pa grund av misstag orsakat av LiU eller annan
oforutsedd hindelse som drabbat universitetet, till exempel brand, elavbrott eller
annan extraordinar omstindighet (exempelvis att tentamensskrivning forkommit),
ska studenten ha ratt till ett nytt examinationstillfalle. Nytt examinationstillfalle bor
genomforas snarast, dock senast tre veckor efter ordinarie examinationstillfille.
Examinator far inte godkdnna en student pa grund av en sadan of6rutsedd héndelse
eller att studentens examinationsuppgift forkommit.

33.2 Betygssattning pa en inte helt genomgangen verksamhetsforlagd utbildning
(VFU)

Nationella regler

Betyg ska sittas pa en genomgangen kurs om inte hogskolan foreskriver nagot

annat. (6 kap. 18 § HF)

Lokala regler

Betyg kan sittas enligt nedanstaende bestimmelser dven om en kurs eller en del av
en kurs avseende VFU inte ar helt genomgangen, under forutsattning att det
framgér av kursplanen.

Avbrytande av VFU pd grund av att studenten varit grovt oskicklig**

Examinator har mojlighet att avbryta och underkanna en students VFU om
studenten har varit grovt oskicklig och diarigenom forfarit pa ett sitt som riskerar
att fysiskt eller psykiskt skada en annan person under VFU:n.

I en kursplan for VFU dar denna regel tillampas ska foljande foreskrift tas in:
En student kan komma att fa avbryta den verksamhetsforlagda
utbildningen i fortid och bli underkdnd om det finns en pataglig risk for att
studenten pd grund av grov oskicklighet riskerar att skada en person i
verksambheten, t.ex. elev, patient eller motsvarande. Studenten far inte delta
1 den verksamhetsforlagda utbildningen pa nytt innan examinator har

1t Om studenten lider av psykisk storning, missbrukar alkohol eller narkotika, eller har gjort sig
skyldig till allvarlig brottslighet och det till f61jd av ndgot sddant férhallande bedoms foreligga en
pataglig risk att studenten kan komma att skada annan person eller viardefull egendom under
utbildningen, kan bestimmelserna om avskiljande komma att aktualiseras, se 4 kap. 6 § HL.
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kontrollerat och godkdnt att studenten har de kunskaper och fardigheter
som krdvs for att inte riskera att skada en annan person. En student har
ratt till maximalt tva sGdana kontrolltillfdllen.

Vid ett sddant underkannande ska en individuell plan upprattas och delges
studenten skriftligen. I denna plan ska det anges vilka kunskaps- och
fardighetsbrister som studenten har, vilket stod studenten kan fa samt nar
kontrollen kan dga rum och hur den ska ga till.

Examination ndr studenten sjdlv har avbrutit VFU:n i fortid

LiU kan i undantagsfall sétta betyg pa en kurs for en student som sjalv har avbrutit
sin VFU i fortid eller som av annan anledning inte genomgatt hela kursen.
Forutsattningarna for att kunna sitta betyg i ett sddant fall ar att det finns ett
tillrackligt bedomningsunderlag och att studentens prestation under den uteblivna
delen av kursen inte skulle ha dandrat bedomningen. For att det ska kunna finnas ett
tillrackligt bedomningsunderlag bor huvuddelen av kursen vara genomgangen. Om
dessa forutsattningar inte ar uppfyllda ska betyg inte sittas.

I en kursplan for VFU dar denna regel tillimpas ska foljande foreskrift tas in:
Under forutsdttning att det finns tillrdckligt underlag for bedomning av
studentens prestationer under verksamhetsforlagd utbildning i relation till
kursens mal far betyg sdttas dven om studenten har varit delvis
Jfranvarande fran den verksamhetsforlagda utbildningen eller avbrutit den i
fortid.

333 Aterkallelse av inlimnad examinationsuppgift

Lokala regler

En student har inte ritt att aterkalla sin inlimnade examinationsuppgift for att pa
sa satt undvika att betyg satts.

3.34 Rattningstid

Nationella regler m.m.

Ett arende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som majligt utan
att rattssakerheten eftersitts (9 § forvaltningslagen).

Om en myndighet bedomer att avgorandet i ett drende som har inletts av en enskild
part kommer att bli viasentligt forsenat, ska myndigheten underratta parten om
detta. I en sddan underrittelse ska myndigheten redovisa anledningen till
forseningen (11 § forvaltningslagen).

Av praxis fran Justiticombudsmannen (JO) framgar att en tentamen bor vara rattad
inom tre veckor frdn examinationstillfallet och mer an tva veckor fore
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omtentamen.'2 Aven UKA anser att dessa tidsgrinser ir acceptabla.'3

Lokala regler

En examinationsuppgift ska vara rattad, betygsatt och attesterad i Ladok senast 15
arbetsdagar fran examinationstillfallet och mer &n tio arbetsdagar fore
omexamination. Med arbetsdagar avses potentiella arbetsdagar enligt
kollektivavtal, inte just den berérda examinatorns arbetsdagar.

Nar det géller en examinationsuppgift som har kompletterats enligt p. 3.4.3 ska den
vara rattad, betygsatt och attesterad i Ladok senast 15 arbetsdagar fran det datum
da kompletteringen senast skulle lamnas in.

Om rattningen av examinationsuppgiften bedoms bli férsenad ska studenterna
underrattas om forseningen och anledningen till denna. En godtagbar anledning &r
exempelvis sjukfranvaro for rattande larare.

Resultaten frén examinationen méste né studenterna innan anmalan for
omexamination stanger.

335 Betygsbeslut

Nationella regler

For varje beslut i ett drende ska det upprittas en handling som visar

1. dagen for beslutet,

2. beslutets innehall,

3. vem som har fattat beslutet,

4. vem som har varit foredragande, och

5.vem som har varit med vid den slutliga handldggningen utan att delta i
avgorandet. (21 § myndighetsforordningen [2007:515] och 31 § forvaltningslagen)

Lokala regler

Ett betygsbeslut vid LiU ska enligt punkterna 3 och 5 i 21 § myndighetsférordningen
och 31 § forvaltningslagen innehalla uppgift om bade examinator och i
forekommande fall den eller de personer vid LiU som deltagit som medbedomare.

3.3.6 Underrattelse om betygsbeslut

Nationella regler

En myndighet som meddelar ett beslut i ett drende ska s& snart som mdojligt
underritta den som ar part om det fullstdndiga innehéllet i beslutet, om det inte ar
uppenbart obehovligt. —Myndigheten bestimmer hur underrittelsen ska ske. En
underrattelse ska dock alltid vara skriftlig om en part begér det (33 § forsta och

12 Se JO-beslut 1991-07-18, dnr 3980—1990.
13 Rdttsscker examination, fjairde upplagan, s. 73.
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tredje styckena forvaltningslagen).

Lokala regler
Vid LiU meddelas betygsbeslut i forsta hand elektroniskt genom attestering i Ladok.

Studenter som vill begiara omprovning eller rattelse av ett betygsbeslut bor fa
information om att de inte bor hiamta ut sin examinationsuppgift i original,
eftersom det pa grund av bevisproblem férsvarar bedémningen av om studenten
har ratt till ett Andrat betyg eller inte.

3.3.7 Examinationsgenomgang och skriftligt [6sningsforslag

Lokala regler

Efter ett examinationstillfalle bor examinator genomfora en examinations-
genomgang. Ett alternativ till examinationsgenomgéng kan vara att examinator
utarbetar och presenterar ett skriftligt 16sningsforslag kombinerat med en mojlighet
for de studerande att kontakta examinator for kompletterande upplysningar. Om en
examinationsgenomgang dger rum meddelas lampligen tid for denna i samband
med examinationstillfallet. Examinationsgenomgéngen bor d4ga rum minst tio
arbetsdagar fore nista examinationstillfille.

For examinationsformer dar det inte bedoms lampligt med en examinations-
genomgang eller ett skriftligt 16sningsforslag bor studenten fa ndgon annan form av
aterkoppling pa examinationen.

34 Atgirder efter det att betyget har meddelats

3.4.1 Rattelse och omprdévning (andring) av betygsbeslut

Nationella regler

Beslut om betyg kan inte 6verklagas. Detta foljer av 12 kap. 2 och 4 §§ HF. En
student har dock ratt att begara rittelse eller omprovning (dndring). Det finns inte
néagon tidsgrans for nar en sddan begiran ska vara inkommen.

Rdéttelse

Ett betygsbeslut som innehéller en uppenbar felaktighet till foljd av skrivfel,
raknefel eller ndgot annat liknande férbiseende far riattas av examinatorn (6 kap.
23 § HF och 36 § forvaltningslagen).

Omprévning (éndring) av beslut

Finner en examinator att ett beslut om betyg dr uppenbart oriktigt pa grund av nya
omstéandigheter eller av ndgon annan anledning ska han eller hon &ndra beslutet,
om det kan ske snabbt och enkelt och om det inte innebar att betyget sanks (6 kap.
24 § HF).

En myndighet far dndra ett beslut som den har meddelat som forsta instans om den
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anser att beslutet ar felaktigt pa grund av att det har tillkommit nya omstdndigheter
eller av nagon annan anledning. Ett beslut som till sin karaktir ar gynnande for
néagon enskild part far dock dndras till den enskildes nackdel bara om (...) 3.
felaktigheten beror pé att parten har lamnat oriktiga eller vilseledande uppgifter
(37 § forvaltningslagen).

Lokala regler
Nir en student begér rattelse eller omprovning (dndring) av ett betygsbeslut ska
begiran alltid besvaras med ett beslut (bifall eller avslag).

Normalt bor ett beslut om rittelse eller omprévning (4ndring) av ett betygsbeslut
fattas av samma examinator som fattat det forsta betygsbeslutet. Om detta inte ar
mojligt far ndgon annan fatta beslutet. Han eller hon maste dock vara utsedd till
examinator pa kursen.

Rittelser och omprovning (dndring) som ar till nackdel for en student ska ske med
stor forsiktighet och endast nir det 4r friga om uppenbara fall. Andring till nackdel
for en student kan bli aktuellt om en student har fuskat pa ett prov och sker da med
stod av 37 § forvaltningslagen.

Om en examinator overvager att ratta eller andra ett beslut till nackdel for en
student bor samrad ske med négon pa Juristenheten. Innan beslut om rittelse eller
omprovning (dndring) fattas till nackdel for en student ska studenten ges tillfalle att

yttra sig.

Ett godkant betyg kan inte dndras till ett underkint betyg pa studentens begéran.

3.4.2 Examination i syfte att hoja ett godkant betyg

Lokala regler

Om en student som har godkiants vid en examination far examineras flera ganger i
syfte att hoja sitt betyg (s.k. plussning) ska detta framga av kursplanen.

343 Komplettering

Lokala regler

Om en student ligger nira griansen for godkant betyg far ett kompletterings-
forfarande anvandas. Det dr examinatorn som bestimmer om det finns mojlighet
till komplettering och vilka kompletterande uppgifter studenten ska utfora utifran
de kursmal som inte uppnatts av studenten.

Kompletteringen ska dga rum pa ett forutbestimt datum som bestams av
examinatorn. Tidsfristen bor inte vara langre dn sex veckor och ska i normalfallet
infalla under terminstid (innevarande termin eller terminen efter). Undantagsvis
kan komplettering aven ske efter varterminens slut. Examinatorn beslutar om
kompletteringen ar godkéand.
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Studenter bor i normalfallet inte tillatas att komplettera en och samma examina-
tionsuppgift fler an tva ganger. Nar den sista kompletteringsfristen har gatt ut ska
ett betyg sattas.

3.4.4 Antal examinationstillfallen per kurstillfalle

Lokala regler

Det bor erbjudas minst tva ytterligare examinationstillfillen inom ett ar fran det
ordinarie examinationstillfallet. Om kursen inte ges varje lasar bor det erbjudas
minst ett examinationstillfalle de lasar kursen inte ges.

3.4.5 Attestering av studieresultat i Ladok
Lokala regler

Ndir attestering senast ska ske i Ladok

Alla registreringar och resultat maste ha attesterats i Ladok senast pa
avlasningsdatum, dvs. tvd datum per ar som LiU laser av studenternas prestationer
(ijanuari respektive i juli). Registreringar och resultat under perioden 1 januari-30
juni ska siledes ha attesterats senast pa avlasningsdatum i juli medan registreringar
och resultat under perioden 1 juli—31 december ska attesterats senast pa
avlasningsdatumet i januari. Registreringar far inte bakdateras nar
avlasningsdatum har passerat om inte universitetet har agerat felaktigt.

Samtliga examinationsuppgifter ska vara rattade och resultatet attesterat i Ladok i
enlighet med reglernaip. 3.3.4.

Examinationsdatum fér olika examinationsformer
Resultat pa skriftliga tentamina ska rapporteras pa det datum da examinationen
genomfordes.

Examinationsmoment av typen obligatoriska moment, eller projektuppgifter av
olika slag dar olika moment kan ingé ska rapporteras pa det datum nér det sista
momentet i provet godkindes.

Sjalvstandiga arbeten (uppsatser, examensarbeten eller motsvarande) ska
rapporteras pa det examinationsdatum da det sista momentet i arbetet lamnades in.
Det ar alltsa inte nodvandigtvis det sjalvstandiga arbetets framléaggningsdatum eller
datumet da rapporten ldmnas till tryckning som ska rapporteras, utan den dag da
alla kursfordringar ar uppfyllda och inlamnade.

Om studenten tillatits komplettera en examinationsuppgift enligt p. 3.4.3 sétts
examinationsdatum till det datum da kompletteringen lamnades in.
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Rapportering av kurs som innehdller en eller flera delar eller moment

Nar en kurs, enligt kursplan, innehaller en eller flera delar eller moment ska
betygsrapporteringen goras bade av delarna eller momenten och av hela kursen.
Betygen ska rapporteras i takt med att den studerande deltar i examinationen och
aven underkinda resultat ska dokumenteras. Nar alla delar av en kurs dr godkanda
ska ett betyg over hela kursen (slutbetyg) laggas in i Ladok.

Resursgrundande resultatrapportering

Resultatrapportering ska ske pé ett satt som majliggor att resursgrundande
resultatrapporteringar kan skiljas fran 6vriga resultatrapporteringar (t.ex. for
uppdragsutbildning). Tillgodordknade resultat ska redovisas som just
tillgodordknade for att undvika dubbelrakning av resultat som kan medfora
missvisande ekonomisk redovisning for universitetet. Vid s.k. plussning ska ett
eventuellt Andrat betyg rapporteras pd samma examinationsdatum som det tidigare
betyget.

4 Mer information

Diskrimineringslagen (2008:567)
Hogskolelagen (1992:1434)

Hogskoleforordningen (1 1100

Forvaltningslagen (2017:900)

Spréklagen (2009:600)
Universitetskanslersdmbetets vigledning Réttssdker examination.

I Rektors delegation for beslutanderdtten i drenden om antagning och utbildning
finns information om vem som beslutar om kurs- och utbildningsplaner,
kurslitteratur samt utseende respektive byte av examinatorer.

I Riktlinjer for sprakanvdndningen inom universitetet finns information om pa
vilket eller vilka sprak kursplaner och utbildningsplaner ska vara skrivna.

I LiU:s vdagledning om offentlighet och sekretess finns information om utlimnande
av tentamensskrivningar och provhandlingar.

For mer information vad som giller vid skriftlig salstentamen se Riktlinjer for
genomforande av salstentamina.

5 Ikrafttradande

Dessa riktlinjer trader i kraft den 16 april 2025.





