LINKOPINGS
UNIVERSITET

Andringar av handlingstyper och
hanteringsanvisningar till dokumenthanteringsplan
version 1.7.1

Nedan anges vilka handlingstyper och hanteringsanvisningar som har lagts till,
reviderats eller tagits bort i version 1.7.1 av dokumenthanteringsplanen.

1.3 Folja upp verksamheten

Handlingstyp: Delérsrapporter

Bakgrund: Handlingstypen tas bort eftersom delarsrapporter inte upprittas
langre efter 2017. Handlingstypen behovs inte heller for arkivforteckningen
eftersom handlingarna ska gallras. Senaste foregaende dndring gjordes genom
beslutet med dnr LiU-2020-00768.

1.4 Utfora internrevision

Handlingstyp: Revisionsunderlag

Bakgrund: Andring av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende #ndring gjordes
genom beslutet med dnr LiU-2020-00768.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Forvaras av Internrevisionen och levereras till centralarkivet efter 5 &r.
Fr.o.m. 2020 dr underlagen digitalt upprattade.

Registrator: Arkiveras utan diarieforing.

Arkivsamordnare: Forvaras av Internrevisionen och levereras till centralarkivet
efter 5 ar. Fr.o.m. 2020 dr underlagen digitalt upprattade.

2.1.1 Anstalla larare

Handlingstyp: Meddelande om tillsattning

Bakgrund: Ny handlingstyp

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Forvaras av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av handliaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Informationssikerhet:

Informationsiagare: HR-direktoren

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal
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Tillganglighet: Normal
Anmairkning: Kallas dven tackbrev.

Handlingstyp: Mottagningsbekraftelse

Bakgrund: Ny handlingstyp

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Forvaras av handldggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.

Informationssikerhet:
Informationsédgare: HR-direktoren
Konfidentialitet: Normal
Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

2.1.2 Anstadlla doktorand

Handlingstyp: Inbjudan till intervju

Bakgrund: Andring av hanteringsanvisningar.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Forvaras av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.

LiU-2020-00768

Handlingstyp: Meddelande om tillsattning

Bakgrund: Ny handlingstyp

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Forvaras av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av handliaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.

Informationssikerhet:
Informationsagare: HR-direktoren
Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal
Anmirkning: Kallas dven tackbrev.

Handlingstyp: Mottagningsbekriftelse
Bakgrund: Ny handlingstyp
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Hanteringsanvisningar:
Anstilld: Forvaras av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av handliaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.

Informationssikerhet:
Informationsédgare: HR-direkt6ren
Konfidentialitet: Normal
Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

2.1.3 Anstalla teknisk/administrativ personal

Handlingstyp: Inbjudan till intervju

Bakgrund: Andring av hanteringsanvisningar.
Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Forvaras av handldaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.

Handlingstyp: Mottagningsbekriftelse

Bakgrund: Ny handlingstyp

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Forvaras av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av handliaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.

Informationssiikerhet:
Informationsagare: HR-direktoren
Konfidentialitet: Normal
Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Meddelande om tillsattning

Bakgrund: Ny handlingstyp

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Forvaras av handldggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.

Informationssikerhet:
Informationsagare: HR-direktoren
Konfidentialitet: Normal
Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal
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Anmairkning: Kallas dven tackbrev.

2.1.6 Hantera individuella HR-arenden

Handlingstyp: Arvodesuppgifter

Bakgrund: Andring av handlingstypens namn och hanteringsanvisningar. Hette
tidigare "Underlag rorande arvoden”. Senaste foregdende dndring gjordes genom
beslutet med dnr LiU-2020-00768.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i HR-systemet Primula. Om handlingen upprittas pa papper
lamnas den till Loneenheten och levereras arsvis till centralarkivet.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Hanteras i HR-systemet Primula. Om handlingen upprittas pa
papper forvaras den av Loneenheten och levereras arsvis till centralarkivet dar den
gallras enligt gallringsanvisningar.

Handlingstyp: Aviseringar om dndring av namn, personnummer eller
samordningsnummer

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till Loneenheten och levereras arsvis till centralarkivet.
Registrator:

Arkivsamordnare: Forvaras av Loneenheten och levereras arsvis till centralarkivet.
Informationssikerhet:

Informationsagare: HR-direktoren

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Avtal efter forhandling

Bakgrund: Ny handlingstyp. Hanteringen dndras fr.o.m. 1 jan 2024. Mellan 1 jan
2021 och 31 dec 2023 arkiverades handlingen som "Forhandlingsprotokoll” i
process 2.13 utan att diarieforas. Informationsklassningen hojd konfidentialitet
avser uppgifter om medlemskap i fackférbud som utgor en kinslig personuppgift.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:
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Informationsiagare: HR-direktoren
Konfidentialitet: H6jd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut om I6nevixling

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-01356.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Hanteras i HR-systemet Primula fr.o.m. 1 juni 2023. Om handlingen har
uppréttats pa papper lamnas originalet till registrator.

Registrator: Hanteras i HR-systemet Primula fr.o.m. 1 juni 2023. Om handlingen
har upprittats pa papper diariefors den.

Arkivsamordnare: Hanteras i HR-systemet Primula. Om handlingen har upprittats
pa papper: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-01-01
sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Handlingstyp: Beslut/ansokan om foraldraledighet

Bakgrund: Andring av handlingstypens namn. Hette tidigare ”Ansokningar om
foraldraledighet”. Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-
2021-01534-.

Handlingstyp: Beslut/ansokan om semester

Bakgrund: Andring av handlingstypens namn. Hette tidigare ”Ansokningar om
semester. Senaste foregiende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-2020-
00768.

Handlingstyp: Beslut/ansékan om tjanstledighet

Bakgrund: Andring av handlingstypens namn och revidering av
hanteringsanvisningar. Hette tidigare “Ansokningar om tjanstledighet”. Senaste
foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-2021-01534.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i HR-systemet Primula. Om handlingen har uppréttats pa
papper lamnas originalet till registrator.

Registrator: Hanteras i HR-systemet Primula. Om handlingen har upprittats pa
papper diariefors den.

Arkivsamordnare: Hanteras i HR-systemet Primula. Om handlingen har upprattats
pa papper: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-01-01
sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.
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Handlingstyp: Enskild 6verenskommelse

Bakgrund: Ny handlingstyp. Hanteringen dndras fr.o.m. 1 jan 2024. Mellan 1 jan
2021 och 31 dec 2023 arkiverades handlingen som "Forhandlingsprotokoll” i
process 2.13 utan att diarieforas.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: HR-direktoren

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Kontrollistor infor 1onekérning
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Upprittas vid Loneenheten.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av Loneenheten och gallras enligt gallringsanvisningar.
Informationssikerhet:

Informationsiagare: HR-direktoren
Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Likarintyg, kopia

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i HR-systemet Primula fr.o.m. 9 maj 2022. Laggs in i Primula av
den anstillde. Intygen gallras automatiskt i systemet enligt gallringsanvisningar.
Vid sjukfranvaro langre &n 14 dagar lagger HR-partnern in lakarintyget i
rehabiliteringssystemet Adato. Intyget bevaras da i Adato.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Hanteras i HR-systemet Primula fr.o.m. 9 maj 2022. Intygen
gallras automatiskt i systemet enligt gallringsanvisningar. Vid sjukfranvaro langre
in 14 dagar lagger HR-partnern in ldkarintyget i rehabiliteringssystemet Adato.
Intyget bevaras da i Adato.
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Handlingstyp: Lonespecifikationer

Bakgrund: Ny handlingstyp. Informationsklassningen h6jd konfidentialitet avser
uppgifter om anstélldas adresser som omfattas av stark sekretess och uppgifter om
hélsotillstind som utgor en kénslig personuppgift och som ingar i
I6nespecifikationen.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i HR-systemet Primula.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Hanteras i HR-systemet Primula.

Informationssikerhet:

Informationsédgare: HR-direktoren

Konfidentialitet: Hojd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Personalforteckning

Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i HR-systemet Primula.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Hanteras i HR-systemet Primula.
Anmairkning: Avser uppgifter om namn, befattning, organisatorisk tillhorighet och
anstillningstid. Avser inte uppgifter om hemadress.
Informationssiikerhet:

Informationsiagare: HR-direktoren

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Tjanstgoringsjournal

Bakgrund: Ny handlingstyp. Informationsklassningen h6jd konfidentialitet avser
uppgifter om halsotillstdnd som utgor en kinslig personuppgift.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i HR-systemet Primula.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Hanteras i HR-systemet Primula.

Anmirkning: Kallas av Riksarkivet "Uppgifter som for varje anstilld redovisar
nar- och franvaro”.

Informationssikerhet:

Informationsagare: HR-direktoren
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Konfidentialitet: Hojd
Riktighet: Normal
Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Sjukforsikran

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2020-00768.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i HR-systemet Primula. Om handlingen upprattas pa papper
lamnas den till Loneenheten.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Hanteras i HR-systemet Primula. Om handlingen uppréttas pa
papper forvaras den av Loneenheten och gallras enligt gallringsanvisningar.
Anmiirkning: Avser sjukanmalan och friskanmaélan som gors i Primula.

2.1.7 Avveckla anstallning

Handlingstyp: Ansokan/anmélan om pensionsférmén

Bakgrund: Handlingstypen tas bort och ersitts av handlingstypen “Ansokan om
tjanstepension” Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-
2018-02165.

Handlingstyp: Ansokan om tjanstepension

Bakgrund: Ny handlingstyp som ersatter handlingstypen "Ansokan/anmélan om
pensionsforman”. Ansokan har bytt namn.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssiikerhet:

Informationsiagare: HR-direktoren

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Sekretess: Nej

Handlingstyp: Beslut/anhéllan om entledigande
Bakgrund: Handlingstypen tas bort eftersom beslut/ansokan om egen uppsigning
hanteras i HR-systemet Primula. Om pappershandlingar inkommer ska de
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diarieforas. Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-
01356.

Handlingstyp: Beslut/ansokan om egen uppsigning (entledigande)
Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende édndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2020-03729.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i HR-systemet Primula from 1 okt 2020. Om handlingen har
uppréttats pa papper lamnas den till registrator.

Registrator: Hanteras i HR-systemet Primula from 1 okt 2020. Om handlingen har
uppréttats pa papper diariefors den.

Arkivsamordnare: Hanteras i HR-systemet Primula from 1 okt 2020. Om
handlingen har upprittats pa papper: Pappershandlingar som har registrerats i
LiUDok fr.o.m. 2020-01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum).
Handlingarna laggs i ett buntomslag per registreringsdatum.

2.1.10 Samverka med personalorganisationer

Handlingstyp: Avtal efter forhandling

Bakgrund: Ny handlingstyp. Hanteringen dndras fr.o.m. 1 jan 2024. Mellan 1 jan
2021 och 31 dec 2023 arkiverades handlingen som protokoll i process 2.13 utan att
diarieforas. Informationsklassningen hojd konfidentialitet avser uppgifter om
medlemskap i fackforbud som utgor en kinslig personuppgift.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsiagare: HR-direktoren

Konfidentialitet: H6jd

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

2.1.11 Rehabilitera

Handlingstyp: Likarintyg, kopia

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i rehabiliteringssystemet Adato. Vid sjukfranvaro langre an 14
dagar lagger HR-partnern in ldkarintyget som finns i Primula i Adato.

2024-01-29
LiU-2023-04291
BILAGA 2

9(38)



LINKOPINGS UNIVERSITET

LINKOPINGS UNIVERSITET
UNIVERSITETSFORVALTNINGEN

Registrator: -

Arkivsamordnare: Bevaras i rehabiliteringssystemet Adato.
Informationssikerhet:

Informationsagare: HR-direktoren

Konfidentialitet: H6jd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

2.1.15 Hantera affiliering

Handlingstyp: Ansokan/avtal/beslut om affiliering
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Limnas till Lonenheten.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Forvaras av Loneenheten och levereras arsvis till centralarkivet.
Sorteras arsvis i personnummerordning.
Informationssikerhet:

Informationsiagare: HR-direktoren

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

2.2.1 Hantera |l6pande ekonomiredovisning
Handlingstyp: Fakturor for ej dterlimnade boklan
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behalls vid Universitetsbiblioteket och gallras enligt gallringsanvisningar.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Behalls vid Universitetsbiblioteket och gallras enligt
gallringsanvisningar.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Overbibliotekarien

Konfidentialitet: H6jd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

2.4.1 Genomfdra upphandling

Handlingstyp: Tulldeklarationer
Bakgrund: Andring av namnet p4 handlingstypen och revidering av
hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med
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dnr LiU-2018-01356.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Laggs in av handlaggaren pa lagringsytan Frida pa Arkivvalvet.
Registrator: Handldggaren lagger sjilv in handlingarna pa lagringsytan Frida pa
Arkivvalvet.

Arkivsamordnare: Handlaggaren lagger sjalv in handlingarna pa lagringsytan Frida
pa Arkivvalvet.

2.4.3 Genomfdra avrop inkl. fornyad konkurrensutsattning

Handlingstyp: Tulldeklarationer

Bakgrund: Andring av namnet pa handlingstypen och revidering av
hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med
dnr LiU-2018-01356.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Laggs in av handlaggaren pa lagringsytan Frida pa Arkivvalvet.
Registrator: Handlaggaren lagger sjilv in handlingarna pa lagringsytan Frida pa
Arkivvalvet.

Arkivsamordnare: Handldggaren lagger sjdlv in handlingarna pa lagringsytan Frida
pa Arkivvalvet.

2.9 Hantera informationstillgangar

Handlingstyp: Publiceringsmedgivande

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2023-04291.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Publiceringsmedgivanden for examensarbeten hanteras av respektive
institution. Publiceringsmedgivanden for avhandlingar och andra publiceringar
som giller LiU E-press hanteras av Universitetsbiblioteket. Elektroniska handlingar
lamnas till registrator for att registreras som arkivdokument i LiUDok.
Pappershandlingar lamnas till arkivsamordnaren.

Registrator: Publiceringsmedgivanden for examensarbeten hanteras av respektive
institution. Publiceringsmedgivanden for avhandlingar och andra publiceringar
som giller LiU E-press hanteras av Universitetsbiblioteket. Elektroniska handlingar
registreras som arkivdokument i LiUDok. Pappershandlingar lamnas till
arkivsamordnaren.

Arkivsamordnare: Publiceringsmedgivanden for examensarbeten hanteras av
respektive institution. Publiceringsmedgivanden for avhandlingar och andra
publiceringar som giller LiU E-press hanteras av Universitetsbiblioteket.
Elektroniska handlingar lamnas till registrator for att registreras som
arkivdokument i LiUDok. Pappershandlingar sorteras kalenderéarsvis efter forsta
forfattarens efternamn.
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Handlingstyp: Samtycke till 6verforing av personuppgifter till leverantor av
molntjanst

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2022-04400.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Hanteras i Samtyckesdatabasen och gallras av Digitaliseringsavdelningen
enligt gallringsanvisningar. Om samtycket dtertas ska samtycket och atertagandet
lamnas till registrator for diarieforing.

Registrator: Hanteras i Samtyckesdatabasen och gallras av
Digitaliseringsavdelningen enligt gallringsanvisningar. Om samtycket atertas ska
samtycket och dtertagandet diarieforas.

Arkivsamordnare: Hanteras i Samtyckesdatabasen och gallras av
Digitaliseringsavdelningen enligt gallringsanvisningar. Om samtycket atertas ska
samtycket och atertagandet lamnas till registrator for diarieforing.

2.10.1 Hantera information och inbjudningar

Handlingstyp: Handlingar av uppenbart ringa betydelse enligt OSL
Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behalls av den anstéllde och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Behalls av den anstillde och gallras enligt gallringsanvisningar.
Anmairkning: Avser bl.a. pressklipp, cirkular, reklamtryck, statistiska
meddelanden och kopior av andra myndigheters yttranden samt anonyma skrifter
och skrifter fran enskilda med meningslost eller obegripligt innehall.
Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

2.10.6 Hantera utlamnanden

Handlingstyp: Handlingar rorande utlimnanden av rutinmaissig karaktar
Bakgrund: Ny handlingstyp

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behalls av den anstéllde och gallras enligt gallringsanvisningar.
Registrator: Behalls av den anstéllde och gallras enligt gallringsanvisningar.
Arkivsamordnare: Behalls av den anstéllde och gallras enligt gallringsanvisningar.
Anmiérkning: Avser utlimnanden som beviljas i sin helhet utan forbehall.
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Informationssikerhet:
Informationsigare: Chef berérd verksamhet
Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

2.11.2 Hantera marknadsfoéring och kommunikation
Handlingstyp: LiU-webben

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Arkiveras genom webcrawling en gang i manaden av
Digitaliseringsavdelningen. Ovrigt webbmaterial gallras av Kommunikations- och
marknadsavdelningen enligt gallringsanvisningar.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Arkiveras genom webcrawling en géang i ménaden av
Digitaliseringsavdelningen, som forvarar det crawlade materialet. En
sikerhetskopia forvaras av Kommunikations- och marknadsavdelningen. Ovrigt

webbmaterial gallras av Kommunikationsavdelningen enligt gallringsanvisningar.

Informationssikerhet:

Informationsdgare: Kommunikationsdirektoren
Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

2.13 Genomfora moten

Handlingstyp: Kallelse

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregidende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2019-01914.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behélls vid institutionen/motsvarande och gallras enligt
gallringsanvisningar. Om nagonting kring kallelse ifragasitts ska den arkiveras
tillsammans med protokollet.

Registrator: Behalls vid institutionen/motsvarande och gallras enligt
gallringsanvisningar. Om nagonting kring kallelse ifragasitts ska den arkiveras
tillsammans med protokollet.

Arkivsamordnare: Behalls vid institutionen/motsvarande och gallras enligt
gallringsanvisningar. Om nagonting kring kallelse ifragasitts ska den arkiveras
tillsammans med protokollet.

Handlingstyp: Dagordning
Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar.

2024-01-29
LiU-2023-04291
BILAGA 2
13(38)



LINKOPINGS UNIVERSITET

LINKOPINGS UNIVERSITET
UNIVERSITETSFORVALTNINGEN

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behélls vid institutionen/motsvarande och gallras enligt
gallringsanvisningar.

Registrator: Behalls vid institutionen/motsvarande och gallras enligt
gallringsanvisningar.

Arkivsamordnare: Behalls vid institutionen/motsvarande och gallras enligt
gallringsanvisningar.

LiU-2019-01914

Handlingstyp: Informationsunderlag

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2019-01914.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behélls vid institutionen/motsvarande och gallras enligt
gallringsanvisningar.

Registrator: Behalls vid institutionen/motsvarande och gallras enligt
gallringsanvisningar.

Arkivsamordnare: Behalls vid institutionen/motsvarande och gallras enligt
gallringsanvisningar.

2.19 Samverka med det omgivande samhallet inom stédverksamhet

Handlingstyp: Ansokan
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:
Anstilld: Lamnas till registrator.
Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-

01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Avtal
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:
Anstilld: Lamnas till registrator.
Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
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01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Bitridesavtal, LiU ansvarig

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssiikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Bitridesavtal, LiU bitrade

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationségare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:
Anstilld: Lamnas till registrator.
Registrator: Diariefors.
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Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Forfragan

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Plan

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Rapport
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:
Anstilld: Lamnas till registrator.
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Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Skrivelse

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Svar

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Yttrande
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:
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Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

3.4 Examinera studenter

Handlingstyp: Examinationsuppgift

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregidende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-01356.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till arkivsamordnaren i pappersform. Examinationsuppgifter
upprittade i tentamenssystemet Wiseflow forvaras i systemet tills vidare.
Registrator: Arkiveras utan diarieforing.

Arkivsamordnare: Levereras till DA-enheten arsvis. Examinationsuppgifter
upprittade i tentamenssystemet Wiseflow forvaras i systemet tills vidare.
Pappershandlingar sorteras kalenderarsvis (utifran datering i Ladok) efter program
eller for fristaende kurser efter amnesgrupp. Darefter efter kurs sorterad pa
kurskod, sedan efter provkod och sist efter examinationsdatum. Handlingarna fran
varje kurs laggs i aktomslag som liggs samman i arkivboxar kalenderarsvis.

Handlingstyp: Examinationsuppgift, studentens svar

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2020-00768.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behaélls vid institutionen och aterldmnas eller gallras enligt
gallringsanvisningar. Om studenten begar omprovning av betyget bor handlingen
inte aterlamnas. Svar som inkommer till tentamenssystemet Wiseflow forvaras i
systemet och gallras automatiskt enligt gallringsanvisningar. Om studenten begir
omprovning av betyget ska svaret dock tas ut ur systemet och hanteras enligt
gallringsanvisningar.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Behalls vid institutionen och aterlamnas eller gallras enligt
gallringsanvisningar. Om studenten begir omprévning av betyget bor handlingen
inte aterlamnas. Svar som inkommer till tentamenssystemet Wiseflow forvaras i
systemet och gallras automatiskt enligt gallringsanvisningar. Om studenten begir
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omprovning av betyget ska svaret dock tas ut ur systemet och hanteras enligt
gallringsanvisningar.

Handlingstyp: Reflektionsdokument

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstélld: Lamnas till arkivsamordnaren i pappersform.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Arkiveras pa papper tillsammans med examensarbetet.
Informationssikerhet:

Informationsédgare: Kursansvarig

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Anmarkning: Avser ett dokument dar studenten reflekterar kring sitt
examensarbete.

3.5 Utbilda forskarstuderande

Handlingstyp: Aktivitets- och férsérjningsrapport

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behaélls vid institutionen och gallras enligt gallringsanvisningar. Uppgifter
om aktivitet och forsorjning registreras i Ladok.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Behalls vid institutionen och gallras enligt gallringsanvisningar.
Uppgifter om aktivitet och forsorjning bevaras i Ladok.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Prefekt/motsvarande

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

3.8 Utfarda examen

Handlingstyp: Examensbevis

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar och byte av handlingstypens
namn. Namnet dndras fran "Examensbevis, arkivkopia” till "Examensbevis”
eftersom det inte ldngre ar frdga om nagon arkivkopia. Handlingstypen ar dock i
grunden densamma. Originalet bevaras i Ladok i form av data som gor det mojligt
att uppratta kopior av examensbeviset nir sa onskas. Studenten kan sjilv hamta ut
kopior av sitt examensbevis fran Ladok. Senaste foregdende dndring gjordes genom
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beslutet med dnr LiU-2018-01356.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i Ladok fr.o.m. 1 jan 2024.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Bevaras i Ladok fr.o.m. 1 jan 2024.

3.10.2 Ge stod i studiesituationen

Handlingstyp: Ansokan om pedagogiskt stod

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras av samordnare vid Studenthélsan i samordnarsystemet Nais.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Arkivering sker genom arkivuttag fran samordnarsystemet Nais
som gors av samordnare vid Studenthilsan och arkivarie vid DA-enheten.
Informationssikerhet:

Informationsédgare: Enhetschef Studenthélsan

Konfidentialitet: H6jd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Besked om pedagogiskt stod

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras av samordnare vid Studenthilsan i samordnarsystemet Nais.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Arkivering sker genom arkivuttag frin samordnarsystemet Nais
som gors av samordnare vid Studenthilsan och arkivarie vid DA-enheten.
Informationssikerhet:

Informationsagare: Enhetschef Studenthilsan

Konfidentialitet: Hojd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Likarintyg, kopia

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras av samordnare vid Studenthélsan i samordnarsystemet Nais.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Arkivering sker genom arkivuttag fran samordnarsystemet Nais
som gors av samordnare vid Studenthilsan och arkivarie vid DA-enheten.
Informationssikerhet:
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Informationsagare: Enhetschef Studenthalsan
Konfidentialitet: H6jd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Studentprofil i Nais

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras av samordnare vid Studenthélsan i samordnarsystemet Nais.
Registrator: -

Arkivsamordnare: Hanteras av samordnare vid Studenthélsan i samordnarsystemet
Nais och gallras automatiskt i systemet enligt gallringsanvisningar.
Informationssikerhet:

Informationségare: Enhetschef Studenthélsan

Konfidentialitet: Hojd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut om nekande av pedagogiskt stod

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Lamnas till registrator vid institutionen for berord examinator.
Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Enhetschef Studenthilsan

Konfidentialitet: H6jd

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

3.10.3 Hantera individuella studentarenden

Handlingstyp: Anmélan om studieavbrott

Bakgrund: Andring av handlingstypens namn och revidering av
hanteringsanvisningar. Handlingstypen hette tidigare “Anmalan, studieavbrott”.
Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-01356.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behélls av handldggaren och gallras enligt gallringsanvisningar. Anmalan
som hanteras i LiUDesk forvaras dir och gallras automatiskt enligt
gallringsanvisningar. Uppgifter om avbrottet registreras i Ladok.
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Registrator: -

Arkivsamordnare: Behalls av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Anmailan som hanteras i LiUDesk forvaras dir och gallras automatiskt enligt
gallringsanvisningar. Uppgifter om avbrottet bevaras i Ladok.

Handlingstyp: Anmélan om studieuppehall utan garanterad plats

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behélls av handldggaren och gallras enligt gallringsanvisningar. Anmalan
som hanteras i LiUDesk forvaras dar och gallras automatiskt enligt
gallringsanvisningar. Uppgifter om uppehallet registreras i Ladok.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Behalls av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Anmailan som hanteras i LiUDesk forvaras dir och gallras automatiskt enligt
gallringsanvisningar. Uppgifter om uppehéllet bevaras i Ladok.
Informationssikerhet:

Informationségare: Dekan

Konfidentialitet: Hojd

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Anmaélan om aterkomst efter studieuppehall med garanterad plats
Bakgrund: Andring av handlingstypens namn och revidering av
hanteringsanvisningar. Handlingstypen hette tidigare ’Anmalan, ateruppta studier
(med platsgaranti). Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr
LiU-2018-01356.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Behalls av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar. Anmalan
som hanteras i LiUDesk forvaras dir och gallras automatiskt enligt
gallringsanvisningar. Uppgifter om avbrottet registreras i Ladok. Uppgifter om
aterkomsten registreras i Ladok.

Registrator: -

Arkivsamordnare: Behalls av handlaggaren och gallras enligt gallringsanvisningar.
Anmalan som hanteras i LiUDesk forvaras dir och gallras automatiskt enligt
gallringsanvisningar. Uppgifter av aterkomsten bevaras i Ladok.

Handlingstyp: Ansokan, dispens fran forkunskapskrav
Bakgrund: Tas bort. Ersitts av ”Ansokan om dispens fran behorighetskrav”.
Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-01356.
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Handlingstyp: Ansokan om anstdnd med att paborja studier

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstélld: Hanteras av Antagningsenheten som lamnar den till registrator.
Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDoKk fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Dekan

Konfidentialitet: H6jd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Ansokan om certifikat for internationella meriter
Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssiikerhet:

Informationsagare: Dekan

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Anmirkning: Avser ansokan om “Certificate of international merits”.

Handlingstyp: Ansokan om dispens fran behorighetskrav

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnar till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Dekan

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal
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Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Ansékan om studieuppehéll med garanterad plats

Bakgrund: Andring av handlingstypens namn. Handlingstypen hette tidigare
”Ansokan, studieuppehall (med platsgaranti)”. Senaste féregdende dndring gjordes
genom beslutet med dnr LiU-2018-01356.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Handlingstyp: Ansokan om tillgodordknande

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2020-03729.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i LiUDesk.

Registrator: Hanteras i LiUDesk.

Arkivsamordnare: Bevaras i LiUDesk tills vidare.

Handlingstyp: Ansokan om aterkomst efter studieuppehall utan garanterad plats
Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationségare: Dekan

Konfidentialitet: H6jd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Ansokan, ateruppta studier

Bakgrund: Tas bort. Ersitts av ’Anmalan om aterkomst efter studieuppehéll med
garanterad plats” och "Ansokan om aterkomst efter studieuppehall utan garanterad
plats.” Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-
01356.
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Handlingstyp: Bekriftelse, studieavbrott

Bakgrund: Tas bort. Studieavbrott registreras i Ladok utan att ndgot underlag
behover bevaras. Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-
2018-01356.

Handlingstyp: Beslut, dispens fran forkunskapskrav
Bakgrund: Tas bort. Ersitts av ”Beslut om dispens fran behorighetskrav”. Senaste
foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-01356.

Handlingstyp: Beslut om anstand med att paborja studier

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras av Antagningsenheten som lamnar den till registrator.
Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationségare: Dekan

Konfidentialitet: Hojd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut om dispens fran behorighetskrav

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnar den till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationségare: Dekan

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut om inridttande av kompletterande stipendium
Bakgrund: Tas bort. Handlingstypen anvands inte. Senaste foregdende dndring
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gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-01356.

Handlingstyp: Beslut om studieuppehall med garanterad plats

Bakgrund: Ny handlingstyp

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationségare: Dekan

Konfidentialitet: Hojd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut om tillgodoriaknande

Bakgrund: Revidering av hanteringsanvisningar. Senaste foregdende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2020-03729.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i LiUDesk.

Registrator: Hanteras i LiUDesk.

Arkivsamordnare: Bevaras i LiUDesk tills vidare.

Handlingstyp: Beslut om dterkomst efter studieuppehall utan garanterad plats
Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Dekan

Konfidentialitet: Hojd

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut, studieuppehall
Bakgrund: Tas bort. Ersitts av "Beslut om studieuppehéll med platsgaranti”.
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Senaste foregdende dndring gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-01356.

Handlingstyp: Beslut, ateruppta studier

Bakgrund: Tas bort. Ersitts av “Beslut om dterkomst efter studieuppehéll utan
garanterad plats.” Senaste foregaende dndring gjordes genom beslutet med dnr
LiU-2018-01356.

Handlingstyp: Certifikat for internationella meriter

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationségare: Dekan

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Anmarkning: Avser “Certificate of international merits”.

Handlingstyp: Underlag for inrattande av kompletterande stipendium
Bakgrund: Tas bort. Handlingstypen anvinds inte. Senaste foregdende dndring
gjordes genom beslutet med dnr LiU-2018-01356.

3.11.1 Administrera utbytesprogram

Handlingstyp: Avtal - bilateralt

Bakgrund: Ny handlingstyp. Bilaterala avtal om utbytesprogram tecknas med
utomeuropeiska larositen till skillnad fran de avtal som tecknas inom Erasmus som
ar EU:s program for internationellt samarbete och utbyte. De bilaterala avtalen
skrivs under pé papper och ska diarieforas.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:
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Informationsagare: Internationaliseringsdirektoren
Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Avtal - Erasmus

Bakgrund: Ny handlingstyp. Avtalen teckna inom Erasmus som ar EU:s program
for internationellt samarbete och utbyte. Erasmusavtalen upprattas och godkianns
elektroniskt i MoveOn. Handlingarna forvaras i MoveOn i vintan pa att foras 6ver
till ett e-arkiv for bevarande och behover inte langre diarieforas.
Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Hanteras i MoveOn.

Registrator: Hanteras i MoveOn.

Registrator: Hanteras i MoveOn.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Internationaliseringsdirektoren

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

3.18 Samverka med det omgivande samhallet inom utbildning
Handlingstyp: Ansokan

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Avtal

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
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01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Bitridesavtal, LiU ansvarig

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssiikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Bitridesavtal, LiU bitrade

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationségare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:
Anstilld: Lamnas till registrator.
Registrator: Diariefors.
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Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Forfragan

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Plan

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Rapport
Bakgrund: Ny handlingstyp.
Hanteringsanvisningar:
Anstilld: Lamnas till registrator.

2024-01-29
LiU-2023-04291
BILAGA 2
30(38)



LINKOPINGS UNIVERSITET

LINKOPINGS UNIVERSITET
UNIVERSITETSFORVALTNINGEN

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Skrivelse

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Sekretess: Nej

Handlingstyp: Svar

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Yttrande
Bakgrund: Ny handlingstyp.
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Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

4.1 Planera och administrera forskningsprojekt

Handlingstyp: Projektparts godkédnnande

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Forskningsledare

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Avsiktsforklaring

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare:

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal
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4.6 Samverka med det omgivande samhallet inom forskning
Handlingstyp: Ansokan

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Ansékan om tillstand

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationségare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Avtal

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berord verksamhet
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Konfidentialitet: Normal
Riktighet: Normal
Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Avtal om finansiering

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Avtal om nyttjande av forskningsinfrastruktur

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:
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Informationsagare: Chef berord verksamhet
Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Beslut om tillstind

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Bitridesavtal, LiU ansvarig

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationségare: Chef beroérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Bitridesavtal, LiU bitrade

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.
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Informationssikerhet:
Informationsigare: Chef berérd verksamhet
Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Forfragan

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstalld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Plan

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal

Handlingstyp: Rapport

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
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buntomslag per registreringsdatum.
Informationssikerhet:
Informationsigare: Chef berérd verksamhet
Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Skrivelse

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsigare: Chef berérd verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Svar

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillgdnglighet: Normal

Handlingstyp: Yttrande

Bakgrund: Ny handlingstyp.

Hanteringsanvisningar:

Anstilld: Lamnas till registrator.

Registrator: Diariefors.

Arkivsamordnare: Pappershandlingar som har registrerats i LiUDok fr.o.m. 2020-
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01-01 sorteras efter registreringsdatum (diariedatum). Handlingarna laggs i ett
buntomslag per registreringsdatum.

Informationssikerhet:

Informationsagare: Chef berord verksamhet

Konfidentialitet: Normal

Riktighet: Normal

Tillganglighet: Normal
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