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Beslut om Riktlinjer for villkor vid antagning samt for
reservantagning och andra antagningsrelaterade

fragor

Beslut

Linkopings universitet (LiU) beslutar att “Riktlinjer for villkor vid antagning samt
for reservantagning och andra antagningsrelaterade fragor” ska trada i kraft i
enlighet med de ikrafttradandebestimmelser som anges i styrdokumentet (se
bilaga).

Dokumentet ersatter ” Riktlinjer for villkor vid antagning samt for reservantagning
och andra antagningsrelaterade fragor ” (dnr LiU-2023—02451).

Beslutet ska foras in i LiU:s regelsamling.

Skal till beslut

De nuvarande riktlinjerna for villkor, bekriftelse av deltagande, reservantagning
med mera beslutades den 18 september 2023. Dokumentet beh6ver uppdateras och
revideras utifran forandrad hantering framst avseende internationella
masterstudenter. Nedan beskrivs dndringarna narmare.

Bekraftelsevillkor

Riktlinjerna ar uppdaterade avseende bekriftelsevillkor i avsnitt 2.5—2.6. Detta da
processen kring mottagning av internationella masterstudenter HT23 utgjorde
pilotomgéng och rutinerna nu har skrivits in i riktlinjerna.

Avsnittet om tillatelse att uppfylla bekraftelsevillkoret pa annat sitt (2.7) har

formulerats om utifran erfarenheter i pilotomgangen och darpa foljande diskussion.

Reservantagning

Information har lagts till avseende hur reserver informeras om reservantagning.
Dessutom ar tillagt att kallelse kan ske via sms samt att LiU i forvag bor ange vilket
telefonnummer som kommer att anvandas.

Ovrigt

P& nagra stillen i dokumentet har fortydligats enstaka ord eller meningar.

LINKOPINGS UNIVERSITET
UNIVERSITETSLEDNINGEN



LINKOPINGS UNIVERSITET 2024-03-11
UNIVERSITETSLEDNINGEN DNR LiU-2024-00782
BESLUT

2(2)

Handlaggningen av beslutet

Beslut i detta drende har fattats av prorektor Karin Axelsson vid rektors beslutsmote
indrvaro av tillforordnade universitetsdirektoren Per-Olof Brehmer, chefsjuristen
Christina Helmér, studentrepresentanten Anna Wikstrom och sekreteraren Maria
Filt, efter foredragning av koordinatorn Marie Eslon.

I beredningen av beslutet har universitetsjuristen Jenny Wisstrém och
avdelningschefen Marina Geijer deltagit. Under arbetets gang har dven
koordinatorn Malin Andersson, koordinatorn Kerstin Karlsson, prodekanen Henrik
Nehler, kanslichefen Magnus Vik, prodekanen Helena Herbertsson, koordinatorn
Emma Lindstrom Bengtsson, prodekanen Anna Johansson Harrie, koordinatorn
Lotta Lindgren, universitetslektorn Caroline Brommesson, prodekanen Malin
Lindqvist Appell samt samordnaren Cecilia Johansson getts tillfille att lamna
synpunkter.

Redaktionen for regelsamlingen har granskat beslutets form.

Karin Axelsson

Marie Eslon

Sandlista:

Universitetsledningen
Universitetsdirektorens ledningsgrupp
Fakultets- och omréadesstyrelser (funktionsadresser)
Dekanerna (funktionsadresser)

Prefekterna

Fakultetskanslierna (funktionsadresser)
Institutionerna (de administrativa cheferna)
Internrevisionen

Berorda lokala fackliga organisationer
Studentkérerna

Innehallsredaktionen

Regelsamlingen

Internrevisionen

Dokument- och arkivenheten (original)
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Riktlinjer for villkor vid antagning samt for
reservantagning och andra antagningsrelaterade
fragor

1 Bakgrund

I Link6pings universitets (LiU:s) antagningsordning for utbildning pa grundniva
och avancerad niva finns regler om antagning. I detta dokument ges riktlinjer for
hur aterkallelseforbehall far tillampas vid LiU och det ges dven kompletterande
information om hur vissa andra antagningsrelaterade fragor ska hanteras vid
universitetet. Det giller bland annat fragor om aterbud, vad som géller om en
sokande inte bekraftar sin plats (uteblir), reservantagning, efterplacering samt
registrering i Ladok. Riktlinjerna omfattar samordnad och lokal antagning till
utbildning pa forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva.!

2 Villkor for antagning

2.1 Allmdnt om villkor fér antagning

I 37 § andra stycket forvaltningslagen (2017:900, FL) finns det bestammelser om
nir ett gynnande beslut kan dndras till nackdel for en enskild part. Det kan
exempelvis ske genom s.k. dterkallelseforbehall som framgar av beslutet.

Av LiU:s antagningsordning for utbildning pa grundniva och avancerad niva
framgar att det 4r mojligt att forse antagningsbeslut med villkor for att
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antagningsbeslutet ska gélla, dvs. ett aterkallelseférbehall i enlighet med 37 § andra

stycket 1 FL. Det giller i fraga om f6ljande omstidndigheter:

« Besvarande av antagningsbeslut (svarskrav).

« Betalning av studieavgift (studieavgiftsvillkor).

« Uppfyllande av behorighetskrav i form av akademiska meriter
(behorighetsvillkor).

« Bekriftelse av deltagande i utbildning (bekriftelsevillkor).

1 Samordnad antagning sker i antagningsomgangar som UHR samordnar, som utgar fran
rekommendationer frén Sveriges Universitets- och Hogskoleférbund (SUHF), se LiU:s
antagningsordning.
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2.2 Svarskrav

For att fa en utbildningsplats vid LiU maste en student som har fatt ett
antagningsbeslut tacka ja senast en viss tidpunkt (svarskrav) om detta framgar av
beslutet.? Detta géller i de antagningsomgangar dar svarskrav finns.

I antagningsomgangar dar svarskrav finns ska féljande information framga av
antagningsbeslutet till sckande som antas eller reservplaceras: Att det finns ett
svarskrav, vilket datum svaret senast ska lamnas och att sokanden forlorar sin plats
som antagen eller reserv om sokanden inte svarar eller svarar for sent
(antagningsbeslutet aterkallas). Information om svarskravet ska dven lamnas pa
LiU:s webbsidor (t.ex. tidpunkt). I samordnad antagning finns nationellt
overenskomna datum for svar.

Betalning av studieavgift fran en avgiftsskyldig student ska anses vara liktydig med
att sokanden har tackat ja till sin plats.

Svaret lamnas i samordnad antagning av den s6kande genom att logga in pa Mina
sidor pa antagning.se/universityadmissions.se och folja instruktionerna och dar
lamna svar. Om svar inte lamnas enligt informationen i antagningsbeslutet forlorar
sokanden sin plats.

For en reserv som erbjuds plats som antagen i samordnad antagning registreras ett
automatiskt ja-svar i antagningssystemet NyA men en saddan reservantagen student
maste folja instruktioner fran berord fakultet, omréade eller institution om
studenten ska bekréfta sin plats och i sa fall hur detta ska ske.

2.3 Studieavgiftsvillkor

Bestimmelser om studieavgifter for utbildning pa grundniva och avancerad niva
framgér av forordningen (2010:543) om anmailningsavgift och studieavgift vid
universitet och hogskolor.3 LiU:s lokala regelverk om studieavgifter bestér av
foreskrifter om studieavgiftens storlek, riktlinjer for prissattning av studieavgifter
och en vigledning om studieavgifter.

En s6kande som &r antagen och bedomts vara studieavgiftsskyldig maste betala
studieavgiften for att behalla sin plats.

Av antagningsbeslutet till en antagen sokande som &r studieavgiftsskyldig ska
foljande information framga: Studieavgiftens storlek for hela utbildningen och for
den forsta delbetalningen (om tillampligt), sista datum for betalning av avgiften,

2 Ett antagningsbeslut ror en specifik utbildning, ofta samlas flera antagningsbeslut i ett
gemensamt antagningsbesked.

3 Utbildning p4 s.k. forutbildningsniva ges enligt féorordningen (2018:1519) om
behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning. For dessa utbildningar finns det inte
ndgon majlighet att ta ut en avgift.
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hur betalning av avgiften ska goras samt att sokanden forlorar sin plats om
sokanden inte betalar avgiften i tid (antagningsbeslutet aterkallas).

Om studieavgiften inte betalas i tid enligt informationen i antagningsbeslutet
forlorar sokanden sin plats.

24 Behorighetsvillkor

En sokande som vid anmalningstillfillet inte uppfyller behorighetskrav i form av
akademiska meriter kan antas med ett behorighetsvillkor.4 Detta villkor innebér att
behorighetskravet ska vara uppfyllt senast i samband med utbildningsstarten eller i
undantagsfall senast ett annat angivet datum. Det giller i de fall det bedoms maojligt
att sokanden kan uppfylla behorighetskraven vid det senare tillfallet. For
information om behorighetsvillkor vid antagning till masterutbildning pa avancerad
niva, se sarskilt styrdokument.5

Av antagningsbeslutet till en sokande som antas med behorighetsvillkor ska
foljande information framga: Att det finns ett behorighetsvillkor, vilket datum
behorighetsvillkoret ska vara uppfyllt och att sokanden forlorar sin plats som
antagen om s6kanden inte uppfyller behorighetsvillkoret i tid (antagningsbeslutet
dterkallas). For reserver kontrolleras villkoret i samband med eventuell
reservantagning.

Att behorighetsvillkoret dr uppfyllt kontrolleras av en utsedd funktion pa berérd
fakultet eller omrade alternativt av institutionen. Vissa villkor kan dven kontrolleras
av Antagningsenheten enligt 6verenskommelse. I normalfallet kontrolleras
behorighetsvillkoret fore eller i samband med tidpunkten for bekréftelsevillkoret,
t.ex. uppropet.

Om villkoret inte uppfylls enligt informationen pa antagningsbeslutet forlorar
sokanden sin plats.

2.5 Bekraftelsevillkor

Det gar att krava bekriftelse av deltagande i utbildning for att en sokande som har
fatt ett antagningsbeslut ska fa behalla sin utbildningsplats. Om det finns ett
bekriftelsevillkor ska det anges i antagningsbeslutet.®

4Villkor kan dven avse att vara verksam som larare i skolvisendet eller medverkar i
undervisningen i forskolan eller férskoleklassen, enligt 9 § forordningen (2011:689) om vissa
behorighetsgivande examina for legitimation som ldarare och forskolldrare och om
hogskoleutbildningar for vidareutbildning av larare och pedagogisk personal inom férskolan som
leder till larar- eller forskollararexamen.

5 For narvarande finns Riktlinjer gillande antagning till utbildningsprogram pé avancerad niva
(dnr LiU-2021-01780). Ett arbete pagar med att se 6ver dokumentet.

61 beslut frin UKA 2016 (32-00495-14) framgr att antagningsbeslutet, som &r ett gynnande
forvaltningsbeslut, kan dterkallas med st6d av forbehéll i sjalva beslutet. Ett krav pa registrering
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Av antagningsbeslutet ska det framgé att om sokanden inte uppfyller
bekriftelsevillkoret forlorar sokanden sin plats som antagen eller reserv
(antagningsbeslutet aterkallas).

Niarmare information om kravet pa bekriftelse ska lamnas till antagna. Det kan
goras i antagningsbesked pa sokandes konto, i brev eller i e-brev som skickas till
antagna studenter (t.ex. tidpunkt for registrering eller upprop samt hur upprop ska
ga till) och ska vara fastslaget vid tidpunkten for antagningsbeslutet. Information
om krav pa bekriftelse kan dven lamnas pa LiU:s webbsidor. Brev eller e-brev om
bekriftelsevillkor ska vara direktadresserade men det ar tillatet att i breven hanvisa
till en webbsida dar informationen framgar.

Om det har stillts upp krav pa bekréftelse av deltagande i utbildning kan det
uppfyllas pa ndgot av nedanstiende satt och ska avse samtliga antagna personer pa
samma utbildning. De sitt som far tillampas ar:
1. Bekriftelse via upprop — sokanden deltar personligen vid ett obligatoriskt
upprop (fysiskt eller digitalt).
2. Bekriftelse via registrering — sokanden registrerar sig pa utbildningen
senast en viss angiven tidpunkt.
3. Bekriftelse pa annat sétt — sokanden kontaktar utbildningen under en viss
tidsperiod enligt givna instruktioner.

Vilket siatt som anvéands for en viss utbildning bestdms av berord fakultet, omrade
eller institution som ansvarar for respektive utbildning. For campusforlagda
utbildningar som ges pé engelska ska dock bekriftelse alltid ske genom ett fysiskt
och obligatoriskt upprop.

I antagningsbeslutet ska s6kanden fa information om vad som blir f6ljden om den
inte uppfyller villkoret pa bekriftelse av deltagande i utbildning som har stéllts upp
enligt punkterna 1—3. I avsnitt 2.6 anges vad som giller om en s6kande pa grund av
speciella akuta omstandigheter inte kan uppfylla bekraftelsevillkoret enligt
punkterna 1 och 2.

Fakultets- eller omradesstyrelse kan fatta 6vergripande beslut som omfattar

bekriftelse for en viss antagningsomgang eller en viss grupp av anmalningstillfallen.

Om bekriftelsevillkoret inte uppfylls enligt informationen pa antagningsbeslutet
forlorar sokanden sin plats.

Nir det géller sokande som erbjuds plats efter tidpunkten for bekriftelsevillkoret,
t.ex. reservantagna, ska de eventuella instruktioner om bekraftelse som lamnas vid
platserbjudandet foljas.

pa den kurs man har antagits till vid en viss tidpunkt eller narvaro vid upprop for att f behélla sin
utbildningsplats kan vara sddana aterkallelseforbehall.

RIKTLINJER
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2.6 Uppfylla bekraftelsevillkoret pa annat satt

Om sokanden ar forhindrad att uppfylla bekriftelsevillkoren enligt avsnitt 2.5, pa
grund av speciella akuta omsténdigheter som sokanden inte kan rada 6ver, kan LiU
i undantagsfall tilldta en sokande att bekrifta sitt deltagande i utbildningen pa
annat satt enligt instruktioner fran fakultet, omrédet for utbildningsvetenskap eller
institution. Exempel pa sddana speciella akuta omstiandigheter skulle kunna vara
akut sjukdom, instédllda/forsenade flyg eller naturkatastrofer. Dock gors alltid en
individuell bed6mning av skilen och dess konsekvenser, dir studentens majlighet
att folja och delta i undervisningen ar avgorande. Detta i syfte att ge studenten goda
forutsittningar att tillgodogora sig utbildningen.

Skilen ska, pd uppmaning av LiU, kunna styrkas. For att LiU ska kunna tilldta en
sokande att bekrafta sitt deltagande pa annat satt ska s6kanden ha tagit kontakt
med LiU fore eller i direkt anslutning till uppropet eller registreringstidpunkten.
Kontakten med sokande ska dokumenteras.

Om en sokande utifran sarskilda skal tillats att uppfylla bekréftelsevillkoret pa
annat sétt anses sokanden ha paborjat utbildningen. S6kanden ska informeras om
att utbildningsplatsen anses vara bekraftad och tagen i ansprak samt att eventuell
studieavgift i normalfallet ddrmed inte kommer att aterbetalas om studenten
darefter dngrar sig.

2.7 Underlatta for sokande som har tillatelse att uppfylla
bekraftelsevillkoret pa annat satt

Om en sokande har fatt tillatelse att uppfylla bekriftelsevillkoret pa annat sitt enligt
avsnitt 2.6 avseende ett visst program eller kurs ska utbildningen bista med rimliga
anpassningar for att mojliggora senare ankomst under en period efter kursstarten,
om det finns behov av det med hansyn till utbildningen. Berord fakultet eller
institution bestimmer hur lang period utbildningen kommer att bistd med
anpassningar for att mojliggora senare ankomst utifran den aktuella kursens
forutsattningar, i normalfallet maximalt tva veckor efter det obligatoriska uppropet.
Nar det giller utbildningsprogram ar det i normalfallet berord fakultet som
bestaimmer detta, efter samrad med berord institution.

En sokande som har fatt tillatelse att uppfylla bekréftelsevillkoret pa annat satt
enligt avsnitt 2.6 ska fa information om

¢ att han eller hon forvintas infinna sig sa snart som mojligt och inom den tid
som framgar i kontakten mellan LiU och studenten,

e om utbildningen kommer att bistd med vissa anpassningar for att
mojliggora sen ankomst, och

e isa fall hur lange utbildningen kommer att bista med sadana anpassningar.

RIKTLINJER
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3 Andra antagningsrelaterade fragor

3.1 Ladmna aterbud

En sokande som &r antagen till eller reservplacerad pa en utbildning och som
uppfyllt villkoren f6r antagning, men inte ldngre dr intresserad av utbildningen, kan
limna Aterbud till platsen. Av LiU:s antagningsordning for utbildning pa grundnivé
och avancerad niva framgar att ett aterbud innebir att antagningsbeslutet upphor
att gélla och att den som senare vill paborja utbildningen méste ansoka pa nytt.

Om en antagen sokande lamnar aterbud kan det innebéra att en reserv kan erbjudas
utbildningsplatsen (se avsnitt 3.4). Vid samordnad antagning lamnas dterbud av
den sokande pa Mina sidor pa antagning.se/universityadmissions.se. Vid lokal
antagning foljs instruktioner fran fakultet, omrade eller institution.

3.2 Inte uppfylla bekraftelsevillkor

En sokande som ar antagen till en utbildning och som inte uppfyller
bekraftelsevillkoret forlorar sin plats och dr ddrmed inte langre antagen till
utbildningen, se avsnitt 2.5.

Vid samordnad antagning ska utsedd funktion pa berord institution alternativt
fakultet eller omrade for dessa sokande registrera Uteblev i NyA-webben for dessa
sokande. Vid lokal antagning galler sarskilda rutiner for sidan registrering.

3.3 Angra paborjad utbildning

Vid samordnad antagning ska en datumbegransning avseende sista aterbudsdag
foras in, som styr sokandens majligheter att sjalva anmala dterbud i NyA-webben.”
Datumet som anges som sista dterbudsdag i NyA-webben bor vara dagen fore forsta
mojliga dag att registrera sig i Ladok. Detta for att undvika att en student kan lamna
Aterbud p& Mina sidor pa antagning.se/universityadmissions.se pa utbildning nir
registrering ar gjord i Ladok.

Om en student uppfyllt bekraftelsevillkor genom att exempelvis delta pa upprop
men direfter dngrar sig och inte ldngre avser att lasa utbildningen bor studenten
informera utsedd kontaktperson for utbildningen. I samband med att utbildningen
paborjas ska studenterna fa information om hur de ska gé till viga om de inte vill
behélla sin plats.®

Om det redan finns en registrering i Ladok och studenten ldmnar ett aterbud pa
Mina sidor pa antagning.se eller universityadmissions.se méaste det hanteras

7 Detta gors under funktionen Administrera uppgifter om utbildningar i filtet Aterbud tillGtet
fore.

8 Administratoren eller motsvarande administrativ personal for d4 in Aterbud som
strykningsorsak i NyA-webben samt gor en notering i filtet Egen notering, under funktionen
Antagna/Reserver.
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manuellt i Ladok som ett studentdrende av typen aterbudsiarende. Om det sker
inom tre veckor fran utbildningens start ska studenten avregistreras fran kursen
och dterbud registreras i Ladok med orsak Meddelat av student. Om det sker efter
tre veckor fran utbildningens start registreras i stillet Avbrott.

3.4 Reservantagning

3.4.1 Allmant om reservantagning

Om det finns tillgédngliga platser pd en utbildning nar alla antagna har getts
mojlighet att paborja studierna kan reserver kallas. Detta gors av en utsedd person
pa en fakultet eller omréde alternativt pa en institution.

Antalet antagna till en utbildning kan vara storre &dn det planerade antalet platser pa
utbildningen, s.k. 6verintag. Reservantagning behover inte goras forran antalet
antagna understiger det planerade antalet platser. Antagning av reserver kan paga
sé lange som det dr majligt med hansyn till utbildningen.

Narmare information om reservantagning ska lamnas till reserver. Det kan goras i
brev eller i e-brev som skickas till reserver. Information om reservantagning kan
dven lamnas pa LiU:s webbsidor. Brev eller e-brev om reservantagning ska vara
direktadresserade men det ar tillatet att i breven hénvisa till en webbsida dar
informationen framgar.

Reserver ska kallas i den ordning som de ar placerade i reservlistan. Om reserven
inte foljer instruktionerna for antagningsforfarandet forlorar reserven sin plats.

Reserver kan kallas via telefon, e-brev eller sms alternativt via reservupprop. Om
kallelsen kommer att ske via telefon eller sms bor det anges fran vilket/vilka
telefonnummer som kallelsen kommer att goras ifran for att sikerstilla svar fran
reserven.

Reserver kallas i normalfallet nir det ordinarie uppropet har genomforts eller nar
dagen for bekriftelse via registrering har passerat. Reserver kan dock kallas redan
fore utbildningens start om exempelvis manga aterbud har lamnats.

3.4.2 Reservantagning via telefon, e-brev eller sms

Om en reserv kallas via telefon, e-brev eller sms méste reserven fa minst tre
arbetsdagar pa sig att svara innan reserven forlorar sin plats. Det ska framga av
telefonsamtalet, e-brevet eller sms:et nér svaret frin reserven senast ska lamnas
(datum och klockslag).

Om reserven kallas via telefon och han eller hon inte svarar méste reserven i stallet
kallas via e-brev eller sms med tre arbetsdagars svarstid enligt forsta stycket.

Kallelser och svar via telefon, e-brev eller sms ska dokumenteras som en notering i
NyA-webben eller pa annat sitt.
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343 Reservantagning via reservupprop

Reservupprop kan ske genom ett fysiskt eller digitalt méte alternativt via telefon
eller e-brev vid en viss angiven tidpunkt. Kravet pa deltagande kan uppfyllas genom
att reserven svarar i telefon eller svarar pa e-brev under anvisad tid (sé kallat
reservupprop via telefon, sms eller e-brev).

Det maste finnas information pa LiU:s webbsidor och i meddelanden som skickas
till reserverna om tid och plats for reservuppropet (fysiskt eller digitalt mote
alternativt den tid reserven ska vara tillgénglig for att svara i telefon, sms eller pa e-
brev) samt information om krav pa deltagande.

Kallelser och svar via reservupprop ska dokumenteras som en notering i NyA-
webben eller pa annat sitt.

3.5 Efterplacering

Efterplacering kan ske savil fore utbildningens start som efter, beroende pa hur och
nar den aktuella utbildningen har 6ppet for sena anmaélningar. Det sker dock alltid
efter sista ordinarie urval i antagningsomgangen.

I efterplaceringen kan en behorig sokande som anméler sig efter ordinarie urval
antingen antas, om det finns lediga platser, eller reservplaceras. Om en s6kande
antas genom efterplacering kontrolleras eventuella behorighetsvillkor direkt och
sokanden méaste omgaende betala eventuell studieavgift. Om en sokande
reservplaceras och en ledig plats uppstar senare hanteras dessa enligt avsnitt 3.4.

For efterplacerade registreras ett automatiskt ja-svar i NyA och de s6kande maste
folja instruktioner fran fakultet, omrade eller institution kring hur de ska bekrafta
sin plats.

3.6 Registrering i Ladok

3.6.1 Allmant om registrering

Registrering ar i dag inte reglerat i hogskolelagen (1992:1434, HL) eller
hogskoleférordningen (1993:100, HF). Det 4r dock en grundlaggande

handling for att en student i praktiken ska fa paborja studier vid universitet och
hogskolor. I férordningen (1993:1153) om redovisning av studier m.m. vid
universitet och hogskolor dterfinns krav pa register 6ver deltagande i utbildning och
det dr i forhallande till det registret som registreringen sker.

Enligt regleringsbrev for universitet och hogskolor ska de studenter som inom tre
veckor efter paborjad kurs har anmaélt avbrott av studier pa kursen och som under
den tiden inte har blivit godkanda pa nagot prov inte inga i avriakningen av
anslagsmedel.
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3.6.2  Studieavbrott och avrakning

Det finns inte nagra bestaimmelser om studieavbrott i HL och HF, daremot finns det
i regleringsbrev till larositena ekonomiadministrativa krav som anger hur
redovisning av aktiva studenter ska ga till. Nedan redogors for inneborden av dessa
ekonomiadministrativa bestimmelser.

En student som inom tre veckor fran studiestart har anmalt avbrott av studier pa
kursen och under den tiden inte blivit godkdnd pa négot provmoment i kursen, ar
inte ersittningsgrundande och ska darfor inte ingd i berdkningen av universitetets
intdkter (tidigt avbrott).

En student som har anmalt avbrott av studier pa kursen nar det har gatt mer dn tre
veckor av kursen eller om en student inom tre veckor anmélt avbrott av studier pa
kursen men under den tiden blivit godkind pa négot provmoment i kursen, ar
ersittningsgrundande och ska darfor inga i berdkningen av universitetets intdkter.

Fakultetskanslierna och kansliet fér omradet Utbildningsvetenskap ansvarar for
uppfoljning av registreringar pa kurser och avbrottsregistreringar.®

3.6.3 Rutiner vid registrering i Ladok

Fakultetsstyrelserna och styrelsen for Utbildningsvetenskap ansvarar for att det
finns forutsattningar for att registrering ska kunna ske pa kurs inom respektive
verksamhetsomrade.

En student som ir antagen pé en kurs maéste registrera sig pa den aktuella kursen.
Alla studenter ska efter att ha fatt ett LiU-ID registrera sig pa egen hand i Ladok.

Studenten ska uppmanas att registrera sig inom nagon av dessa tidsfrister:

e senast den tidpunkt som har bestamts utgora bekraftelse av deltagande eller

e inom tre kalenderveckor fran dagen for bekriftelse av deltagande i
utbildning om bekréftelsen utgors av ett upprop eller

e inom tre kalenderveckor fran dagen for start av studieperiod (kursstart) for
det fall det inte kravs nagon bekriftelse av deltagande i utbildning.

Atkomst till delar av kursrummet i Lisam ges i normalfallet redan nir studenten har
aktiverat sitt LiU-ID och antagningen framgar av Ladok genom s.k. forvdntat
deltagande péa kursen. For att behélla denna atkomst rekommenderas registrering

9 Varje institution ansvarar for rapporteringen av studenternas resultat i Ladok.

Resultatrapportering ska ske pa ett sddant sitt att resursgrundande ersiattningar kan skiljas fran
resultatrapporteringar for exempelvis uppdragsutbildning. Nar en kurs innehéller flera moment
ska betygsrapportering goras béde for momenten och for hela kursen. Betygen ska rapporteras i
takt med att den studerande deltar i examinationen och dven underkinda betyg ska rapporteras.
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inom en kalendervecka, d& studenten annars inte ldngre kan komma &t dessa
funktioner.©

Registreringen ar nodvandig for att fa tillgang till alla funktioner i aktuellt kursrum i
Lisam eller motsvarande, majlighet att anmala sig till tentamen samt fa sina resultat
registrerade i Ladok.

Manuell registrering far i normalfallet inte ske av studenter som inte bekréftat sitt
deltagande.

Studenterna ska fa information om vad som géller om de avbryter sina studier pa en
utbildning. Informationen ska ges via Liunet student.

4 Ikrafttradande

Dessa riktlinjer trader i kraft den 11 mars 2024.

10 Nar registrering sedan skett kan studenten ater komma at kursrummet.
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