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Beslut om Riktlinjer foér anvandning av lokaler

Beslut

Linképings universitet (LiU) beslutar om nya Riktlinjer for anvandning av lokaler,
se bilaga. Beslutet géller fran och med den 10 juni 2019 och ersitter "Anvéndning av
lokaler vid Link6pings universitet”, LiU-2015-00589. Beslutet ska vara tillgangligt i
Linkopings universitets regelsamling — http://styrdokument.liu.se. Darutéver
upphivs med detta beslut beslutet "Faststéallande av hyror fér Turbinen (K4) och
Firgeriet i Kdkenhus, Campus Norrkoping”, LiU-2009-01006.

Skil till beslut

Syftet med dessa riktlinjer &r att tydliggora de ordningsregler som géller for de
lokaler som universitetet disponerar, hur universitetet prioriterar mellan olika
onskemal och hur behorighetstilldelning till olika delar av universitetets lokaler ska
fungera.

Handléggningen av beslutet

Beslut om dessa riktlinjer har fattats vid rektors beslutsméte i nérvaro av
studeranderepresentant Sofia Ritenius och rektors sekreterare Maria Falt efter
foredragning av undertecknad avdelningschef. I beredningen har dven
studentkoordinator Jonas Blom, ddvarande lokalplanerare Tobias Lindberg,
samordnare Johanna Strier, LOTS, Annika Samuelsson, Karservice, sikerhetschef
Annevi Fredidng och universitetsjurist Martin Putsén deltagit. Beslutet har d&ven
forankrats i studentradet, ledningsrédet, Prefekt- och administrativachefsmotet
samt Centrala samverkansgruppen (CSG). Redaktionen for regelsamlingen har
granskat beslutets form.
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Riktlinjer for anvandning av lokaler

1 Syfte

Syftet med dessa riktlinjer ar att tydliggora de ordningsregler som géller for de
lokaler som universitetet disponerar, hur universitetet prioriterar mellan olika
onskemal och hur behérighetstilldelning till olika delar av universitetets lokaler ska
fungera.

2 Ansokan och beslut

Den som vill anvanda universitetets lokaler till annat 4n dess ordinarie verksamhet
maste kontakta fastighetsavdelningen.

Vid fragor av principiell vikt ska fragan hénskjutas for beslut i den ordning som
anges i universitetets delegationsordning f6r mark- och lokaler.

Notera sérskilt att studentféreningar for att f& anvanda lokaler maste ha blivit
godkdnda av universitetet. Studentkarernas gemensamma samarbetsorgan LUST
bereder ansokningar om sddant godkédnnande. Det gar att ldsa mer om hur man blir
en godkind studentférening i beslutet "Anvisningar fér LUST-godkédnnande av
studentforeningar”, LiU-2017-02042.

3 Regler for anvdndning

3.1 Prioriteringar

Universitetets lokaler ska i forsta hand anvéndas for dess egen verksamhet och de
far bara anvandas i enlighet med svensk lag, ingéngna avtal och universitetets egna
regler. Universitetets lokalbehov prioriteras fére annan anvéndning, med undantag
for de fall som ndmns i p 3.4. Mellan tilldtna anvindningsomraden galler i
normalfallet gangse bokningsregler, dvs. att den som forst bokar en lokal &r den
som har ritt att anvinda den.

3.2  Overgripande regler

Universitetet ansvarar for anstélldas- och studenters arbetsmiljo och lagger dérfor
sirskild omsorg om att god ordning och en siker arbets- och studiemiljo tryggas.
Verksamhet som exempelvis medfor att framkomligheten hindras eller att den
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allmanna sikerheten hotas &r darfor inte tillditen. Det medfor &ven att universitetet
ibland maste stélla sirskilda krav for att en aktivitet ska fa genomforas; exempelvis
att den genomférs under vissa tider, i sarskilt anvisade lokaler eller férenat med
andra krav (t.ex. i omfattning eller rérande sékerhetsarrangemang). Universitetet
kan aven ta ut avgifter for t.ex. administrativa kostnader m.m.

3.3 Arrangorers ansvar

Arrangdren ansvarar for att sammankomsten sker i god ordning, att lampliga
sikerhetsatgarder vidtas, att lokalen stédas och att 6vriga regler foljs. Notera
sirskilt reglerna for brandsikerhet (de &terfinns i universitetets regelsamling -
http://styrdokument.liu.se/). Arrangéren ansvarar ocksa for inhdmtandet av andra
tillstdind som krévs. Sarskilda kostnader som gar utéver normal lokalanvindning
t.ex. sikerhetsétgiarder, extra stddning, kostnader for tillstdind m.m. ligger normalt
pa arrangoren.

3.4  Anvindningsomraden

3.4.1 Studenter (verksamhet som inte dr kopplad till LUST-godkdnd
studentférening)

Det ar inte tillatet att anvinda universitetets lokaler for privata arrangemang,
affirsverksamhet eller annan verksamhet utanfor studierna. Undantag kan goras i
sirskilda fall, efter skriftligt medgivande fran universitetsarkitekten eller den som
hen utsett.

3.4.2  LUST-godkdnda studentféreningar

Studentféreningar som dr godkédnda av LUST* har ritt att anvénda universitetets
undervisningslokaler fér sammankomster for de egna medlemmarna kostnadsfritt.2
Den som bjudits in av en studentforening for att medverka vid en sddan
sammankomst far delta.

Syftet med lokalanviandningen méste vara att anordna en sammankomst for
studentféreningens medlemmar for "upplysning, meningsyttring eller annat
liknande syfte eller for framférande av konstnérligt verk”. Universitetet dr dérfor
inte skyldigt att upplata lokaler f6r t ex idrott, festverksamhet eller
foreningsarrangemang som primért vénder sig till allménheten. I undantagsfall
tillater dock universitetet &ven sddan verksamhet.

1 For mer information om LUST-godkédnnande se p 2.
2 En sAdan ritt finns inskriven i hégskoleférordningen 1 kap 13 §.
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Universitetet behover inte tillhandahalla andra lokaler 4n undervisningslokaler for
studentféreningarna och har den slutgiltiga bestimmanderatten 6ver vilken lokal
som ska upplatas. Lokaler med sérskild utrustning for praktiska
undervisningsmoment, exempelvis lokaler med verkstadsmaskiner eller utrustning
for tra- eller mobelarbete omfattas inte av ratten att anvanda lokaler.

Ritten géller bara demokratiskt uppbyggda foreningar f6r studenter som &r
registrerade vid Linkopings universitet.3 For att en férening skall anses vara en
férening for studenter forutsatts det att det sarskilt framgéar av organisationens
stadgar.

Studentforeningars ritt till lokalanvandning forutsétter att aktiviteten kan ske med
héansyn till universitets 6vriga verksamhet. Det innebar att universitetets
huvuduppgifter har féretréde och att universitetet inte &r skyldigt att stilla in
undervisning eller annan verksamhet for att en studentforening har behov av
lokalen. Undervisningslokaler kan vid visst tillfdlle vara formellt uthyrda till en
organisation eller ett féretag utanfor LiU, en sddan uthyrning behover heller inte
ombokas med héansyn till en studentforenings behov.

Lokalerna far som huvudregel anvéndas utan ekonomisk ersattning. Vid
foreningsarrangemang dar intrade avgiftsbeldggs av foreningen utdver att motsvara
féreningens sjalvkostnader for arrangemanget, exempelvis kostnader f6r resor och
arvode for inbjuden deltagare, far dock universitetet ta ut en skalig avgift for
lokalutnyttjandet.

Universitetet ska anvinda objektiva principer for att bedéma om en
studentorganisation far anvinda viss lokal. Om flera studentorganisationer vill
anvinda samma lokal innebér det i normalfallet att den foérening som forst bokat
lokalen i fraga ges foretrade.

Universitetet fir neka studentforeningar att anvénda dess lokaler om det ar troligt
att det skulle uppsta en allvarlig ordningsstérning eller annat som strider mot
svensk ritt. Finns t.ex. anledning att misstdnka att sammankomsten kan medféra
aktivitet som utgor hets mot folkgrupp eller skadegorelse, har LiU déarfor rétt att
sévil vigra tilltrade till undervisningslokalerna som att avbryta en pagende

3 Studentféreningen ska vara en forening for studenter pé det sitt som asyftas i
hégskoleférordningen.
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sammankomst. LiU har ocksa ritt att med hénvisning till sddana risker neka
inbjuden utomstdende gast tilltrade till lokalen.

3.4.3 Anstillda

Anstillda vid LiU far bara anvinda universitetets lokaler och utrustning i sin
tjansteutévning. For annan anviandning méste sirskild 6verenskommelse tréffas
med universitetet. Privata arrangemang, affarsverksamhet och annan nytta som
inte ar kopplad till anstéllningen ar normalt inte tillaten.

3.4.4  Fackliga fortroendeman

Fackliga fortroendemén som &r anstéllda vid universitetet far anvénda lokaler for
utférandet av fackliga uppdrag.

3.4.5 Anvandning fér opinionshildning

Linkopings universitet tilliter som huvudregel opinionsbildning eller spridning av
information i samarbeten med student- och fackliga organisationer. Tillstdnd kan
dven ges for annan sarskild verksamhet, t.ex. vid allménna val. Vid 6nskemal om att
f& genomfora opinionsbildning lagger LiU sarskild vikt vid att gora en opartisk
bedomning utifran objektiva bedémningsgrunder tilldmpade pa ett likvardigt satt i
alla situationer. Exempelvis ska 6nskemal fran politiskt inriktade
studentorganisationer behandlas pa samma sitt oberoende av politisk &skadning.
Det ska vid verksamheten framga vilken student- eller facklig organisation som har
huvudansvaret.

3.4.6  Anviandning for forsaljning och reklam

Universitetet har, framforallt av arbets- och studiemiljéskél, en restriktiv hallning
till tillfallig forsaljnings- och reklamverksamhet i sina lokaler. Endast i
undantagsfall ges tillstdnd. Verksamhet som innebar forsiljning till universitetet av
vara eller tjanst som upphandlats kan 6verhuvudtaget inte tilldtas. Den som
anvinder reklam maéste alltid folja marknadsforingslagens krav pa god
marknadsforingssed och far inte anvénda aggressiva forsaljningsmetoder eller
vilseledande marknadsforing.

Om verksamheten sker i samarbete med en studentorganisation ska den
organisationen ansvara for att verksamheten genomférs i god ordning och féljer
eventuella anvisningar frén LiU. I annat fall ligger ansvaret pa foretaget. Det ska vid
verksamheten framga vilken student- eller facklig organisation som har
huvudansvaret.

P4 ytor som Karservice disponerar fér kommersiell verksamhet bara genomféras
efter 6verenskommelse med Kérservice. For Gvriga delar av de lokaler universitetet
disponerar fir kommersiell verksamhet normalt bara genomforas i samarbete med
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en LUST-godkéand studentorganisation. Universitetet kan dock ge sitt medgivande
till att universitetsanknutna foretag far mojlighet att genomfora viss kommersiell
verksamhet (det kan t.ex. vara ett till LiUs holdingbolag anknutet féretag, forskar-
och studentbolag eller LiUs leverantorsforetag). Vid val av lokal och tidpunkt ska
péverkan pé arbetsmiljon och framkomligheten beaktas sarskilt.

3.4.7 Kommersiell anvdndning av utrustning och lokaler

For kommersiell anvindning av universitetets utrustning och lokaler kravs sarskild
overenskommelse med fastighetsavdelningen. Sédan extern anvandning ska
normalt endast ske dar 6verkapacitet finns, det gynnar samverkan med
universitetets verksamhet eller annars om universitetet anser att det finns séarskilda
skil. Det ska dven noteras att avtal krévs.

3.5  Alkoholfortdring och andra tillstandsfragor

Alkohol fir som huvudregel inte fortéras i universitetets lokaler, detta giller dock
inte i de fall stadigvarande tillstdnd finns. For sérskilda tillstallningar kan tillstdnd
frin universitetet sokas i samband med lokalbokningen. Arrangdren ska kunna visa
ett sddant tillstdind under arrangemanget.

For ansokan eller frégor om alkoholfértéring ska man i férsta hand vénda sig till
fastighetsavdelningen.

3.6 Affischering

Affischering far bara ske pé anvisad plats. Pa anslagstavlor for vilka universitetet
ansvarar ska affischeringen vara av universitets- eller studentrelaterad art, dvs. i
normalfallet ha universitet eller studentférening som avséndare.

3.7 Lokaler i anknytning till sjukvard

For lokaler som delas med sjukhusverksamhet géller sarskilda restriktioner utdver
det som anges hir for de lokaler som universitetet disponerar. Det omfattar campus
US, sjukhusomrédet i Linkoping och lokaler som universitetet disponerar inom
andra sjukhusomréden. Sarskild dialog med ansvarig for respektive lokalyta maste
darfor ske innan annat 4n normal anvandning av bokningsbara lokaler genomfors.
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4 Tilltrade och sdkerhet

4.1 Ordningsregler

Det &r inte tillatet att anvinda lokalerna pa sddant sétt att andra behoriga utestings
eller hindras nyttja lokalerna pé avsett sétt. Om ordningen stors, tillstand for viss
anvandning av lokal saknas eller det ar troligt att ngot som strider mot lag eller
mot andra av LiU meddelade regler kommer att ske, kan LiU vigra personer
tilltrade till platsen och avbryta pagaende verksamhet.

Det dr inte tillatet att bedriva ordningsstérande aktiviteter eller skada lokalerna och
dess inredning och du férvéntas alltid agera pa ett sidkert sétt i universitetets
lokaler.

Det dr inte tillatet att forsoka skaffa sig atkomst till lokaler som man inte har
behorighet for. Campusviktare har ritt att begéira att personer som vistas i
lokalerna visar upp giltigt LiU-kort samt vid behov dven handling som styrker att
personen dr densamma som kortinnehavaren.

Det dr inte tillatet att Gvernatta eller anvéanda LiUs lokaler som alternativ till bostad
eller hotell. Undantag géllande 6vernattning kan ges vid sirskilda arrangemang.
S&dant undantag kraver skriftligt medgivande av universitetsarkitekten eller den
som hen utsett.

Det &r inte tillitet att forvara personliga dgodelar i LiUs allménna lokalytor p& annat
sitt dn avsett. Personliga Agodelar som upphittas ldmnas till polisens
hittegodsavdelning, universitetets godsmottagning/hittegods eller slangs beroende
pé vilket som anses lampligt i det enskilda fallet.

4.2  Oppettider

Universitetet ansvarar for anstélldas- och studenters arbetsmilj6. For att bidra till
detta ska verksambhet, generellt sett, bedrivas i lokalerna under dagtid.

4.2.1  Yttre och inre skalskydd

Begrinsning av tilltrdade till universitetets lokaler kan ske genom yttre respektive
inre skalskydd. Det ytire skalskyddet till respektive byggnad omfattar bland annat
huvudentréer, personalentréer och andra dorrar eller fonster i fasad eller kulvert.
Det inre skalskyddet omfattar bland annat dorrar mellan allménna lokaler och
verksamhetslokaler samt dérrar mellan olika verksamheter.
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4.2.2  Oppettider till mer allminna lokaler* via yttre skalskydd

Vad som har anges &r generella 6ppettider for de mer allméinna lokalerna inom det
yttre skalskyddet och utgor ett riktvarde for hur entréer inom detta ska hanteras
avseende oppet/last. Dock ska hansyn tas till limpliga floden i byggnaden varfor
exempelvis personalentréer till dessa ytor ofta bor 1sas for besokare dven under
tider d& besGkare har tilltréde till lokalen via huvudentré.

Oppettider vardagar, terminstid

Universitetets mer allménna lokaler &r 6ppna for anstillda, studenter och besokare
vardagar mellan kl 07.45-17.00. Darut6ver har anstéllda och studenter tilltrade till
lokalerna for arbete, forskning, studier och studiefréamjande verksamhet under tidig
morgon 05.00-07.45 samt sen eftermiddag och kvill 17.00-23.00.

Oppettider vardagar, icke terminstid, samt helger

Universitetets mer allméanna lokaler &r tillgéngliga fér anstéllda och studenter for
arbete, forskning, studier och studiefrdmjande verksamhet mellan kl 05.00-23.00.

4.2.3  Oppettider till verksamhetslokaler via inre skalskydd

Ansvariga verksamheter beslutar om 6ppettider for det inre skalskyddet, inom
ramarna for det yttre skalskyddets 6ppettider. Hansyn ska tas till behov av
tillganglighet men ocksa till bedémning av risker.

I den utstrackning som det finns allménna delar inne i verksamhetens egna lokaler
ska, om inte annat beslutas, dessa vara 6ppna for anstillda, studenter och besokare
pa motsvarande sitt som 6ppettider for det yttre skalskyddet.

Gillande mer verksamhetsspecifika lokaler har behdriga anstallda och studenter
tilltrade till dessa lokaler utifran 6ppettider som tagit hansyn till bland annat behov
av tillgdnglighet men ocksé till bedomning av risker.

4.2.4  Generella avsteg gallande 6ppettider

Observera att avsteg géllande oppettider kan forekomma. Exempel pé sddant avsteg
dr mer generosa Oppettider for de byggnader som berors av att biblioteken ar 6ppna
for allménheten. Beslut om ett generellt avsteg gillande yttre skalskydd fér fattas av
universitetsledningen eller universitetsarkitekten. Avsteg, gallande 6ppettider, av ej

4 Med mer allménna lokaler menas bade lokaler dit allménheten har tilltride som
exempelvis bibliotek och registratur men dven lokaler dit allmanheten kan forvintas ha
visst tilltrade, tex lokaler i anslutning till de aktiviteter och féreldsningar som dr 6ppna
for allménheten.
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generell karaktar fir beslutas av de ovan nimnda samt av sikerhetschef, eller den
som hen utser. Avsteg ska dokumenteras.

4.3  Tilltradesgrupper och tillfidlliga personliga tilltrdden utanfor
Oppettider

Personer som vistas i universitetets lokaler indelas i behérighetsgrupper utifran
bland annat organisatorisk tillhorighet eller antagning till kurs. Exempel pé
behorighetsgrupper ér studenter, studenter med utdkade behérigheter, anstallda,
entreprenorer, gaster och besokare. Individer inom en behérighetsgrupp tilldelas
generella behorigheter men kan ocksa vid behov ges specifika behorigheter till
lokalerna under en kortare eller langre period.

Utdelade behorigheter utanfor 6ppettider ska vara motiverade utifran arbete,
studier eller studierelaterad aktivitet och betraktas som en tillfallig atgard. Beslut
om behorighet till lokaler far fattas av universitetsledningen, universitetsarkitekt,
sikerhetschef samt av verksamhetschefer, eller den som hen utser, och ska
motiveras och dokumenteras i de fall behorigheten avviker fran normal behorighet
for den grupp individen tillhor.

4.4 LiU-kortet och tilltradesbehdrighet

LiU-kortet med tillhérande kod ska forvaras pa sddant sétt att obehoriga inte kan
bereda sig tilltrade till LiUs lokaler. Behorighet till lokal ar personlig och far inte
upplatas till ndgon annan. Det dr darfor inte tillatet att 1dna ut LiU-kort och/eller
kod till annan person.

Det ar heller inte tillatet att anvinda annan persons LiU-kort och/eller kod. Om
nagon anvander annans kort betraktar universitetet kortet som borttappat och det
sparras genast. Kortet kan aktiveras nédstfoljande arbetsdag av innehavaren.

Man far heller inte sldppa in obehoériga i universitetets lokaler. Géster ska dtfoljas av
den som #r behorig, vilken ocksa ansvarar for gésternas agerande i lokalerna.

Personer som inte ar LiU-studenter eller anstéllda har inte en juridisk rétt att vistas
i universitetets lokaler, férutom de delar eller verksamheter som ar 6ppna for
allmanheten, bl.a. bibliotek och 6ppna féreldsningar.

4,5  Overvakning

For att universitetets campus och lokaler ska vara trygga platser for anstillda och
studenter 6vervakas/ronderas lokalerna av campusviktare.
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Eventuellt beslut om kamera6vervakning fattas i enlighet med universitetets
delegationsordning och ska folja géllande lagstiftning. Universitetet ska i samband
med sddant beslut inhdmta erforderliga tillstdnd. Vid kameratvervakning ska
overvakningen annonseras genom tydlig skyltning pa platsen som 6vervakas.

5 Brott mot reglerna

5.1 Studenter och andra ej anstillda

Vid grundad misstanke om brott mot dessa regler har vaktaren ratt att tillfalligt
(12 h) utestdnga personer fran LiUs lokaler.

Sakerhetschefen, Universitetsdirektoren, bitrddande universitetsdirektéren samt
Tjansteman i beredskap (TIB) far besluta om att tillfalligt utestéinga enskilda
personer frén LiUs lokaler om de bryter mot dessa regler eller pa annat sétt
dventyrar arbetsmiljo eller sikerhet. De tre forstndmnda kan &ven for en langre
period begrénsa personers behorighet.

S&dana beslut fr dock inte inskranka studenters majligheter att bedriva sina
studier. Tillgéng till lokal som &r n6édvéndig for studiernas genomférande kan bara
begrinsas genom beslut av universitetets disciplinndmnd. Detta omfattar
framforallt maojlighet att narvara vid foreldsningar och att under dagtid anvanda
nodvindiga labb-lokaler. Tillgéng till studieplats anses inte vara nédvéndigt for att
genomfora studier.

Misstinkta brott hanteras enligt handldggningsordning fér hantering av misstdnkta
oegentligheter och brott, dnr LiU-2016-00759.

5.2 Anstillda

Brott mot dessa regler kan for universitetsanstélld leda till tillfallig utestédngning
fran LiUs lokaler och arbetsrittsliga dtgarder. Upprepade eller allvarliga brott mot
reglerna kan anmilas till personalansvarsnamnden.

Misstinkta brott hanteras enligt handlaggningsordning for hantering av missténkta
oegentligheter och brott, dnr LiU-2016-00759.
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